Na co si dávat pozor při zadávání publikačních výstupů do OBD 
(a tedy nepřímo i do RIVu)
Nezapomeňte, že selekce záznamů na ty "uznané" a "neuznané" se děje pomocí počítačového filtru, kterému nelze nic vysvětlit a o ničem ho přesvědčit!
Z kategorií výsledků výzkumu hodnocených prostřednictvím RIVu jsou pro FF relevantní pouze tyto kategorie (ostatní "povinné formy" se nebodují):

a) článek v tzv. impaktovaném časopise (takový, který je uváděn v databázi Thomson-Reuters ISI Web of Science, a to i v případě, že má "Impakt faktor" nula)

b) článek v českém recenzovaném časopise (takový, který je uveden v seznamu Rady pro vědu, výzkum a inovace – časopisy musí do zařazení do tohoto seznamu požádat vyplněním internetového formuláře, žádosti se do konce roku 2012 budou posuzovat už pouze jednou a musejí být elektronicky odeslány do 31. března 2010)

c) článek v časopisech, uváděných v mezinárodních databázích SCOPUS a ERIH

d) kniha

e) kapitola v knize (tzv. kolektivní monografii)

POZOR! Příspěvek (kapitola) ve sborníku se počítá pouze tehdy, je-li sborník uveden v databázi Thomson-Reuters (ISI Proceedings), kam ho lze přes internet přihlásit, ale s mizivou nadějí na úspěch.

Metodické pokyny:
1. Z hlediska hodnocení výsledků VaV ze strany RVVaI nemá smysl vydávat cokoli, co má v názvu slovo "sborník", "proceedings" apod. či přímý odkaz na konferenci; články ve veškerých neperiodických publikacích (mají ISBN) je nutno vykazovat pouze jako "kapitoly v knize".

2. Kolektivní monografii zadávejte jako "kniha-celek" pouze tehdy, má-li maximálně tři autory; pokud jich má víc, zadávejte POUZE samostatně jednotlivé kapitoly

POZOR! 

2.1. Zadáte-li "knihu-celek" a zároveň kapitoly z ní, filtr vyřadí obojí.

2.2. RIV nezná kategorii "editor svazku" ani "neperiodická publikace" či "ročenka".

2.3. Všichni, kteří přispěli do nějaké knihy, musí tuto knihu uvádět absolutně stejně; stejně velká písmena, stejně podtitul, stejné ISBN (tj. buď desetimístné, nebo třináctimístné), stejný počet stran. Týká se to i přispěvatelů z jiných univerzit v ČR, s nimiž se musíte před zadáním do OBD domluvit na společné verzi. Jeden chybný (nebo i správný, ale nějakou drobností se lišící) záznam znehodnotí práci všech. 
(Příklad: osm přispěvatelů zadá své kapitoly jako "kapitola v knize", jeden jako 
"článek ve sborníku", všech devět výstupů je automaticky vyřazeno.)

2.4. Pokud má kniha dvě ISBN, protože ji vydala dvě nakladatelství společně, vyberte si jedno číslo, ale k němu musíte uvést správné nakladatelství; pokud má dvě ISBN proto, že je svazek součástí řady, uvádějte to, které se vztahuje k příslušnému svazku jako k samostatné knize.
3. Časopisy do povinné části zadávejte pouze články v časopisech uváděných v databázích vypsaných výše v bodech a), b) a c). Výstupy se kontrolují podle ISSN a není šance, aby prošlo cokoli jiného.

4. Nezapomeňte, že některá periodika vydávaná na UP změnila v poslední době název, a tedy i ISSN. Ověřte si, že uvádíte ISSN, které je v seznamu na stránkách Rady pro VVaI (mělo by být samozřejmě i v příslušném čísle časopisu).

5. Acta UP mívaly uvedeno jak ISBN, tak ISSN: mají-li nyní jednotlivé řady registraci u MK jako časopisy, uvádějte vždy jen ISSN, nemají-li tuto registraci, uvádějte články v nich jako kapitoly v knize a zadávejte pouze ISBN.

6. Každý výstup je zapotřebí pod něco zařadit, ať už pod nějaký grant, výzkumný záměr, či alespoň "specifický výzkum".

Technické pokyny:

(Cílem těchto pokynů je zabránit zbytečnému vyřazení záznamů z hodnocení RVVaI z důvodů technických problémů, způsobených konverzí mezi programy OBD a RIV)

1. Zkontrolujte, že řádek záznamu nezačíná mezerou.

2. NIKDE neuvádějte dvě mezery za sebou, mezeru před dvojtečkou či zadními uvozovkami, mezeru za předními uvozovkami.

3. Rozmezí stran piště zásadně se spojovníkem (26-27), i když to má být správně s pomlčkou (26–27), NIKDY nedávejte před či za spojovník mezery, NIKDY nepište do záznamu "s.", "str.", "p.", "pp." nebo cokoli jiného kromě čísel. 

4. Z názvů v jazycích nepoužívajících latinku (ruština, čínština apod.) se téměř vždy při konverzi do RIVu stane změť nesmyslných znaků (týká se i resumé v těchto jazycích), načež jsou výstupy vyřazeny. Vedení FF zajistilo, že 10. května 2010 dostane k dispozici sjetinu záznamů po konverzi do RIVu, a bude tedy mít poprvé možnost oprav přímo v RIVu před odesláním na MŠMT. Často jsou převáděny chybně i některé znaky v jiných jazycích (polština, francouzština, španělština apod.). Technicky se problém řeší už léta, zatím bezúspěšně. 

5. Neužívejte v záznamech středník (ani tam, kde patří), má při konverzi z OBD do RIVu specifickou funkci.

6. U časopisů vždy uvádějte ročník, není-li v tiráži, nebo je-li zavedeno kontinuální číslování, odpočítejte ho. Neuvádějte slovní zkratky pro ročník ("r.", "roč.") nebo číslo ("č.", "čís."), nepoužívejte NIKDY římské číslice.

7. NIKDY nepoužívejte místo apostrofu či jednoduchých uvozovek (např. v angličtině) čárku, jaká se v češtině píše nad samohláskami. 

8. Máte-li záznamy sepsané ve Wordu a převádíte-li je do OBD v blocích, téměř vždy se vám objeví v záznamech "bludné otazníky" či dojde k jiným technickým problémům. Záznamy je tedy nutno pečlivě pročíst a opravit. Mezi běžné chyby patří resumé v mateřském či původním jazyce ve špatné kolonce, okopírování názvu do kolonky resumé apod. Jakákoli taková triviální chyba vede k vyřazení záznamu. (Resumé musí obsahovat více než 64 znaků.)

9. Při zadávání kapitol z knih rozlišujte "rozsah publikace (počet stran v knize celkem)" 
a nově vzniklou kategorii "počet stran textu kapitoly". (V současné době se sice v OBD 
v důsledku technické chyby u všech takových záznamů omylem objevil počet stran celé knihy v rubrice "počet stran textu kapitoly", to však vzniklo automaticky a na odstranění této chyby se prý usilovně pracuje.) 

