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PRIJMENi A JMENO Uvazek | Linka e-mail Zakladni pracovni éinnost Dal$i vybrané &innosti
Personalni agenda - osobni spisy, zmény smluv, dohody - DPC, DPP, vybérova fizeni, zahraniéni
; : vedouci PaM lektofi, pracovnici na projektech, statistiky, vykazy , (KAL,KKFD,Dé&k,SO,TO,CSS,ICV), socialni
BATKOVA Alena Bc. 1,00/ 3028 alena.batkova@upol.cz|(persondlni a mzdova administrativa) fond, analyzy pro dékana
R Administrace habilitacnich a profesorskych fizeni, agenda doktorského studia, edi¢ni ¢innost,
HAUSKNOTZOVA Agnes Mgr. 1,00/ 3013 agnes hausknotzova@upol.cz|véda - administrace valutové zélohy a vyiétovani zahraniénich cest (OBD - Mgr. Dolejs)
Poradenstvi pro studenty a pracovniky FF UP v oblasti zahrani€nich zalezitosti, vysilani studentu
. . FF UP do zahranici, spoluprace se zahr. univerzitami , pfijeti zahr. studentt a pedagogti na FF UP,
HENESOVA Zuzana Mgr. 1,00 3014 zuzana.henesova@upol.cz|zahraniéni studenti, zahranicni aktivity |vyu&tovani stip. programu, vyuétovani zahraniénich studijnich agend
i i asistentka dékana, ved. referentka pro |Operativni agenda dékana, koordinace éasového harmonogram dékana, koordinace oficialnich
HURTIKOVA Hana wmgr. Ph.D. 1,00 3011 hana hurtikova@upol.cz| vnéjsi vztahy akci FF UP a PR aktivit
objednavani, uétovani, evidence Objednavani, G&tovani, zafazovani, inventarizace a evidence majetku - DHM,IM, platebni karta UP,
i majetku, platebni karta UP, asistentka |provadéni analyz nakladii, VZH, zastup pii likvidaci tuzemskych cestovnich prikazi, asistence
KLECHOVA Karolina 1,00 3018 karolina.klechova@upol.cz|tajemnice tajemnici, invent. a $kodni komise
KOPECNA JANA 1,00 3017 jana kopecna@upol.cz|asistentka prodékanti Operativni agenda prodékanti, éast agendy védy a vyzkumu - granty, projekty, AS FF zapisy
j Pronajem prostor UC UP (PdF a FF), vyjednavani a uzavirani najemnich smluv, propagace akci,
KOULOVA JANA Mgr.-Konvikt | 1,00/ 3099 jana.koulova@upol.cz|manaZerka Uméleckého centra UP harmonogramy
KUBOVA Veronika Mgr. 1,00| 3357 veronika.kubova@upol.cz Zahraniéni zaleZitosti
; Zauctovani a proplaceni pfijatych faktur, platba konferencnich poplatkd, provoz i projekty,
LAKOMA JITKA 1,00 3035 jitkalakoma@upol.cz| véeobecna Géetni stipendii z projektui, zastup vystaveni objednavek, proplaceni zalohovych faktur
Rizeni a koordinace viech hospodarskych a spravnich &innosti FF UP, investice, poradenstvi,
v . ~ . . metodicka ¢innost, analyzy, web hospodareni a spravy FF, invent. a Skodni komise; parkanové
MENSIKOVA JIRINA Ing. 1,00 3008 jirina.mensikova@upol.cz|tajemnice fakulty sahrady
i i Zauétovani pokladnich dokladu, faktur, provoz i projekty, pievody z projektovych uéti, zastup pi.
PAVLIKOVA Vaclava 1,00 3037 vaclava.pavlikova@upol.cz|véeobecna Géetni Lakomé, -vytiétovani cestovnich pfikazi a pfimych podpor
PFijem hotovosti, proplaceni pokladnich dokladu, cestovnich pfikazu, podatelna - pfijem a
. . odesilani postovnich zasilek vnitini i vnéjsi, Magion, skenovani faktur,zastup pfi evidenci
PROKESOVA Marie 1,00 3026 marie.prokesova@upol.cz| pokladni majetku, zastup vylétovani cestovnich pfikazi a pfimych podpor; vystaveni objednavek
Zpracovani mzdové agendy zaméstnancu, dovolenky, neschopenky, osetfovani, vyuctovani DPP,
. . DPC, vyGétovani zaloh na dai z prijmu fyzickych osob, dafiova prohlaseni, provozni i projektové
RYZNAROVA Petra Mgr. 1,00 3031 petra.ryznarova@upol.cz|mzdova Géetni (KR,KF,KZ,KAE,KAA KAS,KG,KSA,KPES,KM,KJ,KAL,KKF,Dék,TO,ICV)
Zpracovani mzdové agendy zaméstnancu, dovolenky, neschopenky, osetfovani, vyuctovani DPP,
. . . . DPC, vyuétovani zaloh na dai z piijmu fyzickych osob, dafiova prohlaseni, provozni i projektové
STEPNICKOVA Kvétoslava 0,70|  3027|  kvetoslavastepnikova@upol.cz|mzdova uéetni (KPs,KB,KOL,KDFMS,KH,Kdl,KN,KDU,AFO,SO,CCS)
Odpovédnost za vedeni ucetni a dafiové agendy FF UP, rozpocet - tvorba, kontrola ¢erpani,
: decentralizace finanénich prostiedku na katedry, granty, projekty, Skodni komise, statistické
TOBOLOVA JANA Ing. 1,00 3030 jana.tobolova@upol.cz|vedouci ekonomického oddéleni vykazy, poradenstvi, metodicka éinnost
Personalni agenda - osobni spisy, zmény smluv, dohody - DPC, DPP, vybérova fizeni, zahraniéni
; : lektofi, pracovnici na projektech, statistiky, vykazy (KDFMS, KH, KS,
VALKOVA lva Ing. 1,00 3029 iva.valkova@upol.cz| persondalni agenda a administrativa KAS,KG,KN,KSA,KPES,KDU,KM,KJ,AFO)
; i Personalni agenda - osobni spisy, zmény smluv, dohody - DPC, DPP, vybérova fizeni, zahraniéni
VYMOLOVA Ivanka 1,00 3032 ivanka.vymolova@upol.cz| personalni agenda a administrativa lektoFi, pracovnici na projektech, statistiky, vykazy (KP,KB, KOL,KR, KF, KZ, KAE, KAA)
Vydani faktur, dain. dokladu, zalohovych faktur, prijaté platby na bankovni uéet, preuc¢tovani mezi
; katedrami a mezi fakultami, pronajem prostor mimo UC UP, uzavirani najemnich smluv, kontrola
WAGNEROVA Andrea Ing. 1,00 3050 andreawagnerova@upol.cz|vedouci iéetni SPP, provozni i projektové, likvidaéni komise, vedeni skladu VFF
ZEIDLEROVA Ivana s 26 0,50 3015 ivana.zeidlerova@upol.cz|spisovna Spisova sluzba FF UP, archivace dokument

Oddéleni infrastruktury (TF. Svobody 26)

ABSOLON Pavel, Ing. - vedouci

Rizeni 3 referata: 1/ provozu/M. Pavlik (ostraha, tklid apod.); 2/ technické podpory/P. Janéik
(ICT,AVC); 3/ adrzby/P. Hampl

Studijni oddéleni (Katefinska 17)

GRIGARKOVA Pavlina, Ing. - vedouci

Studijni agenda
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