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Filozoficka UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI

fakulta tel. 585 633 008, email: jirina.mensikova@upol.cz
Metodicky pokyn tajemnice 1/2015
ReZimova opatieni v budovach Krizkovského 12 a 14
souvislosti s uvedenim budov Kfizkovského 12 a 14 do zkuSebniho provozu, a dale

v souladu se Smérnici rektora UP €. 10/95 Ochrana a provozni rezim objekti UP vydavam
pokyn k reZimovym opatifenim

A.
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Vydavani tzv. generdlnich klict (G- kli¢)

Pracovnik ve sluzbé na vratnici/recepci na Ktizkovského 8 vyda G-klice uklizeckdm

vzdy po zapisu do ,knihy evidence klichi* s datem a ¢asem pievzeti G-klici.

Po skonceni prace uklize¢ek budou G-klice vraceny vratnému ve sluzbé opét se zapisem

do ,.knihy evidence kli¢i* s datem a Casem vraceni G-klict.

Dalsi vydani G-kli¢ii je povoleno pouze nize popsanym osobam, a to rovnéz na zaklad¢

zépisu s datem a ¢asem pievzeti G-klica a ¢asem jejich vraceni.

a) dékanovi fakulty

b) tajemnici

¢) vedoucim CSS a TO FF

d) vedoucimu Spravy budov RUP a FF

e) pracovnikiim udrzby a osobam zajiSt'ujicim likvidaci havarie popt. jiné mimoiadné
udalosti

Vydani jinym osobam podléhd schvéaleni dékana FF resp. tajemnice FF (v jejich

prokazatelné neptitomnosti vedouciho TO FF).

Ptenechani G-klict tieti osobé neni povoleno.

Ztrata G-kli¢e musi byt neprodlené¢ nahlaSena tajemnici, v jeji neptitomnosti vedoucimu

TO. Néaklady na vyrobu nového systému G-klicti hradi zaméstnanci, ktefi kli€ ztratili ¢i

se na ztraté podileli.

Vydavani ostatnich kli¢i pro béZzny provoz

VSichni zaméstnanci, kteti maji pracovisté v budové Kiizkovského 12 a 14 obdrzi klic/e
od pracovny a mistnosti potifebné k vyuce proti podpisu.

Evidence klict je na dékanaté FF UP - Technickém oddéleni.

HlaSeni ztrat probihd rovnéz na TO FF UP. Duplikaty klic jsou hrazeny zaméstnanci a
zajiStovany TO FF UP.

Dalsi opatteni

Zaméstnanci jsou povinni pii opusténi prostor pracoven je uzamknout. Stejné tak jako po
opusténi uceben.

Veskeré sveéfené predméty je nutné mit po odchodu zpracoven uloZeny
v uzamykatelnych skfinkach.

Je povinnosti zaméstnancti hlasit na vratnici KtiZzkovského 8 ¢i na TO FF UP pohyb
podezielych osob v budovach.
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