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Smérnice dékana ¢. 01/2012

kterou se stanovuji podrobnosti k provedeni Studijniho a zkusebniho fadu UP
na Filozofické fakulté UP

Dékan FF UP po projednani v Akademickém sendtu FF UP vydava v souladu se Studijnim a
zkusebnim radem UP (dale jen ,,fadem®) a k jeho provedeni tuto smérnici:

Clanek 1
Studijni programy a organizace kreditového systému na FF UP

1) Seznam program( uskutecriovanych na FF UP je zverejnén na uredni desce FF UP — Studijni
zaleZitosti.

2) Vsechny studijni plany a programy jsou sestaveny v souladu srfadem. Kazdy rok studia je
hodnocen 60 kredity a souhrnny kreditni limit je tvofen vzdvazném poméru kreditd
s hierarchickou klasifikaci A (povinné), B (povinné volitelné) a C (volitelné).

3) Instituciondlnim koordinatorem kreditového systému ECTS na urovni FF UP je prodékan pro
studijni zalezZitosti, ktery jmenuje fakultniho koordinatora ECTS. Na kazdé katedie je jejim
vedoucim ustanoven ECTS koordinator katedry.

4) ECTS koordinator katedry je sezndmen se studijnimi obory, které katedra garantuje, podili se na
vytvareni informacnich materidld katedry a spolupracuje s fakultnim koordindtorem ECTS.
V souladu s platnym harmonogramem zajistuje ECTS koordinator katedry zejména tyto Cinnosti:

a) priprava podklad( pro zavedeni studijniho oboru do IS STAG; seznam predmétl (zkratky,
pocet/druh kreditl, terminy plnéni a ndvaznosti jednotlivych predmétd);

b) garanci sylabl a jejich nalezitosti (seznam literatury, zkuSebni otdzky a okruhy, anotaci,
discipliny, nazvy disciplin v ¢estiné a anglictiné);

c) garanci aktudlniho rozvrhu (personalni zabezpeceni, casova a prostorova dislokace).

Clanek 2
Akademicky rok
Harmonogram akademického roku je schvalen dékanem FF UP na dany akademicky rok a je
zvefejnén na uredni desce FF UP.

Clanek 3
Povinnosti studenta souvisejici s organizaci studia

Student je povinen se prokazat na vyzvu akademickych pracovnikd, pracovnikd studijniho oddéleni a
pracovnikd dékanatu FF UP priikazem studenta anebo vykazem o studiu.

Clanek 4
Kontrola studia

1) Studijni oddéleni dle potteby sleduje a kontroluje plnéni studijnich povinnosti jednotlivych
studentd, zejména pak v hlavnim terminu kontroly studijnich povinnosti stanoveném dékanem dle
¢l. 9 odst. 2 Fadu.

2) P¥i kontrole studijnich povinnosti vychazi studijni oddéleni z idaji obsaZzenych v elektronickém
systému IS STAG. K ovéreni spravnosti Udaji nebo k odstranéni nedostatkd v udajich je studijni
oddéleni opravnéno vyzvat studenta, aby se na vyzvu dostavil na studijni oddéleni fakulty. Student
je povinen této vyzvé vyhovét.
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3)

4)

1)

2)

Student je povinen sledovat aktualnost a spravnost udajli, obsazenych v elektronickém systému IS
STAG, které se tykaji jeho studia. Pfi zjisténi nedostatk(l je povinen bez zbyte¢ného prodleni
informovat sekretariat katedry.

Studijni oddéleni informuje prodékana pro studijni zaleZitosti o vSech pripadech nesplnénych
studijnich povinnosti, které mohou byt dlivodem pro ukonceni studia.

Clanek 5
Zapis predmétt

Na zacatku kazdého semestru dle platného harmonogramu FF UP v obdobi predzapisu si student
zapisuje jen ty predmeéty svého studijniho oboru, které ma v umyslu absolvovat v daném
semestru. Jakmile si student radné predmét zapise, stava se pro néj absolvovani zdvaznym. Pokud
v absolutoriu neuspéje, musi si pfedmét zapsat znovu, pricemz u predmétu kategorie A je nutno
zadat totoiny predmét v nejblizSim moiném terminu. U predmétl kategorie B a C lze
neabsolvovany predmét nahradit jinym predmétem ve stejné kategorii (B, C) a minimalné ve
stejné kreditové hodnoté. TentyZ predmét si student mulZe zapsat vramci studia jednoho
studijniho oboru nejvyse dvakrat. Pri pfedzapisu se student ridi:

a) poctem kreditl pro dané obdobi;

b) posloupnosti navazujicich predmétl stanovenou podminénosti pfedmétu.
Vybrany povinny pfedmét, stanoveny vedoucim katedry po souhlasu dékana, Ize zapsat v rdmci
téhoz studia pouze jednou. Student je povinen ziskat kredity za tento predmét v akademickém
roce, kdy byl predmét zapsdn. Nesplnéni této podminky je posuzovano jako nesplnéni povinnosti
spocivajicich v ziskani stanoveného poctu kreditl za akademicky rok dle ¢l. 28 odst. 1 pism. a)
radu.

Clanek 6
Odepisovani predmétu

Odepsani predmétu/G mize povolit dékan na zakladé Zadosti dle platného formulare studijniho
oddéleni. O odepsani pfedmétu/u lze zadat nejpozdéji do 30-ti dnli po ukonceni predzapisu pro
dany semestr.
V Zadosti musi byt uvedeny:

a) udaje o studentovi a oboru, jehoZ je predmét soucasti;

b) nazev a kéd predmétu;

c) zdlvodnéni Zadosti studentem;

d) vyjadreni o ne/doporuceni vyucujiciho;

e) vyjadreni o ne/doporuceni vedouciho katedry anebo jim uréeného pracovnika.

Clanek 7
Individualni studijni plan a preruseni studia

IndividudIni studijni plan mzZe byt povolen dle ¢l. 16 odst. 3 fadu pouze na zakladé rozhodnuti
dékana FF UP. Povoleni miZe byt podpofeno predchazejicim doporucenim vedouciho katedry.
IndividudIni studijni pldan mizZe byt povolen ve vyjimecnych ptipadech, zvlasté s prihlédnutim
k zadvaznym zdravotnim anebo socidlnim divodim.
Student o preruseni studia zada dle ¢l. 19 fadu na prislusném formulafi studijniho oddéleni
s popisem dlivodu k preruseni studia.

Clanek 8
Ukonceni predmétu a zapis na terminy pro ukonceni predmétu

Nejpozdéji soucasné se zvefejnénim terminl zkousek musi byt pro dany predmét zverejnény
zkusebni okruhy ¢i zkuSebni otazky.
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2)

1)

2)

Terminy pro ukonceni pfedmétu v navazujicim zkouskovém obdobi (¢l. 20 odst. 6 Fadu) musi byt
zvefejnény v IS STAG alesponn sedm dni pfed prvnim terminem pro ukonéeni predmétu,
nejpozdéji vsak jeden tyden pred zacatkem navazujiciho zkouskového obdobi. Kapacita termin(
pro ukonceni daného predmétu musi dosahovat alespon 110% z poctu studentl zapsanych do
predmétu v pfislusném semestru. Mezi dnem zvefejnéni termind pro ukonceni predmétu a
dnem, od kterého se studenti mohou na kterykoli z téchto termin( zapisovat, musi byt
minimalné sedm dni.

Neni-li omezen pocet student( na terminech stanovenych dle ¢l. 8 odst. 2 SD-01/2012, musi byt
v navazujicim zkouskovém obdobi stanoveny alespon tfi terminy pro ukonceni pfedmétu.

Mezi jednotlivymi terminy pro ukonéeni pfedmétu dle ¢l. 8 odst. 2 a 3 SD-01/2012 musi byt
interval alespor sedm dni.

Terminy pro ukonceni pfedmétu presahujici limit stanoveny dle ¢l. 8 odst. 2 a 3 SD-01/2012
mohou byt zverejnény kdykoli. V téchto pfipadech musi byt terminy zverejnény sedm dni pred
jejich konanim.

Vyucujici (anebo predseda komise u komisionalnich zkouSek; odpovédnd osoba katedry) je
povinen zapsat vysledky do IS STAG v souladu se smérnici rektora ¢. B3-11/7, ¢l. IX., nejpozdé;ji
vSak 14 dni ode dne kondni terminu nebo do dne ukonceni studijnich povinnosti dle
harmonogramu FF UP.

Terminy pro ukonceni predmétu v opravném zkouskovém obdobi dle ¢l. 20 odst. 7 fadu musi byt
zvefejnény nejpozdéji sedm dni pred jeho zacatkem. Kapacita téchto terminl pfitom musi
dosahovat alespon 110% z poctu student(, ktefi dany predmét neukondili.

Radné terminy pro ukonéeni pfedmétu Ize stanovovat vyluéné ve zkouskovém (navazujicim &i
opravném) obdobi dle harmonogramu FF UP pro dany akademicky rok. Vyjimky pro fadné
terminy ukonceni predmétu mimo toto obdobi jsou mozné pouze v pripadé student(:

a) ktefi maji povolen individualni studijni plan;

b) s pfihlédnutim ke studiu v rdémci dlouhodobého zahrani¢niho studijniho pobytu;

c) zapsanych v zimnim semestru 3 Bc. nebo 2 navazujicim (a pro 5 ro¢nik oboru Psychologie)

roc¢niku.

Clanek 9
Komisionalni zkouska

Komisionalni zkouska (3 pokus dle IS STAG) se kona dle ¢l. 24 fadu pred zkusebni komisi, ktera je
minimalné t¥iclenna. Cleny zkusebni komise jmenuje vedouci katedry, ktera predmét garantuje.
Zkusebni komisi schvaluje a odvolava vedouci katedry.

Clanek 10

Statni zavérecna zkouska (SZzK)
SZZK se sklada z oddélené klasifikovanych soucdsti, které se konaji dle akreditace studijniho
oboru. Vsechny soucasti SZZK jsou verejné.
SZZK se kona pred komisi, kterou jmenuje a odvolava dékan. Komise se sklada z predsedy a
dalsich ¢lenl. Komise je nejméné tticlenna. Pfedsedou zkusebni komise je profesor nebo docent.
Cleny zku$ebni komise mohou byt profesofi, docenti, dal$i odborni pracovnici ztad uciteld
fakulty a jini vyznamni odbornici v daném oboru, ktefi byli schvdleni VR FF UP. Pro jeden studijni
program (studijni obor) miZe byt jmenovano vice zkusebnich komisi. Pfedseda fidi pribéh SZzK
a odpovida za ¢innost komise.
Zverejnéni organizacni podoby pribéhu (napf. okruhll jednotlivych disciplin, harmonogram)
zajisti vedouci prislusné katedry nejpozdéji Sest tydnl pred zahajenim SZZK. Zkusebni okruhy se
zverejni téZ zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup (oficialni webové stranky kateder nebo IS
STAG).
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4) Zkousejici zajisti studentovi primérenou ¢asovou lhitu k pisemné pripravé odpovédi. Cas na
pfipravu se do délky zkousky nezapocitava. Student mizZe na svou Zzadost vykonat zkousku i bez
pfipravy.

Prihlaseni k SZZK a odhlaseni z SZZK

5) Student mlzZe vykondvat SZZK nebo jeji soucasti jestlize ziskal pozadovany kreditni limit ve
skladbé predmétli predepsanych studijnim planem studijniho oboru (jednooborové studium)
nebo u obou obor( (dvouoborové studium).

6) SZZK nebo jeji soucast nelze skladat, je-li se studentem vedeno disciplinarni fizeni dle ¢l. 54 odst.
2 a, b, f, h, fddu anebo pokud nema statut studenta.

7) SZZK nebo jeji soucasti je mozné skladat v fadném (leden a kvéten/Cerven) nebo opravném (zafi)
terminu dle schvdleného harmonogramu pro dany akademicky rok a jeho aktualizace na
pfislusné katedre. Opravny termin SZZK je vyhrazen pouze jako:

a) opravny termin SZZK pro studenty, ktefi neuspéli v fadném terminu;

b) prvni fadny termin pro studenty, ktefi v ramci studia pobyvali na zahrani¢nim studijnim
pobytu;

c) fadny termin pro studenty, ktefi na diplomovém oboru slozZili jednu anebo vice ¢asti SZZK
v terminu kvéten/cerven.

8) Jednotlivé soucasti SZZK se mohou konat v rGznych terminech, pokud katedra se souhlasem
dékana nestanovi jinak.

9) Student je povinen se prihlasit k SZZK jako celku nebo k jejim ¢astem prostrednictvim IS STAG
v terminech stanovenych harmonogramem fakulty. Pfihlaseni studenta na termin je zavazné.

10) Odstoupi-li student od SZZK jako celku nebo ¢asti po jejim zahajeni, ¢i nedostavi-li se k SZZK jako
celku ¢i ¢asti bez fadné omluvy, je klasifikovan stupném ,,F“. Student se mlzZe dodatecné omluvit
ze zavaznych zdravotnich dlvodu, a to nejpozdéji do péti dnl od konani zkousky, pro kterou se
SZZK jako celku nebo ¢asti nemohl dostavit. O uznani zdvaznosti a omluvitelnosti divodu
rozhoduje predseda komise. V kladném pripadé je katedra povinna zadat do IS STAG
k zapsanému terminu status ,,omluven”.

Hodnoceni SZZK

11) Je-li student z jedné nebo vice samostatnych klasifikovanych ¢asti zkousky hodnocen stupném F,
mUze se prihlasit k prvni, popt. druhé opravné zkousce. Casti SZZK z nich? byl student hodnocen
klasifika¢nimi stupni A az E se neopakuiji.

12) Celkovy vysledek SZZK se uvadi az po absolvovani vsech soucasti SZZK.

13) O pribéhu a hodnoceni SZZK rozhoduje komise hlasovanim na neverejném zasedani v den jeho
konani.

14) Protokol o pribéhu a hodnoceni SZZK podepisuji vSichni ¢lenové jednotlivych komisi.

Clanek 11
Zavérecna prace

1) Vedouciho a oponenta zavérecné prace (ZP) jmenuje a odvolava vedouci prislusné katedry.

2) Vedouci ZP je povinen zejména spolupracovat na zadani a poskytovat studentovi konzultace v
pribéhu vyhotovovani ZP. Vedouci ZP je dale povinen vypracovat na ZP posudek.

3) Oponent ZP je povinen vypracovat na praci posudek. Oponentem muze byt pracovnik fakulty
nebo odbornik z jinych vysokoskolskych pracovist nebo z praxe.

4) V posudku ZP se hodnoti zejména plvodnost prace, jeji obsahova, formalni, jazykova, stylisticka
a grafickd stranka, prace s prameny a literaturou. Soucasti posudku je stanovisko o kontrole
plGvodnosti prace (Thesis), doporuceni ¢i nedoporuceni prace k obhajobé a navrh na hodnoceni
ZP. Posudky mohou mit podobu strukturovaného hodnoceni podle predem stanovené hodnotici
Skaly. Vedouci katedry zabezpeci pisemné vypracovani posudkll vedoucim a oponentem prace a
jejich predlozeni k obhajobé. Jedno vyhotoveni kazdého z posudkl se zaklada do protokolu o
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SZZK a druhé vyhotoveni obdrzi student. Student ma pravo se seznamit s posudky nejméné 7 dni
pred stanovenym terminem obhajoby. Tuto lhltu lze zkratit pouze se souhlasem studenta
(formular o souhlasu se zkracenim Ihity pro sezndmeni s posudky ZP).

5) Podrobnosti a podminky organizacniho zabezpeceni zverejnéni témat, zadani, vyhotoveni,
vedeni, oponentury, odevzdani a Ustni obhajoby ZP stanovi kazidy akademicky rok vedouci
prislusné katedry FF UP.

6) Zavérecna prace - bakalarska (dale jen BP) ma podle povahy studijniho programu (studijniho
oboru) rozsah zpravidla 30 — 40 normostran. Zavérecna prace — magisterska (dale jen DP) ma
rozsah minimalné 60 normostran (rozsah BP/DP se pocita bez ptiloh s daty a texty, které nejsou
vysledkem prace).

7) Soudasti ZP je titulni strana, prohlaseni autora o plvodnosti zpracovani a anotace.

8) Student ma pravo si zvolit vedouciho prace, navrhnout vlastni téma prédce ¢i vybrat z nabidky
témat katedry. Pokud student navrhuje vedouciho prace, ktery neni zaméstnancem fakulty di
univerzity, musi k zadani ZP pfipojit jeho strucnou pracovni charakteristiku. Za spravnost
uvedenych Udajl zodpovida student. Témata a vedouci ZP schvaluje vedouci katedry.

9) Student v predposlednim roc¢niku studia vypracuje zaddni prace ve spolupraci s vedoucim ZP. Po
podpisu vedoucim prace zUstava jeden vytisk na studijnim oddéleni k zaloZeni do dokumentace
studenta, druhy vytisk si ponechd katedra a treti vytisk student.

10) Po schvaleni zadani ZP vloZi referentka studijniho oddéleni do IS STAG v Uloze Absolvent datum
zaddani a datum predpokladaného odevzdani prace.

11) ZP muZe mit také formu tymového projektu. Rozsah diplomové prace stanovi vedouci katedry ve
spolupraci s vedoucim projektu dle povahy studijniho programu (studijniho oboru) a tématu.
Zadani ZP musi byt zpracovano pro kazdého ¢lena pracovniho tymu v souladu s podminkami na
ZP a s prihlédnutim k individualnimu pfinosu jednotlivych ZP.

12) O zméné stavajiciho tématu ¢i zadani nového tématu rozhodne vedouci katedry na navrh
vedouciho ZP. Pokud student se souhlasem vedouciho katedry méni vedouciho prace, musi
postupovat stejnym zpUsobem, jak je uvedeno v ¢l. 11 odst. 8 SD-01/2012.

13) Obhajoba ZP je vefejna. Kond se pred minimalné tficlennou komisi, kterou stanovi vedouci
katedry. K obhajobé ZP je predsedou komise pfizvan vedouci prace i oponent (nejsou-li ¢leny
komise). Alespon jeden z nich se obhajoby zucastni. Pfi obhajobé se diplomant vyjadiuje k
posudkim, k otdzkdm oponenta, vedouciho prace, ¢lend komise a dalsich pfitomnych. Prabéh
obhajoby fidi pfedseda komise.

14) ZP a jeji ustni obhajoba se klasifikuje jednou spolecnou znamkou. O klasifikaci maji pravo
hlasovat pouze clenové komise (vCéetné vedouciho prace a oponenta). Pfi rovnosti hlasa je
rozhodujici hlas predsedy komise. Klasifikacni stupné jsou stejné jako u ostatnich ¢asti SZZK.
Vysledek obhajoby sdéli studentovi predseda komise verejné v den obhajoby.

15) Jestlize byla ZP a jeji obhajoba souhrnné klasifikovana stupném "F“, komise pro SZZK rozhodne,
zda se prace vrati k prepracovani nebo zda je student povinen zvolit téma jiné.

Odevzdani a evidence zavérecné prace

16) ZP je odevzdana v okamziku, kdy ji student Uspésné vlozZi do IS STAG. Student je povinen vlozit
konecné znéni ZP do tohoto systému ve Ihité stanovené harmonogramem FF UP pro pfislusny
akademicky rok. Student si vytiskne potvrzeni dokladajici uspésnost viozeni.

17) Soucasné student odevzdavd ZP ve dvojim tiSteném vyhotoveni v pevné vazbé a na
elektronickém nosici ve formatu Pdf (CD ROM, DVD), a to ve stejné podobé a znéni, jak je ZP
vloZena do IS STAG.

18) ZP musi byt zaevidovana na Studijnim oddéleni FF v souladu s harmonogramem FF UP pro
prislusny akademicky rok. Se zaevidovanim ZP jsou spojeny tyto povinnosti studenta:

a) vyplnit anotaci ZP a vloZit ji jako posledni list do vytisténé prace spolecné s formularem
Podklad pra zaddni ZP studenta;

b) doplnit Udaje o své ZP v systému IS STAG ve formulafi Doplnéni tudaji o kvalifikacni praci
(dale jen formular) a vytisknout;
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c) vytistény formuldr student podepise a odevzda spolecné s vytisky ZP na studijnim oddéleni
FF UP k zavérecné evidenci; po zavérecné evidenci jiz nelze provadét zmény udajl, Ize
pouze prohliZet;
d) po zaevidovani ZP student ihned odevzda dva vytisky ZP véetné elektronickych nosicl na
pfislusnou katedru;
e) student plné zodpovida za spravnost veskerych dat odevzdanych k zaevidovani.
19) Se zaevidovanim ZP jsou spojeny tyto povinnosti Studijniho oddéleni FF UP:
a) zkontrolovat formulaf Doplnéni udaji o kvalifikacni prdci;
b) zaevidovat ZP a zalozZit zkontrolované pisemnosti do studijni dokumentace studenta;
c) vloZit do IS STAG (ptiloha Absolvent) konec¢né datum odevzdani ZP.
20) S odevzdanim ZP jsou spojeny tyto povinnosti katedry:
a) zajistit publikovani posudkd ZP v elektronické verzi do IS STAG (uloha Absolvent -
Vysokoskolské kvalifikacni prace - Soubory) nejméné 7 dni pred stanovenym terminem
obhajoby.

Zverejiovani zavérecné prace

21) Odevzdanim ZP vyslovuje autor souhlas s jejim zverejnénim, a to bez ohledu na vysledek
obhajoby.

22) ZP musi byt zvefejnény v IS STAG nejméné 10 pracovnich dni pred konanim obhajoby.
Zvefejnénim se pro Ucely tohoto ustanoveni rozumi vyloZeni praci v tistené nebo elektronické
formé k nahlizeni dle § 47b zdkona. Ze ZP Ize poftizovat vypisy, opisy nebo rozmnozeniny.

23) V pfipadé, Ze ZP obsahuje Gdaje, které maji zlstat utajeny (napf. jedna se o obchodni tajemstvi,
osobni Ci citlivé udaje, jiné Udaje chranéné zvlastnim zakonem), student postupuje v souladu se
smérnici rektora o zverejiiovani kvalifikacnich praci. UP nevydéle¢né zverejiiuje ZP, u kterych
probéhla obhajoba, véetné posudki a vysledku obhajoby prostfednictvim prislusné databaze ZP.
Specifika souvisejici s problematikou zverejiovani ZP upravuje smérnice rektora.

Clanek 12
Uznani predméti a zapocitani kreditl
1) Pfi uznavani kreditl za predméty absolvované v jiném studijnim oboru na FF UP nebo kdekoliv
jinde, vychazime z obecného principu, Ze kaZdy absolvovany pfedmét vhodny pro studijni plan
daného oboru, muizZe byt do tohoto oboru uznan. Na druhé strané, kazdy studijni obor vedouci

k atestaci (diplom, certifikat) musi mit srovnatelnou studijni zatéz a student by nemél ziskat vice

neZ jednu atestaci za jeden predmét.

2) RozliSujeme dva stupné mozného prevodu:

a) uznani predmétu, ktery oznacuje absolutorium konkrétniho predmétu vcetné jeho
klasifikace jako splnéné, tj. prihlizi primarné k ziskanym znalostem a

b) zapocitani kreditli za uznany predmét, ktery zachycuje splnéni standardni studijni zatéze.

3) ZpUsob prevodu zavisi na nasledujicim rozdéleni predmétu:

a) predmét, ktery byl absolvovan (byly za néj udéleny kredity) ve studijnim programu
konkrétniho oboru, a za ktery student neziskal a ani nehodlad ziskat atestaci (diplom,
certifikat), l1ze uznat a soucasné jeho kredity zapocitat do jiného probihajiciho studijniho
programu;

b) predmét, ktery byl absolvovan (byly za néj udéleny kredity) ve studijnim programu
konkrétniho oboru, a za ktery student ziskal nebo hodl3 ziskat atestaci (diplom, certifikat),
Ize uznat (tj. poZadovat za splnény ve studijnim programu jiného oboru); kredity za tento
pfedmét se vSak u druhého studijniho oboru nezapocitavaji do celkového kreditniho limitu;
student musi celkovy pocet kreditli poZadovany pro dany studijni obor ziskat v predmétech
jinych, v kategorii co nejblizsi.

4) Uznani predmétl a nezapoditani kreditl se tyka prevodu ze:



5)

a) studia jiz fddné ukonceného, za ktery student ziskal atestace na UP nebo na jiné vysoké
skole;

b) studia soubézného, ve kterém student navstévuje soucasné nékolik studijnich programi na
UP anebo kdekoliv jinde s predpokladanym ziskem nékolika rliznych atestaci;

c) dvou-(a vice-)oborového studia na UP, v némz nelze kredity uplatnéné na jednom oboru
zapocitat do kreditniho limitu na oboru druhém.

Dékan fakulty nemlze uznat zkousku postupem dle ¢l. 27 fadu, jestlize zkouska vykonana ve

studijnim programu uskuteéfiovaném na UP nebo na jiné vysoké skole v Ceské republice &i

zahranici byla hodnocena stupném ,,E“ nebo stupném ,, dobre”.

Omezeni vyplyvajici z ¢l. 12 odst. 5 SD-01/2012 neplati:

a) pfiuznavani zkousek vykonanych na zahranic¢ni vysoké Skole v rdmci nékterého ze studijnich
programu;

b) pfi uzndvani zkouSek vykonanych v ramci programu celozZivotniho vzdélavani
uskutecnovaném fakultou pfi pfijeti ke studiu na zdkladé smérnice dékana o realizaci
celoZivotniho vzdélavani za Uplatu.

Uznani pfedmétu/d a zapocteni kreditd mze dékan rozhodnout na zakladé Zadosti.

Zadost a postup
Zadost musi byt predlozena v dobé, kdy je student fadné zapsan ve studiu, v jeho? rdmci hodl4
uznané predméty a zapoctené kredity vyuzit. Datum absolutoria uznavaného predmétu nesmi
byt starsi nez 3 roky ke dni podani zadosti.
V zadosti (viz formulare studijniho oddéleni) musi byt uvedeny:

a) udaje o studentovi a o instituci, na které byl pfedmét absolvovan a o oboru, jehoZ byl
predmét soucdsti;

b) néazev pfedmétu, kdd predmétu, zplsob zakoncéeni a kreditni ohodnoceni; nebyl-li uznavany
pfedmét ohodnocen kredity, je kreditni hodnota stanovena dle pravidel oboru, do néjz je
pfedmét uzndvan;

c) uredné ovérené prilohy, na kterych je kromé Udajl v bodé a-b uvedena také charakteristika
kazdého jednotlivého pfedmétu;

d) Zadost musi obsahovat vyjadreni vedouciho katedry anebo garanta oboru, ve kterém je
zadost o uznani predmétu podana.

Clanek 13

Ukonceni studia z diivodu nesplnéni pozadavki vyplyvajicich ze studijniho programu

Studentovi je ukonéeno studium pro nesplnéni studijnich povinnosti dle ¢l. 28 fadu a dle smérnice
rektora B3-11/8-SR.

Clanek 14
Disciplinarni prestupky

Student FF UP se fidi platnym Disciplinarnim radem UP a Disciplinarnim radem FF UP.

Doktorsky studijni program

Clanek 15
Obsah studia v DSP

Doktorsky studijni program (DSP) je realizovan na zakladé individudlniho studijniho planu (dle ¢l. 30
odst. 3 a 4 fadu). Obsahovou strukturu studia stanovuje oborovd rada pfislusného DSP

v akreditovaném programu a kontroluje ji pfislusny skolitel.


http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf
http://www.ff.upol.cz/skupiny/studentum/smernice-a-formulare/
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SRB3-11-8.pdf
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SRB3-11-8.pdf
http://oldwww.upol.cz/skupiny/studenti/informace-a-pokyny/disciplinarni-rad-pro-studenty-up/
http://www.upol.cz/uredni-deska/predpisy/
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf

Clanek 16
Kreditni systém v DSP

Vsichni studenti DSP, ktefi zahdjili studium od akademického roku 2011-2012, realizuji své studium
v kreditnim systému v souladu s ¢l. 11 odst. 2 fadu.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Clanek 17
Prijimaci fizeni

Nezbytnou podminkou pfijeti uchaze¢e do DSP je dosazeni vysokoSkolského vzdélani

(magisterského nebo ekvivalentniho).

Pfijimaci fizeni probiha pred oborovou radou ptislusného studijniho programu.

Podle rozhodnuti pfislusné oborové rady mize mit ptijimaci zkouska bud pouze Ustni, nebo

pisemnou a Ustni formu.

Dékan FF UP vyhlasuje s nejméné mési¢nim predstihem terminy pro pfijimani pfihlasek do

doktorského studia. Nejméné jeden mésic pred terminem, vyhlasenym dékanem FF UP jako

termin pro pfijimani prihlasek do doktorského studia, zvefejni oborova rada na Gredni desce FF

UP poZadavky k pfijimaci zkousce a jeji formu.

Mezi pozadavky k ptijimaci zkousce do doktorského studia patfi zejména:

a) navrh tématu budouci disertacni prace, podle rozhodnuti oborové rady bud stanoveny a
vypsany pfedem oborovou radou v podminkach pro pfijimaci zkousku nebo predlozeny
uchazecem;

b) znalosti v prislusném oboru a dalsi poZadavky odpovidajici SirsSimu zaméreni budouci
disertacni prace.

Clanek 18

Oborova rada

Cleny oborové rady mohou byt pouze profesofi a docenti, ve vyjime¢nych p¥ipadech vyznamni
odbornici s hodnosti Ph.D., CSc., DrSc a DSc.

Vsichni ¢lenové oborové rady musi vyvijet aktivni, aktudlni a s oborem souvisejici publikacni,
resp. tvarci ¢innost (u uménovédnych obor), verifikovatelnou z vefejné dostupnych zdroju.
Clenové oborové rady jsou schopni aktivné komunikovat minimalné v jednom svétovém jazyce.

Clanek 19

Predseda oborové rady

Pfedseda oborové rady je profesorem nebo docentem a musi mit hlavni pracovni Uvazek na FF
UP.

Pfedseda oborové rady je vyznamnym a mezinarodné uznavanym odbornikem, ktery aktivné
publikuje v Ceské republice i v zahranici.

Pfedseda oborové rady odpovida za vedeni spisové agendy prislusného DSP, zejména archivuje
vSechna rozhodnuti a korespondenci oborové rady a preddva dokumenty souvisejici
s prislusSnym DSP na oddéleni VaV FF UP, dle seznamu v pfiloze ¢. 1 této smérnice.

Pfedseda oborové rady odpovida za dodrZzovani platného Studijniho a zkusebniho Ffadu, k nému
se vztahujicich smérnic a vSech ndleZitosti stanovenych v akredita¢nim spisu.

Clanek 20

Zkousky z oborovych predmétut

Zkousky z oborovych predméti DSP musi byt komisiondlni. NaleZitosti komisionalni zkousky
stanovuje ¢l. 24. radu.

Oborovym predmétem se rozumi klicovy odborny predmét, ktery je podminkou pro védecky rist
studenta v daném oboru DSP. Mezi oborové predméty nepatti predméty spolecného zakladu
(cizi jazyky a filozofie), volitelné predméty v programu DSP na jinych katedrach, apod.


http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf

Clanek 21
Skolitel studenta v doktorském studijnim programu

Skolitel by mél byt vybiran zejména z fad pracovnikd FF UP a v souladu s védeckou profilaci
pracovisté, které zajistuje pfislusny DSP. Oborova rada muze urdit skolitelem jiného odbornika,
vCetné zahrani¢niho, ktery by mél byt ovsem v badatelském kontaktu s FF UP.

V odlivodnénych a vyjimecnych pfipadech mlze oborova rada predloZit dékanovi ke schvaleni
na VR FF UP skolitele bez titulu docent nebo profesor.

Oborova rada je povinna dékana informovat o ptipadném neplnéni povinnosti Skolitele.

Clanek 22
Individualni studijni plan DSP a kontrola DSP

Veskeré predméty, terminy zapoctl a zkousek, a jejich vysledky v DSP, je nutno vést v IS STAG.
Soucdsti doktorského studia je ovéreni znalosti alespon jednoho ciziho jazyka, a to minimalné na
Urovni B2. Oborova rada mUze predepsat znalost vice jazykl nebo vyssi Grover znalosti.
Povinnou soucasti doktorského studia je zahranicni staz.

Student DSP mUzZe byt povéren badatelskymi, vyukovymi a organizaénimi povinnostmi. Tyto
povinnosti nesmi byt v rozporu s hlavnimi cili DSP. Pracovni rezim student( urcuje Skolitel se
souhlasem predsedy oborové rady a vedouciho katedry, kterd ptislusny DSP garantuje.

Studenti v prezencni formé DSP realizuji vyuku v minimalnim rozsahu 72 a v maximalnim rozsahu
432 vyucovacich hodin za celé obdobi jejich studia. Studenti v kombinované formé DSP realizuji
vyuku v minimalnim rozsahu 12 a v maximalnim rozsahu 72 vyucovacich hodin za celé obdobi
jejich studia.

Clanek 23
Pferuseni studia v DSP

Pferuseni studia v DSP je nutno evidovat v IS STAG.

Clanek 24
Disertacni prace

Minimalni rozsah disertacni prace je 120 normostran bez pfiloh a seznamu zdroj.
Maximalni rozsah disertacni prace je 300 normostran bez pfiloh a seznamu zdroj(.

Clanek 25
Obhajoba disertacni prace a statni zavérecna zkouska

Pfedseda oborové rady, oborova rada pfislusného DSP, Skolitel, student v DSP a oddéleni VaV FF
UP odpovidaji za presné dodrzeni ¢l. 41-48 fadu.

Dékan, prodékan nebo dékanem urcena osoba mohou byt pfitomni obhajoby, resp. statni
doktorské zkousky v kterékoliv jeji fazi, véetné neverejnych jednani. Toto ustanoveni plati také
pro veskera jednani oborové rady.

Dodrzeni procedur obsazenych v¢l. 41-48 Fadu je ovéfovano na zdkladé kontrolniho listu
(pfiloha €. 1 této smérnice).

Soucasti protokolu museji byt hlasovaci listky dokladajici pomér hlast pti hlasovani komise u
doktorské zkousky a u obhajoby disertacni prace.

Pfedseda oborové rady zodpovida za to, Ze ihned po vykonani obhajoby disertaéni prace, resp.
po vykonani statni zavérecné zkousky, budou pfedany pfislusné protokoly na oddéleni VaV FF
UP.



http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf
http://www.upol.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty/2011/SZR_UP_2011.pdf

Clanek 26
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smérnice nabyva platnosti dnem jeho vydani, tj. podpisu dékana FF UP, a Gcinnosti dnem
zvetejnéni na webovych strankach FF UP.
2) Timto se rusi smérnice dékana:
a) Smérnice dékana ¢. 05/2010 Uznavani kreditll a zapocitavani kreditd na FF UP Olomouc ze
dne 1.9.2010,
b) Smérnice dékana ¢. 04/2010 Organizace studia v kreditovém systému FF UP v Olomouci ze
dne 1.9.2010,
c) Smérnice dékana ¢. 03/2010 Statni zavérecné zkousky na FF UP ze dne 1.9.2010,
d) Smérnice dékana ¢. 02/2006 Organizace studia na FF UP za podpory IS STAG ze dne
18.12.2006,
e) Studijni a zkuSebni rad doktorského studia FF UP ze dne 18.2.2008.

V Olomouci dne 1.2.2012

doc. PhDr. Jifi Lach, Ph.D., M.A.
dékan FF UP



Pfiloha ¢. 1
Kontrolni list pro obhajobu disertacni prace a statni doktorskou zkousku

Clanek | Odst. Kontrolovana skutecnost Stav Pozn.
SZR
Statni doktorska zkouska (SDZk)
41 1 Podal student prihlasku ke SDZk dékanovi? (oddéleni védy)
1 M3 podana ptihlaska ke SDZk vyjadreni skolitele?
2 Navrhl pfedseda oborové rady datum a misto konani SDZk?
42 1 Sklada se zkusebni komise z prfedsedy, mistopfedsedy a alespon
tfi dalSich ¢lenG?
1 Je alespon jeden ¢len komise mimo pracovni pomér s UP?
Jsou vsichni ¢lenové komise profesofi, docenti nebo odbornici
schvdleni védeckou radou FF UP?
3 Navrhla slozeni komise oborova rada?
Je Skolitel ¢lenem komise? (nesmi byt!)
Zkontrolovalo oddéleni VaV (prodékan) veskerou potrebnou
dokumentaci k pfislusSnému doktorandovi (doklady o vykonanych
zkouskach atp.)?
Disertacni prace (DP)
44 3 Ma disertace anotaci vyhotovenou v anglickém ¢i jiném
svétovém jazyce?
6 Je k disertacni praci pfiloZzen autoreferat?
6 Je autoreferat vloZen do IS STAG?
6 Je prilohou autoreferatu jednostrankovy abstrakt v anglickém ¢i
jiném svétovém jazyce?
45 1 Podal student pfihlasku k obhajobé DP dékanovi prostfednictvim
oddéleni VaVv?
M4 podana prihlaska k obhajobé vyjadreni skolitele?
Je odevzddan poZadovany pocet kopii DP (3 vytisténé exemplare,
vsechny opatiené CD s el. verzi) a autoreferatd?
3 Je DP vcetné posudkl zverejnéna alespon 14 dni pred
obhajobou? (oddéleni VaV zverejiiuje na webu fakulty)
4 Navrhl pfedseda komise pro obhajobu DP misto a ¢as konani
obhajoby?
5 Byli vSichni ¢lenové komise, Skolitel a student pozvani alespori 20
dnl pred konanim obhajoby?
6 Jsou misto a datum obhajoby uverejnény na Gredni desce FF UP?
(odpovida oddéleni VaV)
46 1 Byla jmenovana komise pro obhajobu DP na navrh oborové
rady?
Je skolitel ¢lenem komise? (nesmi byt, ale musi byt pfitomen!)
Sklada se komise pro obhajobu z predsedy, mistopredsedy a
alespon tfi dalsich ¢lent?
2 Jsou alespon dva ¢lenové komise mimo pracovni pomér s UP?




