průvodce studiem na ff up
2011-2012
Následující text je obecně informační. Má v přijatelné formě poskytnout ucelené  informace o standardním průběhu studia a to jak denního, tak kombinovaného. Platnost všech závazných norem a předpisů a jejich přesné znění je třeba ověřit si v těchto normách. 
V případě nejasnosti se obraťte na svou studijní referentku.
Průvodce studia je v souladu s SZŘ UP platným od 1.7.2011 a SD 01/2012.
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1. Zápis do studia 

Student, který úspěšně prošel přijímacím řízením a byl přijat ke studiu, se na začátku studia musí zapsat. Při zápise se uchazeči formálně registrují jako studenti svého zvoleného oboru. Od data zápisu se stávají studenty FF UP a jako takoví jsou registrování Matrikou ministerstva školství ČR, tj. počítá se jim doba studia, která není neomezeně bezplatná! Proto je třeba, aby se uchazeči zapisovali jen tehdy, pokud opravdu chtějí studovat na FF UP. V případě změny svých preferencí, tj. pokud po zápise změní názor a studovat nechtějí, anebo chtějí studovat jinde, je nutné, aby provedli formální ukončení studia na FF UP (bez formálního ukončení studia je student dále veden v Matrice MŠ ČR a mohou mu být vyměřeny poplatky za studium). 
Zápis se koná na FF UP ve dny stanovené obecně Harmonogramem na příslušný akademický rok a uchazeči jsou o termínu zápisu informováni v „Oznámení o navržení k přijetí“, informace o termínech zápisu visí také na webové stránce fakulty. Je vhodné, aby se k zápisu dostavili osobně a přinesli s sebou všechny požadované doklady. Podrobné informace k zápisu lze nalézt na webové desce Studijního oddělení FF UP zpravidla ve složce Aktuality. Zápis bývá vzhledem k počtu studentů někdy časově náročný, ale student se při něm dozví řadu informací důležitých ke studiu, a proto je osobní účast prospěšná. Množství informací je velké, a tak se vyplatí dobře poslouchat, odnést si všechny poskytnuté písemné materiály a doma si je znovu prostudovat. Je užitečné obrátit se o radu na starší kolegy, ale jejich informace je třeba vždy ověřit, protože v systému studiu dochází ke změnám a ne vše, co platilo loni, platí i letos (pozor zejména na změny související s novým SZŘ).
Některé katedry pořádají v rámci zápisu také vlastní informační bloky a přípravné setkání anebo kurzy. Pokud tak činí, informují o nich na svých webových stránkách.
2. Harmonogram akademického roku 
Harmonogram akademického roku je fakultní předpis, který je každoročně schvalován akademickým senátem FF na celý následující akademický rok. Naleznete ho na  webových stránkách Studijního oddělení 

http://www.ff.upol.cz/skupiny/studentum/harmonogram-ak-roku/ . Řada dat a údajů v Harmonogramu je stanovena na celouniverzitní úrovni, některá jsou pro FF (anebo konkrétní katedru) specifická. Obecně platí, že Harmonogram určuje průběh studia chronologicky a obsahuje především následující části:

-
dobu trvání vyučovacích semestrů, zkouškových období, prázdnin,

-
termíny předzápisu do kurzů na každý semestr,

-
termíny odevzdávání závěrečných prací a ukončování studijních povinností v každém semestru, 

- termíny přijímacího řízení a zápisů do studia. 

Všechny termíny stanovené harmonogramem jsou závazné a jejich nesplnění vážně narušuje průběh studia – např. nedodržení termínů u kontroly studijních povinností vede k zahájení úkonů spjatých s vyloučením ze studia, a proto je nutné, aby se studenti s harmonogramem platným pro daný akademický rok vždy včas seznámili a data si občas průběžně ověřili.  Sledujte také případné modifikace harmonogramu na své katedře. 
2.1. Katederní harmonogramy zpřesňující  celofakultní harmonogram

Některá data v celofakultním harmonogramu je možno zpřesnit katederním harmonogramem anebo harmonogramem pro speciální typ studia (např. studium distanční anebo kombinované). Týká se to především termínů odevzdání závěrečných prací, přesných termínů obhajob a státních zkoušek. Sledujte tedy také tyto katederní harmonogramy, které jsou elektronicky vyvěšeny na desce katedry a v písemné formě na nástěnkách kateder.

2.2. Webové desky a nástěnky

Kromě výše uvedených směrnic, metodických pokynů a fakultního harmonogramu jsou vydávány také aktuální informace o studiu na webových deskách FF UP, zejména na webové desce Studijního oddělení. Ty se týkají např. pracovní doby Studijního oddělení FF, aktuálních informací k danému termínu dle harmonogramu apod. Podobné webové desky mají i katedry a studenti by je měli sledovat. 

Fakulta, její Studijní oddělení a katedry mají kromě virtuálního také fyzický prostor (zpravidla nástěnku), na kterou aktuální informace zveřejňují v písemné formě. Sledujte tyto zdroje průběžně a pravidelně, neznalost předpisů není důvodem k udělování výjimek!

3. Studijní oddělení FF UP
Kromě zaměstnanců kateder, které garantují jejich studijní programy, vstupují studenti do kontaktu také se studijními referentkami na studijním oddělení. Kontakty na Studijní  oddělení FF, kde má každá studijní referentka uvedenu svou e-mailovou adresu a telefonní číslo, najdete na této webové stránce: 
http://www.ff.upol.cz/menu/struktura-ff/dekanat/studijni-oddeleni/ . 
Kromě e-mailové komunikace můžete využít i schránky před studijním oddělením, kde lze i mimo úřední hodiny vhazovat své žádosti a jiné písemnosti, které si pak následně můžete u své studijní referentky v době úředních hodin vyzvednout, vyřídit apod. Při správném využití tato služba zkrátí dobu nezbytně nutnou k vyřízení některých záležitostí na studijním oddělení a umožní komunikaci i v době, kdy se např. z důvodu výuky nemůže student dostavit na studijní oddělení v úředních hodinách. 
4. Portál (FF) UP a IS STAG
Portál FF UP je webové rozhraní, které zajišťuje kontakt studentů s informačním systémem univerzity a fakulty, tj. s informačním systémem (IS) STAG, s knihovnou, s menzou atd..  Kromě těchto základních a pro život každého studenta nezbytných  informačních systémů používají jednotlivé katedry a někteří vyučující  také vlastní elektronické systémy pro organizaci kurzů. V rámci Portálu/IS STAG je to Courseware, v kombinovaném a distančním studiu LMS Unifor a řada jiných. S těmito systémy, pokud je hodlá používat, studenty seznámí konkrétní vyučující.
4.1. IS STAG 

Je základní informační systém, ve kterém se zaznamenávají veškeré údaje o studentech a o průběhu jejich studia na Univerzitě Palackého. Práce s IS STAG (přes Portál) je pro studium nezbytná! Vyžaduje určité množství dovedností spojené s komunikací s počítačem, ale rozsah těchto schopností není větší, než je možno právem požadovat od každého studenta Filozofické fakulty UP. 
Po zápisu do 1. ročníku studia na FF UP je během 2-3 dnů každému studentovi přiděleno osobní číslo. Toto číslo studenta provází po celou dobu studia a slouží jako jeho jednoznačná identifikace. Nazývá se STAG login (do klienta STAGu) a má podobu „F1“ a pět čísel, tj. F1xxxxx (např. F112345). Student uvádí toto STAG login číslo při vyplňování žádostí, dotazech na studijním oddělení, při kontrole svých výsledků ve STAGu – když studuje více než jeden studijní obor, apod. Pokud student své číslo zapomene, může si ho vyhledat na Portálu v Hlavní nabídce – odkaz Kontakty po zadání jména a příjmení do hledání studentů na UP.
Studentům je umožněn jak pasivní, tak aktivní přístup k IS STAG přes portál.

Pasivní přístup nevyžaduje heslo, ale studentovi při něm není umožněno měnit data. Takové pasivní prohlížení údajů je dostupné prostřednictvím internetu na stránkách http://portal.upol.cz – nahoře záložka Studium a výuka. V hlavním menu vpravo v záložce Návody a nápovědy je podrobně popsáno, jak se přihlásit do portálu.
Aktivní přístup umožňuje studentovi data měnit, a proto je nutné jeho přihlášení pomocí Portal ID a rodného čísla (viz nápovědu, jak je uvedeno výše).

Potřeba užívat IS STAG plyne z toho, že je to jediná cesta, jak provádět potřebné úkony spojené se studiem. Jsou to především

a)
Elektronická pošta v rámci univerzity (viz zde 4.2)

b)
Předzápis - v IS STAG se student každý semestr v rámci předzápisu zapisuje do kurzů, které musí anebo chce navštěvovat, a to včetně zadání závěrečné práce a přihlášky na termíny státních závěrečných zkoušek. (viz zde 4.3)
c)
Výsledky studia – v   IS STAG vyučující zaznamenávají udělené zápočty a zkoušky a na základě záznamů v IS STAG je každoročně kontrolován průběh studia. (viz zde 4.4)
Podrobný návod, jak pracovat ve STAGu pod portálem, naleznete (po přihlášení) v nabídce Návody a nápovědy – prezentace a nápovědy ke STAGu (odkaz v levém menu).

4.2.   Studentská univerzitní e-mailová adresa
Při komunikaci v rámci FF UP je povinností studenta používat univerzitní emailovou adresu. Je to nutné, protože s ní jsou propojeny ostatní elektronické systémy, např. IS STAG a Portál, které obsahují funkce zasílání informací studentům určitého kurzu anebo zkouškového termínu. Pokud student tuto adresu nepoužívá, nemá k těmto informacím přístup a porušuje SZŘ.
Studentům prvních ročníků všech forem studia se generuje e-mailová adresa automaticky cca do týdne po převzetí studentské karty v Centru výpočetní techniky (CVT).

Oficiální tvar e-mailu je odvozený od jména a příjmení a na konci je doplněný pořadovým číslem (to proto, že např. jméno Jana Novotná se vyskytuje na UP čtyřikrát). Student Karel Malina bude mít oficiální e-mail ve tvaru karel.malina01@upol.cz 

K univerzitní poště můžete přistupovat přes webové rozhraní - Webmail. Přihlašovacím loginem k  e-mailové poště je portálové ID, které lze také najít v kontaktech (http://portal.upol.cz, Hlavní nabídka, Kontakty). Zaváděcím heslem pro přístup k e-mailové poště je studentovo rodné číslo (bez pomlček a lomítek).  Změnu hesla je možné provést na stránkách http://portal.upol.cz, kde po přihlášení do zabezpečené části najdete odkaz Hlavní nabídka - Upravit můj profil - Změna hesla pro poštovní účet.
Student je povinen vybírat svoji školní mailovou schránku alespoň jedenkrát týdně. Postup naleznete (i bez přihlášení do portálu) v nabídce Návody a nápovědy – Univerzitní email (v levém menu). Nesledováním informací zasílaných školním emailem se student na vlastní zodpovědnost vystavuje riziku, že nebude včas a řádně zpraven o všech důležitých událostech souvisejících se studiem a plněním svých studijních povinností. 

4.3. (Před)zápis předmětů na každý semestr 
Protože studium na FF UP probíhá v rámci kreditního systému, studenti nemají zpravidla předepsaný rozvrh ani z hlediska obsahu (konkrétních předmětů), ani z hlediska času (které dny a hodiny). Svůj vlastní rozvrh si studenti vytvářejí sami na začátku každého semestru a to tak, že si v rámci tzv. Předzápisu vyberou předměty a termíny, které jim vyhovují, aby mohli včas a úplně absolvovat své studijní povinnosti - na tyto předměty a termíny se „zapíšou“ do IS STAG.  

 Organizace tzv. předzápisu je podrobněji popsána ve Směrnici děkana SD 01/2012 
Pro předzápis do předmětů před zahájením výuky v každém akademickém roce (semestru) je potřeba aktivní přístup k IS STAG, který vyžaduje přihlášení do portálu (viz pokyny výše).  Podrobný postup předzápisu je popsán v nápovědě - po rozkliknutí odkazu Předzápis (v pravém menu).
Svoboda volby, která je studentům tímto systémem poskytnuta, s sebou nese i odpovídající míru zodpovědnosti. Pokud si student nezapíše potřebné předměty včas anebo si studium rozplánuje tak, že na jeho konci již není fyzicky možné absolvovat vše potřebné, musí nést následky vlastního rozhodnutí. Doporučujeme tedy, aby si studenti nenechávali obtížné předměty na pozdější dobu a na druhé straně aby si nezapisovali to, co nezvládnou. U dvouoborového studia je předzápis někdy práce stresující, vyžaduje čas a kompromis, ale student Filozofické fakulty by měl kombinace a plánování zvládnout tak, aby uspokojil požadavky studia stejně jako své individuální preference. Pokud studenti uvažují reálně, s předstihem a drží se doporučených termínů, mohou předejít problémům a studium absolvují  uspokojivě. 

Pokud v rámci standardního období určeného pro předzápis nezvládne student vybraný  předmět řádně zapsat anebo včas odepsat, může tak výjimečně s uvedením řádného důvodu učinit i později na základě Žádosti o dodatečný zápis/odepsání kurzu. Této žádosti může být proděkankou pro studijní záležitosti vyhověno, pokud ji doporučí vyučující a vedoucí katedry a to v průběhu daného semestru, nejpozději však do 30 dnů od ukončení předzápisu pro daný semestr. Mimo toto období bude žádost zamítnuta. 
Směrnice děkana FF UP - SD 01/2012 stanoví, že po ukončení výuky musí student každý zapsaný a nesplněný předmět opakovat anebo „nahradit“ jiným předmětem ve stejné kategorii (každý zapsaný kurz musí být absolvován anebo nahrazen!). A to u předmětů kategorie A tentýž předmět v nejbližším možném termínu. U předmětů kategorie B a C minimálně ve stejné kategorii a kreditové hodnotě. (Je možné nahradit předmět kategorie C předmětem kategorie B, ale ve stejné kreditové hodnotě). V případě nesplnění předmětu po opakovaném zápisu (podruhé) se jedná o nesplnění studijních povinností a je to důvodem k ukončení studia. 
4.4. Kontrola studia

Vyučující zaznamenávají dosažené výsledky/atestace (zápočty a zkoušky) do IS STAG a pomocí tohoto systému probíhá tedy také evidence průběhu studia a to s ohledem na absolvované předměty i počet získaných kreditů. Tyto výsledky jsou nutné k průběžné každoroční kontrole plnění studijních požadavků. 
Základní podmínky a požadavky spojené s každoroční i závěrečnou kontrolou studia určuje Směrnice děkana SD 01/2012 a příslušné univerzitní normy (SZŘ aj.). Některé specifické  aktualizace se mohou objevit také na webové desce studijního oddělení FF UP. 

Je povinností studenta sledovat průběžně záznam svého studia v IS STAG, aby mohl případné nesrovnalosti uvést do pořádku včas a správným způsobem a vyhnul se nepředvídatelným komplikacím při každoroční kontrole svých studijních povinností a zejména na závěr, při absolutoriu. Záznamy v IS STAG jsou také jediným zdrojem pro vydání diplomu a jeho přílohy, která specifikuje absolvovaný program, proto je pravdivost a přesnost záznamů důležitá. Funkce indexů je již dnes pouze doplňková. V případě nejasností jsou primárním zdrojem o průběhu studia a plnění povinností studenta data v IS STAG!
4.5. Přerušení studia, přestupy a individuální studijní plán
V průběhu studia může student své studium přerušit a to na dobu maximálně jednoho roku v jednom typu studia -  Bc. a Nav. ve stejném oboru se počítají jako dvě samostatná studia, tj. v každém z nich lze přerušit na dobu jednoho roku. Přerušuje se na základě žádosti, kterou student podá na studijní oddělení, na dobu jednoho semestru anebo na celý akademický rok. Po ukončení přerušení student opět písemně oznámí studijnímu oddělení svůj nástup do studia. Žádost je vždy nutno podat předem - přerušovat tedy nelze zpětně. V době, kdy má student přerušeno studium, nemůže navštěvovat výuku ani skládat zkoušky. Studium nelze přerušit v prvním ročníku. 

Dle SZŘ platného od 1.7.2011 nejsou možné přestupy mezi obory. Studenti, kteří v průběhu studia zjistí, že jim zvolený obor nevyhovuje a rádi by studovali něco jiného, mají samozřejmě možnost, aby se na nový obor standardně přihlásili. Pokud absolvují přijímací řízení jako každý jiný a jsou na jeho základě přijati, mohou požádat o uznání kreditů a kurzů absolvovaných v předchozím neukončeném studiu (maximálně 3 roky zpětně od podání žádosti o uznání kreditů a kurzů). Promyšlenou volbou zapisovaných kurzů a dodatečným uznáním kreditů si student může své nové studium podstatně zkrátit. 
Dle článku 16 odst. 3 řádu je možné požádat děkana FF UP o individuální studijní plán. Individuální studijní plán může být povolen ve výjimečných případech s přihlédnutím k závažným zdravotním a sociálním důvodům. Studium na jiné vysoké škole nebo pracovní důvody nejsou důvodem pro stanovení individuálního studijního plánu. 
Studentům, kteří jsou prokazatelně v důsledku svého závažného zdravotního postižení výrazně znevýhodněni při plnění studijních povinností určitého typu, může děkan fakulty na základě jejich písemné žádosti umožnit vykonání některé studijní povinnosti v jiné formě, než jaká je v daném předmětu standardně vyžadována. Tímto postupem nelze zužovat či jinak měnit rozsah znalostí či dovedností, jejichž prokázání je vyžadováno pro splnění studijní povinnosti.
5. Studium v zahraničí
Filozofická fakulta UP podporuje spolupráci s jinými univerzitami a považuje za samozřejmé, že studium v zahraničí může tvořit nedílnou část studijních programů. Každý student, který má o studium v zahraničí zájem, má možnost účastnit se některého z organizovaných programů typu ERASMUS, CEEPUS apod. Existuje také celá řada individuálních stipendií, jejichž získání záleží na samostatné aktivitě studentů, kterou fakulta respektuje a vychází jí vstříc.  Uznání kurzů závisí na garantovi studijních programů (katedře, koordinátor katedry zahraničních výjezdů) a u organizovaných programů je výběr předmětů součástí předběžných smluv. Informace o způsobu uznávání předmětů, kurzů a kreditů za ně získaných se řídí Směrnicí děkana č. 01/2006 - Uznávání kreditů v rámci zahraničních studentských mobilit a obecně také Směrnicí děkana 01/2012.
Podrobné informace o možnosti studia v zahraničí naleznete na webových stránkách FF UP – zahraniční vztahy nebo u referentky pro zahraniční záležitosti Mgr. Jany Hořákové (http://www.ff.upol.cz/menu/zahranicni-vztahy/kontakty-a-uredni-hodiny/)
6. Uznávání kurzů

Předměty studované na jiné univerzitě v ČR, včetně všech fakult  UP lze uznat jako součást studijního programu, který student studuje na FF UP. Přihlíží se přitom k příbuznosti oborů a k možnosti zapojit takový kurz do individuálního studijního programu, ale v kategorii B anebo C lze uznat také kurzy nad rámec limitu stanoveného programem. Obecně platí zásada, že každý (akademický) kurz uznat lze. Kredity za tento kurz však lze započítat do studijního programu jen tehdy, pokud tento kurz nebyl a není součástí jiného studia, tj. kredity za jeden kurz si nelze započítat do několika studijních programů současně. (Nelze získat několik diplomů za jeden a tentýž kurz!) Při souběžném studiu je třeba získat normativní počet kreditů na každém oboru zvlášť (více diplomů = více kreditů!).
Přesná informace o způsobu uznávání předmětů, kurzů a kreditů za ně získaných se řídí Směrnicí děkana FF 01/2012..
7. Závěrečné práce - bakalářská a diplomová práce

Závěrečné práce jsou zpravidla jednou z podmínek absolvování daného studijního programu. Studenti je píší ke konci studia a jejich obhajoba je jednou z součástí závěrečných státních zkoušek podle toho, jak to stanoví konkrétní akreditační spis určitého programu. 
Termíny spojené se zadáváním témat a s odevzdáváním vypracovaných závěrečných prací jsou stanoveny Harmonogramem akademického roku. Forma a obsah jsou obecně popsány v Univerzitním studijním a zkušebním řádu a dále konkretizovány ve směrnici děkana 01/2012. Tyto předpisy určují také průběh obhajob, formu posudků apod. Tématice původnosti a plagiátorství u závěrečných prací se podrobně věnuje také článek 5 ve Směrnici děkana FF a Disciplinární řád FF UP.
Řada kateder má navíc vlastní informace spojené s formátem a specifičtější požadavky na obsah, které uveřejňuje na vlastních webových stránkách. 

Pozor – podle nového SZŘ lze závěrečné práce obhajovat jen dvakrát (v jednom řádném termínu a v jednom opravném termínu)!
8. Státní zkoušky

Státní zkouška je závěrečnou zkouškou, kterou student skládá po ukončení svého studia, tj. poté, co absolvuje všechny předepsané kurzy (v případě dvouoborového studia za oba obory) a získá příslušný počet kreditů. SZZK se skládá z obhajoby závěrečné práce a jednotlivých předmětů ústní/písemné zkoušky, kdy jejich struktura je stanovena studijním oborem. Jejich podoba je stanovena v popisu konkrétního akreditovaného oboru, kde je určeno, kolik má zkouška součástí a z jakých předmětů se skládá (pokud to studentovi není jasné, příslušná katedra mu jistě tyto informace poskytne). 
Ke státní zkoušce se student hlásí v rámci IS STAG. Mezní termíny zápisu ke státní zkoušce a doby jejich konání jsou stanoveny Harmonogramem akademického roku. Forma a obsah jsou obecně popsány v Univerzitním studijním a zkušebním řádu a dále konkretizovány ve Směrnici děkana FF UP  01/2012. 

Řada dat a témat není ve výše uvedených předpisech stanovena jednotně a spadá do pravomoci kateder. Jednotlivé katedry potom mají na svých webových stránkách vyvěšeny podrobnější informace týkající se konkrétních termínů v červnovém, zářijovém a lednovém termínu (celofakultní harmonogram vymezuje období, katedry v jeho rámci stanoví termíny). Zářijové termíny státních závěrečných zkoušek slouží primárně jako opravné termíny , jako řádné termíny pouze v těchto případech:

a) první řádný termín pro studenty, kteří v rámci studia pobývali na zahraničním studijním pobytu;

b) řádný termín pro studenty, kteří na diplomovém oboru složili jednu anebo více částí SZZK v termínu květen/červen (tzn. že v září mohou dokončit zbývající část diplomového oboru).
Katedry také zodpovídají za zveřejnění témat/okruhů k jednotlivých předmětům/součástem státní závěrečné zkoušky podle svých akreditovaných studijních programů.
9. Obsah předpisů a norem upravujících studium na FF UP
Organizace studia na FF UP se řídí předpisy a pokyny, které jsou pro členy akademické obce (tj. i pro studenty) závazné. Prostudování těchto dokumentů je tedy důležité, protože na jejich základě je organizováno celé studium. Všechny předpisy jsou k dispozici na webové stránce Studijního oddělení v sekcích 

Směrnice a formuláře
http://www.ff.upol.cz/skupiny/studentum/smernice-a-formulare/ 
Harmonogram akademického roku
http://www.ff.upol.cz/skupiny/studentum/harmonogram-ak-roku/viz také zde Kapitola 2.

9.1. Studijní a zkušební řád Univerzity Palackého v Olomouci
Univerzitní Studijní a zkušební řád UP popisuje formy a průběh bakalářských, magisterských i doktorských programů včetně obecných pravidel týkající se závěrečných prací. Vzhledem k zavedení nového SZŘ UP platného od 1.7.2011 doporučujeme shlédnout přehled nejdůležitějších změn.  Najdete v něm  informace definující akademický rok, vedení studijní agendy, obecné informace o formách studijních programů uskutečňovaných na UP, pravidla kreditového ohodnocení předmětů, podmínky  zápisu do studia, průběhu, přerušování a uzavírání studia. Studijní řád stanoví formy výuky, kontrolu studia, způsoby zkoušení (zápočty, kolokvia a zkoušky), a to včetně státních závěrečných zkoušek a celkového hodnocení studia. Definuje podmínky ukončení studia z důvodů neplnění požadavků vyplývajících ze studijního programu. 

Studijní a zkušební řád UP je předpis univerzitní úrovně, tj. platný pro celou univerzitu. Pro celou univerzitu jsou také platné směrnice rektora,, které naleznete na webových stránkách  UP Vnitřní normy. Taktéž doporučujeme vést v patrnosti celouniverzitní informace pro studenty uvedené na webové stránce: http://www.upol.cz/skupiny/studentum/studium/.
V některých oblastech je bližší konkretizace jednotlivých bodů výše uvedených směrnic  ponechána v pravomoci konkrétní fakulty a je tedy třeba obracet se na předpisy a prováděcí normy fakultní, tj. předpisy specifické pro Filozofickou fakultu UP. Jsou to především následující:
· Směrnice děkana č. 01.2012 k SZŘ
· Směrnice děkana o Uznávání kreditů v rámci zahraničních studentských mobilit.
Všechny tyto normy naleznete na webových stránkách Studijního oddělení. 
10. Naplňování norem a předpisů
Výše uvedené předpisy a normy jsou pro studenta FF UP závazné a v jejich rámci se lze také dozvědět, jakým způsobem bude postiženo jejich porušení a jaké jsou možnosti odvolání. Typickým případem je vyloučení ze studia pro neplnění studijních povinností. 

Pokud má student pocit, že došlo k porušení předpisů v jeho neprospěch, že byla jeho práva porušena a chce se domáhat spravedlnosti, může se obrátit na vyučujícího/studijní referentku, potom na vedoucího své  katedry/vedoucí studijního oddělení, potom na proděkana, děkana a pokud ani tam není touha po právu naplněna a student ji považuje za zásadní, lze se obrátit na zástupce v Akademickém senátě, kterého si lze vyhledat na  http://www.upol.cz/univerzitni-organy/akademicky-senat/. Význam Akademického senátu (kterému je zodpovědný i děkan FF UP) by si studenti měli uvědomit při volbách, kdy si svou účastí mohou zajistit sobě vyhovující reprezentaci.  
Některé problémy lze řešit až na úrovni univerzity a nejvyšším orgánem je  úřad rektora Univerzity Palackého. Výše postavený činitel však zpravidla požádá o vyjádření toho nižšího, a proto nemá mnoho smyslu tento pořádek bezúčelně narušit.

Součástí vnitřních předpisů, které platí pro studenty zapsané na kterékoliv fakultě UP, je (kromě pravidel a norem zmíněných výše) také univerzitní Disciplinární řád, který se zabývá přestupky proti pravidlům platným na akademické půdě. Další konkretizací tohoto řádu je Směrnice děkana Disciplinární řád FF UP, která specifikuje průběh disciplinárního řízení, popisuje základní  typy přestupků a možné sankce, především v oblasti plagiátorství. Znění těchto předpisů naleznete na http://www.ff.upol.cz/fileadmin/user_upload/FF-dokumenty/dokumenty-normy/smernice_dekana/SD1-2010.pdf.
11. Příloha č. 1. 
Nový studijní a zkušební řád UP přináší řadu důležitých změn

Autor: Nina Ševčíková, -da-

ZMĚNA DÉLKY MAXIMÁLNÍ DOBY STUDIA (Čl. 16 odst. 4 SZŘ UP)
Nově je maximální dobou studia u magisterských i bakalářských studijních programů standardní doba studia stanovená studijním programem (viz. akreditace) zvětšená o tři akademické roky. Neukončí-li student řádně studium během maximální doby studia, je to důvod pro ukončení studia, a to podle ust. čl. 28 odst. 1 písm. e) SZŘ UP.

ZMĚNA V KLASIFIKACI (Čl. 23 odst. 3 SZŘ UP)
Nově výsledek zkoušky zkoušející klasifikuje těmito klasifikačními stupni:

	Stupeň
	Hodnota pro účely výpočtu stud. průměru

	A
	1

	B
	1,5

	C
	2

	D
	2,5

	E
	3

	F
	4


Dle ust. čl. 55 odst. 2 SZŘ UP klasifikace zkoušek a státních závěrečných zkoušek prováděná do 9. září 2011 se řídí dosavadním předpisem (tj. Studijním a zkušebním řádem UP ze dne 14. dubna 2005 registrovaného Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy pod čj. 14188/2005-30). Dle ust. čl. 55 odst. 3 SZŘ UP zkoušky a státní závěrečné zkoušky klasifikované před 9. zářím 2011 se v dodatku k diplomu i v elektronickém systému evidence studia i nadále vykazují podle klasifikační stupnice vyplývající z čl. 13 odst. 5, resp. čl. 15 odst. 4 Studijního a zkušebního řádu UP ze dne 14. dubna 2005 registrovaného Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy pod čj. 14188/2005-30. 
ZMĚNA V NÁZVOSLOVÍ STATUSŮ PŘEDMĚTŮ (Čl. 7 odst. 2 SZŘ UP)
Nově mají předměty realizované v jednotlivých studijních programech a oborech status předmětů:

povinných (předměty kategorie A), jejichž absolvování je nutnou podmínkou pro absolvování daného studijního programu, oboru, popř. etapy studia,

povinně volitelných (předměty kategorie B), u nichž je stanoven počet kreditů, které student musí během studia, popř. jeho etapy či bloku, v rámci této kategorie předmětů získat, 

volitelných (předměty kategorie C), kterými jsou ostatní předměty uvedené ve studijních programech nebo studijních oborech fakulty nebo předměty uvedené ve studijních programech ostatních fakult či v celouniverzitní nabídce studijních programů a volitelných předmětů.

ZMĚNA V POVINNOSTI OPĚTOVNÉHO ZÁPISU NEABSOLVOVANÝCH PŘEDMĚTŮ (Čl. 14 odst. 4, 5 SZŘ UP)
Nově je student, který v daném akademickém roce neabsolvuje některý ze zapsaných povinných předmětů, povinen si tento předmět zapsat v nejbližším akademickém roce, v němž je tento předmět znovu otevírán, pokud směrnice děkana nestanoví něco jiného. 

Nově student, který neabsolvoval některý ze zapsaných povinně volitelných předmětů nebo volitelných předmětů, není povinen si jej znovu zapisovat, pokud směrnice děkana nestanoví něco jiného. (Pozn. stále je však potřeba hlídat si dostatečné množství kreditů pro postup do dalšího ročníku, bloku, etapy, viz. níže).

ZMĚNA V UDĚLOVÁNÍ ZÁPOČTŮ A KOLOKVIÍ MIMO VÝUKOVOU ČÁST SEMESTRU (Čl. 22 odst. 5 SZŘ UP)
Jestliže je zápočet či kolokvium udělováno za splnění povinností, které nebylo možné vykonat v průběhu výukové části semestru, zejména je-li předmět ukončován písemným testem či ústním rozhovorem se zkoušejícím, je zkoušející pro studenty, kteří požadavky zápočtu nebo kolokvia nesplnili v řádném termínu, povinen v průběhu akademického roku, v němž si tito studenti daný předmět zapsali, vypsat minimálně dva opravné termíny.

PRÁVO NA PŘEZKOUMÁNÍ NEUDĚLENÍ ZÁPOČTU ČI KOLOKVIA (Čl. 22 odst. 6 SZŘ UP)
V případě neudělení zápočtu nebo kolokvia má student právo požádat vedoucího pracoviště garantujícího předmět o přezkoumání svého případu. Je-li vedoucí pracoviště garantujícího předmět zároveň zkoušejícím, neudělení zápočtu či kolokvia přezkoumává na základě žádosti studenta děkan fakulty.

ZMĚNA V UZNÁVÁNÍ ZÁPOČTŮ, KOLOKVIÍ A ZKOUŠEK (Čl. 27 odst. 5 SZŘ UP)
Děkan nemůže uznat ty zápočty, kolokvia a zkoušky, které student vykonal v době delší než tři roky před podáním žádosti o uznání. Směrnice děkana může tuto dobu stanovit i v kratším rozsahu.

ZMĚNA VE LHŮTĚ PRO VYKONÁNÍ STÁTNÍCH ZÁVĚREČNÝCH ZKOUŠEK (Čl. 25 odst. 3 SZŘ UP)
Nově musí student státní závěrečnou zkoušku složit nejpozději do dvou kalendářních roků ode dne, kdy splnil podmínky pro její vykonání (tj. podmínky stanovené studijním oborem a popřípadě též směrnicí děkana), a to při současném dodržení maximální doby studia stanovené v článku 16 odst. 4 SZŘ UP; do této lhůty se nezapočítává doba, po kterou bylo studium přerušeno. Nesplnění této podmínky je důvodem pro ukončení studia.

ZMĚNA V MOŽNOSTI PŘESTUPU Z JINÝCH VYSOKÝCH ŠKOL NA UP

Nový SZŘ již nezná pojem „přestup“, dosavadní praxe přijímání ke studiu na UP formou přestoupení z jiné vysoké školy končí.

ZMĚNA V MOŽNOSTI PŘERUŠIT STUDIUM (Čl. 19 odst. 2 SZŘ UP)
Je-li žádost o přerušení studia podána v období kratším než čtyři měsíce před mezním termínem pro splnění studijních povinností za daný akademický rok, může jí děkan vyhovět jen v případě, že student již splnil všechny své studijní povinnosti za tento akademický rok, anebo v případě existence mimořádných okolností, které objektivně zcela znemožňují plnění studijních povinností.

ZMĚNY U POSUDKŮ ZÁVĚREČNÝCH PRACÍ (Čl. 26 SZŘ UP)
Závěrečnou prací se rozumí práce bakalářská, diplomová a disertační. Náležitosti jednotlivých druhů závěrečných prací stanoví směrnice děkana. Na diplomovou práci a bakalářskou práci je třeba vypracovat dva posudky, přičemž jeden je vypracován vedoucím práce a jeden je vypracován oponentem práce. Směrnice děkana může stanovit, že na bakalářskou práci stačí vypracovat pouze posudek oponenta bakalářské práce. Na disertační práci je třeba vypracovat nejméně dva oponentské posudky. Po opětovném odevzdání závěrečné práce má student právo na konání obhajoby i přes nedoporučující stanovisko vypracovaných posudků; je-li však po provedení obhajoby v takovém případě práce hodnocena jako nevyhovující, práce nebyla obhájena, což je důvodem pro ukončení studia.

ZMĚNA V MINIMÁLNÍCH POČTECH ZÍSKANÝCH KREDITŮ (Čl. 11 odst. 2 SZŘ UP)
Student je povinen získat v každém akademickém roce svého studia alespoň 40 kreditů, anebo takový počet kreditů, aby jejich součet s počtem kreditů získaných v předchozím akademickém roce dosahoval alespoň 80; to neplatí pro poslední akademický rok standardní doby studia. Směrnice děkana může pro doktorský studijní program stanovit minimální počet kreditů, které je student povinen získat v akademickém roce, i odlišně.

ZMĚNA V ROZHODOVÁNÍ O VÝJIMCE ZE SZŘ UP (Čl. 53 SZŘ UP)
„Výjimkou“ se rozumí výjimečné prominutí povinností studenta vyplývajících ze studijního programu nebo SZŘ UP, a to postupem stanoveným v čl. 53 SZŘ UP. Nově může student o „výjimku“ požádat přímo děkana, a to z důvodů hodných zvláštního zřetele. Takové žádosti může děkan se souhlasem rektora rozhodnutím pouze vyhovět (pro podrobnosti řízení o výjimce ve spojitosti s řízením o ukončením studia čtěte pozorně celý čl. 53 SZŘ UP). 

ZMĚNA V PROCESNÍCH POSTUPECH PŘI ROZHODOVÁNÍ O PRÁVECH A POVINNOSTECH STUDENTŮ (část IV. SZŘ UP)
Část IV. nového SZŘ UP přináší zcela nové zakotvení procesních pravidel týkajících se řízení o právech a povinnostech studentů, jakožto garance zákonného postupu. 

ZMĚNA V OBLASTI DISCIPLINÁRNÍCH PŘESTUPKŮ (část V. SZŘ UP)
Nově SZŘ UP obsahuje skutkové podstaty disciplinárních přestupků (např. plagiátorství, fyzické napadení zaměstnance UP,křivé obvinění akademického pracovníka z protiprávního jednání, prodlení se zaplacením poplatku spojeného se studiem). Jednou z možných sankcí za spáchání disciplinárního přestupku je dle vysokoškolského zákona vyloučení ze studia.

PAGE  
1

