Manual k vyuziti programu BigBlueButton

1) PRIHLASENI

K ptihlaseni do vyuky nemusite byt aktualné piihlaseni do portalu. Od vyucujiciho vam
nékterym z komunikaénich kanali (Moodle, e-mail) pfijde konkrétni link, pfes ktery se
dostanete na prislusnou stranku BigBlueButton.

Link vypada asi takto: http://bbb.upol.cz/x/xxx-0XX-0XXX

Na strance uvidite nazev tzv. ,,mistnosti®, do které mate vstoupit a vlevo jméno vyucujiciho,
ktery vas zve. Vy jen vyplnite své jméno a kliknete na PRIPOJIT SE/JOIN.

You have been invited to join

Zasedani katedry bohemistiky

Public Room Recordings E

2) PRIPOJENI K VYUCE A NASTAVENI UZIVATELU

Pti kazdém pfipojeni vas program zada o potvrzeni, zda chcete pouzit mikrofon nebo jen
poslouchat. Nastaveni mize par vtefin trvat (mikrofon si mizete zprovoznit i pozdé&ji, ale
doporucujeme se ptipojit s mikrofonem, at’ zaroven vyzkousite zvuk, pozdéji se miizete sami
ztlumit).

Jak chcete pfipojit zvuk?




Pokud zvolite moznost mikrofonu, program ovétuje jeho funkénost, mizete si tedy vyzkouset,
zda vam funguje zvuk. Pokud je vSe v poradku, potvrdite palcem nahoru. Pozor, ozvénou se
nemysli varianta, ze se vam zvuk nepiijemné vraci, ale jen to, zda se slysite.

Toto je soukromy test zvuku. Reknéte par slov. Sly3ite ozvénu?

Ano Ne

Nyni jste v mistnosti. Pro vétsi pfehlednost doporucuji hned minimalizovat tabulku Welcome
to BigBlueButton, at’ vds nerusSi. Vlevo budete mit nabidku verejného chatu, sdilené
poznamky (vizte dale) a seznam uZivatelii, ktetfi uz jsou v mistnosti.
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Jako studenti mizete poslouchat i ptispivat do chatu, mizete Si spustit video. Vyucujici vas
muzZe vas rizné povySovat na piednasejicitho, moderatora, vypnout vam mikrofon, zahajit
osobni chat apod.). Mikrofon i kameru si mizete kdykoliv sami obnovit i vypnout.

Jak bylo Feceno, mate pri vyuce vice moznosti. MiiZete byt jen posluchaci s vypnutym
mikrofonem (komunikujete nap¥. jen pres chat ¢i sdilené poznamky), miiZete jej mit
zapnuty a komunikovat primo, piipadné si miiZete nastavit i video.



Kameru si nastavite pomoci ikonky dole uprostied, pokud chcete, aby vas ostatni uzivatelé
vidéli. Jakmile mate nastaveno, kliknete na ZAHAJIT SDILENI a ostatni vas uvidi na
hlavnim panelu programu (vizte nize).

Nastaveni webkamery

Quality

Medium quality
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U svého jména v panelu UZIVATELE miZete ménit status nebo naladu. Kliknete na své
jméno a zobrazi se vam nabidka, kde mtzete napt. zvolit moznost ,,neptitomny*, vyucujici
tak vi, ze nejste k dispozici a nemizete napt. odpovidat. Mizete se ,,hlasit®, davat ,,palcem
nahoru® najevo, ze rozumite apod. Zde také vaS vyucujici vidi, zda mate zapnuty nebo
vypnuty mikrofon. Na obrdzku niZe maji oba uzivatelé mikrofony zapnuté, jsou zelené.
Vypnuty mikrofon je pak cCerveny. Nahotfe v hlavnim okné nad videi také vidite, ktefi
uzivatelé jsou aktivni a hovori. Uzivatel, ktery aktudlné mluvi, sviti vyraznéji. Ostatni
postupné mohou ,,mizet”, pokud se néjakou dobu viibec neozvou. Vlevo v seznamu uzivatell
ale zustavaji, vyucujici tedy vi, ze jste stale piitomni.
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3) VYUKA - MOZNOSTI A TIPY

Vyucujici mohou kromé mluveného slova vyuzit ke komunikaci s vami moznosti chatu nebo
sdilenych poznamek. Sekce SDILENE POZNAMKY jsou vyhodné v tom, Ze funguji jako
tabule. Mizete do nich vpisovat spolecné s vyucujicim, ptepisovat vlastni chyby a vse se d¢je
v redlném case, tj. vidite to vy i vyucujici. Dulezité ¢asti je pak mozno upravit, napf. je
zvyraznit tuéné, podtrhnout, Skrtat atd.
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Tuto popsanou tabuli si mizete stahnout pies ikonu IMPORT/EXPORT. Jakmile na ni
kliknete, nabidne se vam moznost stahnout tabuli jako HTML soubor nebo jako TXT.
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Dalsi moznosti je vyuzit klasicky chat, kde vam nikdo informace nemaze, muzete opét
komunikovat se v§emi, vyucujici zde napt. zada DU, pokladate dulezité otazky apod.
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Jako DU udélejte fonetickou transkripci vam
zvoleného mluveného projevu.

e A kdy to mame odevzdat?

Jaky je termin?

Béhem vyuky vam muze vyucujici sdilet obrazovku. Vy ale tuto moznost jako studenti
nemate, pokud vas vyucujici nepovysi na piednasejiciho.

Nasdilena obrazovka se vam objevi pod videi. Pro jeji zvétSeni na celou obrazovku staci, kdyz
zvolite vpravo nahote u dokumentu variantu nastavit sdileni pro celou obrazovku.
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Cela hodina muze byt nahravana. Pokud bude vyucujici vyuku nahravat, zobrazi se vam po
zahdjeni notifikace, takZe nikdo nemiiZe nahravat bez vaseho védomi.
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Nahravka bude ulozena v mistnosti vyucujiciho. Ten ji mize zobrazit, vymazat nebo poslat
e-mailem uzivatelim. Také mlze nahravku zptistupnit vefejné a vy si ji mizete spustit pfimo
Z mistnosti.

Jakmile si pustite prezentaci (pfimo v prohlizec¢i), zobrazi se vdm nahravka, kterou si mtzete
pustit, vlevo nahote pak mizete pomoci ikony zobrazit snimky pfipadné nahrané prezentace
nebo jiného dokumentu a prohlizet si je.

hzultace s kolegy a kolegynémi

Vyucujici vam mize v programu vytvofit jednoduchou anketu nebo nahrat soubory, které si
budete spole¢né prohlizet a pracovat s nimi. Také je mozZnost, ze vam umozni si tento
dokument stahnout.

Dokument se vam opét zobrazi dole pod videi, pokud ho nevidite, oteviete ho pomoci ikony
OBNOVIT PREZENTACI.

Konzultace s kolegy a kolegynémi ® Res
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Obnovit prezentaci
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Vyucujici vdm smi umoznit vpisovat pfimo do souboru, pak se vam zobrazi i panel
S moznostmi psani vpravo vedle dokumentu.
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Pokud nepottebujete prezentaci dale sledovat a pracovat s ni, mizete si ji skryt pomoci ikony
vpravo nahote. V ptipadé, ze je to umoznéno, stahnete si dokument pomoci ikony vlevo dole.
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4) UKONCENI VYUKY

Setkani mize ukoncit vyucujici sdm, vam jen vyskoci notifikace, Ze bylo setkdni ukonceno
a vratite se na plivodni stranku.

Vpravo nahofe mate také ikonu (tfi te€ky) a tam se vam po jejim rozkliknuti zobrazi moznost
ODHLASENI a miiZete konverzaci opustit sami diive, neZ ji ukonéi vyudujici.

Konzultace s kolegy a kolegynémi (® Resume recording
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