Manual k vyuziti programu BigBlueButton

1) PRIHLASENI A PRIPRAVA MiSTNOSTI

Nejdrive se ptihlasite do portalu UPOL a poté kliknete na zalozku VIDEOKONFERENCE
(bude nejspis uplné dole).
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Z nabidky si vyberete moznost bbb.upol.cz, budete okamzité pfesmérovani na web
BigBlueButton.

UIS Univerzity Palackého - UIS x & UIS Univerzity Palackého - Video X +

C @ portalupol.cz/Apps/VideoConference

Portal
Univerzity Palackého

Videokonference

MS Teams bbb.upol.cz

cesnet.zoom.us

Navody

Zrnen vie _ nfinnisni b uidonbnanforanci nfoe wohmnd nenhl5af

Na webu se ptihlasite opét ptes vas portalovy login a heslo.

UIS Univerzity Palackého - UIS U+ X | & UIS Univerzity Palackého - Video X ) BigBlueButton X  +

C A Nezabezpeceno | bbb.upol.cz/b/Idap_signin o B W ‘

rihlaste sa k svojmu dctu




Po ptihlaseni kliknéte na zalozku HOME (domecek vpravo nahote u Vaseho loginu).
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Welcome to BigBlueButton.

Greenlight is a simple front-end for your BigBlueButton open-source web conferencing server. You can
create your own rooms to host sessions, or join others using a short and convenient link.

Watch our tutorial on using Greenlight ®

Greenlight Features

Personalized Rooms Recording Management Custom Designs User Authentication

Dostanete se na va$i hlavni stranku, kde spravujete své tzv. mistnosti, tj. predméty,
konference, jednani, schiizky apod. Prvni mistnost je domovska, pak si tvofite uz své vlastni
dle potieby tak, e kliknete na VYTVORIT MISTNOST.

UIS Univerzity Palackého - UIS U+ X | ' UIS Univerzity Palackéha - Videc' X &) BigBlueButton x 4+
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Domovska miestnost®
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KBH/CJPC2 Konzultace s kolegy a

Domovska miestnost
n i t E kolegynémi

Vytvorit miestnost

Mistnosti si pojmenujete, jak potfebujete, a pfipadné si upravite dal$i mozné atributy, které
program nabizi, napt. to, Ze do mistnosti mizete vzdy vejit jako prvni (studenti/kolegové se
tedy do mistnosti nedostanou dtive, nez zahajite vyuku/schiizku) apod. Pak jen potvrdite.

( Create New Room \

= KBH/CH
a Generate an optional room access code m

Mute users when they join
Require moderator approval before joining
Allow any user to start this meeting

All users join as moderators

Automatically join me into the room

e
E——

You will be free to delete this room at any time.




Takto vytvofend mistnost pak ziska sviij specificky link, ktery budete posilat tém, se
kterymi chcete zah4jit hovor, vyuku apod. Link se vdm objevi vzdy v listé nad ikonami
mistnosti poté, co na zvolenou mistnost kliknete. Tento vygenerovany link tedy poslete a uz
miZete zahdjit videokonferenci, vyuku, schiizi atd. tak, Ze kliknete na ZAHAJIT
KONFERENCI.
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2) ZAHAJENI VYUKY/SCHUZKY A NASTAVENI UZIVATELU

Pti kazdém zahajovani vas program zadéa o potvrzeni, zda chcete pouzit mikrofon nebo chcete
jen poslouchat. Nastaveni mtize par vtefin trvat.

Jak chcete pfipojit zvuk?

(0) ©

Mikrofon Pouze poslouchat

Poté program zkous$i mikrofon, miZete si tedy vyzkouset, zda vam funguje zvuk. Pokud je vSe
v potadku, potvrdite palcem nahoru. Pozor, ozvénou se nemysli varianta, Ze se vam zvuk
nepiijemné vraci, ale jen to, zda se slysite.

Toto je soukromy test zvuku. Reknéte par slov. Slysite ozvénu?




Nyni jste v mistnosti. Pro vétsi pfehlednost doporucuji hned minimalizovat tabulku Welcome
to BigBlueButton, at’ vds nerusi. Vlevo budete mit nabidku verejného chatu, sdilené
poznamky (vizte déale) a seznam uZivateli, kteti uz jsou v mistnosti.

<« (& @ bbb.upol.cz/htmi5client/join?sessionToken=lidmu0fdgwmvrmx4 L 4 0 H

ZPRAVY £ Vefejny chat

o Konzultace s kolegy a kolegyn@mi
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Welcome to s kolegy a kolegy
POZINAMKY
e T For help on t!sin[,f BigBlueButton see these @
- (short) tutorial videos.
ZIVATELE (2) Welcome TO Bl BlueButton
< To join the audio bridge click the phone button. g
BigBlueButton is an open source web conferencing syslem designed for enline learning

Use a headset to avoid causing background noise
for others.

2
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This server is running BigBlueButton.
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Snimek1 v > ® —

Pomoci ikonky dole uprostied mtizete nastavit vlastni kameru, pokud chcete, aby vas ostatni
uzivatelé vidéli. Jakmile mate nastaveno, kliknete na ZAHAJIT SDILENI a ostatni vas uvidi
na hlavnim panelu programu (vizte nize). Stejné se mohou nastavit ostatni uzivatelé.

Nastaveni webkamery

Kamera

HP HD Camera (04ca:7095)

o @

Quality

Medium quality

Vyucujici 1 studenti si mohou volitelné ménit sviij ,,status. Kliknete na své jméno v Casti
UZIVATELE a zobrazi se vam nabidka, kde miizete napf. zvolit moZnost ,nepfitomny*,
ostatni tak v&di, Ze nejste k dispozici. Stejnd nabidka se zobrazi studenttim/kolegtim, ktefi se
k vam pripojili, tzn. Ze studenti vam napt. mohou davat najevo, ze se hlasi, palcem nahoru, ze
rozumi apod. U uzivatell také vidite, zda maji zapnuty nebo vypnuty mikrofon, popf. maji
nastavend jen sluchatka. Na obrazku nize maji oba uzivatelé mikrofony zapnuté, jsou zelené.
Vypnuty mikrofon je pak cerveny. Nahoie v hlavnim okné nad videi také vidite, ktefi
uzivatelé jsou aktivni a hovofi. UZivatel, ktery aktudln€ mluvi, sviti vyraznéji. Ostatni
postupné mohou ,,mizet”, pokud se n¢jakou dobu viibec neozvou. Vlevo v seznamu uzivatell
ale zlstavayji, takze vite, Ze jsou stale pfitomni.



Vy, jako ucitelé, mate také moznost povySovat své studenty/kolegy napt. do role
PREDNASEJICIHO (a potom ho zase tzv. degradovat), pokud potiebujete, aby mohli sdilet
svou obrazovku, oni sami jinak tuto moZznost nemaji. Dale jim muzete vypnout na néjakou
chvili mikrofony, pokud sly$ite nezaddouci zvuky apod. VSe provadite v nabidce, kterd se vam
zobrazi po klinuti na jméno studenta/kolegy v seznamu piihlasenych uzivateld.

Tyto moznosti jsou mj. vhodné i pro ty studenty, pro které neni online vyuka komfortni,
a rad¢ji by vystupovali pouze v roli poslucha¢e. Mohou si tedy ztlumit mikrofon a vypnout
video a komunikovat pouze formou chatu.

€ C @ bbbupol.cz/html5client/join7sessionToken=lidmu0fdgwmyrmyd = % @ :

ZPRAVY < Vefejny chat a
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For help on using BigBlueButton see these
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g audio bridge click the phone button.
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3) VYUKA/SCHUZE — MOZNOSTI A TIPY

Ke komunikaci se studenty/kolegy miizete vyuzit moznosti chatu nebo sdilenych pozndmek.
Sekce SDILENE POZNAMKY jsou vhodné zejména pii vyuce, jelikoZ funguji jako tabule.
Miuzete do nich vpisovat nejen vy, ale i studenti. Vy vidite v redlném cCase, jak uzivatelé pisi.
Poznamky navic mizete rizné sami mazat (i poznamky cizi, stejné tak mohou ménit a mazat
studenti) a vzajemné se tak opravovat. Diilezité ¢asti je pak mozno upravit, napt. je zvyraznit
tuc¢né, podtrhnout, Skrtat atd.

LFKAVY < >dilene poznamkKy

{;~';}, Verejny chat B I U & éE =0 =

NapiSte mi sem otazky.

POZNAMKY

Jak se jmenujete?

Sellen poznamiy To snad vim!

UZIVATELE (2) %

&
20029670 (Vy)
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Velkou vyhodou je, Ze si tuto popsanou tabuli mizete vy i vasi kolegové/studenti stdhnout
ptes ikonu IMPORT/EXPORT. Jakmile na ni kliknete, nabidne se vam moznost stahnout
tabuli jako HTML soubor nebo jako TXT.

< C @& bbb.upol.cz/html5client/join?sessionToken=lidmu0f9gwmvrmx4
ZPRAVY ¢ Sdilené poznamky o
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POZNAMKY Import/Export
ED Sdilené poznédmky Exportovat stavajici Pad jako:
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Dalsi moznosti je vyuzit klasicky chat, kde vam nikdo informace nemaze a muzete opét
komunikovat se vemi, napf. zde zadat DU, odpovidat na otazky apod.

@ Welcome to Konzultace s kolegy a kolegyn&mi!

POZ

For help on using BigBlueButton see these

[]  sdilené poznamky
(short) tutorial videos.

UZIVATELE (2) iy
To join the audio bridge click the phone button.
E@ CERFECTEAY Use a headset to avoid causing background noise
e for others.
@0- This server is running BigBlueButton.

To invite someone to the meeting, send them
this link: http: b/200-em3-vxy
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Jako DU udélejte fonetickou transkripci vamt

zvoleného mluveného projevu.

e A kdy to mame odevzdat?

Jaky je termin?




Béhem vyuky je také mozné sdilet obrazovku. SDILENI OBRAZOVKY zahijite pomoci
ikony, ktera se vam zobrazuje dole uprostied vedle ikon mikrofonu, sluchatka a kamery.
Vysko¢i vam okynko se tfemi moznostmi sdileni. Prvni z nich je moznost sdilet celou vasi
obrazovku, kdy ostatni uzivatelé i v redlném case uvidi kazdou vasi Cinnost, napf. ze
preklikavate na dalsi karty na prohlizeci apod.

< C @& bbb.upol.cz/htmliSclient/join?sessionToken=lidmu0fdgwmvrmx4 [ W H

ZPRAVY < Vefejny chat
Sdileni obrazovky ® Zahéjit nahravani

Vefejny chat Aplikace bbb.upoleg @il vasi obrazovky. Vyberte, co cheete sdilet

Cela vaie obrazovka

Welcome to Konzultz Karta prohlizece Chrome

POZNAMKY
sdilené poznamky
UZIVATELE (2) o

@ 20029670 (Vy)
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To invite someoné
this link: http://bbb.u
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° Akdy to mdme o

Jaky Je termin?

! Volbu sdileni obrazovky mate jen vy jako prednésejici. Student vam tedy svou obrazovku
nasdilet nemuze, dokud ho nepovysite.

Déle miizete zvolit moznost sdilet kartu prohlize¢e Chrome, tj. nékterou z webovych stranek,
které mate Vv prohlizeCi. Vybere tu pozadovanou, uzivatelé by méli vidét pouze tu, 1 kdyz
budete piepinat béhem sdileni na jiné.

W UIS Univerzity Palackého - UIS U' X W' UIS Univerzity Palackého - Video X @ BigBlueButton - Konzultace - @ X n (1) Facebook X
< C @ bbb.upol.cz/htmli5client/join?sessionToken=lidmu0fdgwmvrmx4
ZPRAVY { Vefejny chat

(;\7 Verejny chat i Pupol.cz chee sdilet obsah vasi obrazovky. Vyberte, co chcete sdilet.

Welcome to Konzultz Cela vase obrazovka Okno aplikace Karta prohlize¢e Chrome

POZNAMKY

BigBlueButton - Konzultace s kolegy a kolegynémi

o
n (1) Facebook
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Sdilené poznamky

ULIVATELE (2) o To join the aufflio brid W UIS Univerzity Palackého - Videokonference
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Tteti moznosti je zvolit variantu sdilet okno aplikace. Zde se vdm pak nabidne napt. vase
plocha, prohlize¢ a dalsi soubory, které mate v dany okamzik oteviené. Opét zvolite jen to
okno, které chcete aktualné sdilet, a ostatni vasi aktivitu by uzivatelé neméli vidét.

ZPRAVY < Vefejnj chat Sdileni obrazovky
O, Vefejng chat Aplikace bbb.upol.c Bsah vasi obrazovky. Vyberte, co cheete sdilet
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Sdilet

Po vybéru zahajite sdileni kliknutim na tlagitko SDILET.
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Pti sdileni budete mit u vybrané karty, vybraného webu apod. moZnost ukon¢it sdileni.

Jsou uveaeny v Jedanorkdcn LS.
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To mizete ud¢€lat samoziejme i pfimo Vv programu. Velkou vyhodou je, Ze vy sami vidite, jak
vasi sdilenou obrazovku vidi student/kolega. Zobrazi se pod okny videa. Pro zvétSeni na celou
obrazovku stac¢i, kdyz uzivatel zvoli vpravo nahotfe u dokumentu variantu nastavit sdileni pro
celou obrazovku.
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Celou hodinu, konferenci, schlizi mizete i nahrdvat. Nahravani zah4jite kliknutim na ikonu
NAHRAVANI, kterou mate nahote nad videi k dispozici. Nahravani mtizete kdykoliv prerusit
a pak pokracovat. Cely soubor s nahravkou se uloZi potom ve vasi mistnosti (pocitejte s jistou

Casovou prodlevou).
& N
Konzultace s kolegy a kolegynémi O 00:18

@ Toto setkani je nyni nahravano

Jak bylo feceno, nahravka se vam po n¢jakém Case zobrazi v mistnosti. VY ji pak muzete
zobrazit, vymazat nebo poslat e-mailem uzivatelim. Také muZete nahravku zpfistupnit
vefejné, tzn. Ze vSichni z mistnosti si ji mohou prohlédnout. Zobrazi se jim pfimo v prohliZeci.

Room Recordings

Email Recording

Konzultace s kolegy a kolegynémi
5 koegy = 1min 3 Public~




Jakmile si uzivatel nebo vy pustite prezentaci, zobrazi se vam nahravka, kterou si muzete
pustit, vlevo nahote pak mizete pomoci ikony zobrazit snimky pfipadné nahrané prezentace
nebo jiného dokumentu a prohlizet si je.

nzultace s kolegy a kolegynémi

mEE66B0ECESCEO n O

Dalsi moznosti pro prednasejiciho je vytvofit anketu, a to s vyuzitim ikony + (akce), kterou
najdete vlevo dole v hlavnim okné. Mizete se studentt/kolegli na néco zeptat, popf. zadat
dotaz do chatu, uzivatelé pak hlasuji v jednoduché ankteté. Mate moznost zvolit varianty jako
PRAVDA/NEPRAVDA, klasické A/B/C apod.

£3 Nahrét prezentaci

[k Share an external video

ZPRAVY ¢ Anketa (hlasovani) X

Verejny chat
Leave this panel open to see live responses to your
POZNAMKY poll. When you are ready, select 'Publish polling
results’ to publish the results and end the poll.
Sdilené poznamky

ANKETA (HLASOVANI) A 0 0%

Anketa (hlasovani) B 0 0%

UZIVATELE (2) e C 1 100%
20029670 (Vy) Hotovo

| Publikovat vysledky ankety
(0]

UZivatelé Odpovéd

.



Velmi dilezitou mozZnosti pod ikonou + (akce) je NAHRAVANI PREZENTACE, &imz je
mysleno nahravani riznych Office soubort, tj. PowerPoint, Word, ale také PDF.

[k Share an external video

Mtizete nahrat i vice souborti najednou. Dulezité je, abyste po nacteni soubort zvolili moznost
UPLOAD, jinak by se vam soubory nenahraly.

Prezentace Zaviit

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

() [T default.pdf
D akustika.pdf Zpracovani souboru...

D predstavovani.pptx Zpracovani souboru...

U soubort budete mit automaticky zakazano jejich stahovani, ale muzete ho béhem nahravani
povolit, takZe si je mohou uzivatelé pohodIn¢ stahnout.

Prezentace zavit

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

[ default.pdf

D prezentace_kolmj.pptx

D Isss_prezentace.pptx

0O [T Harmonogram_FNTS.docx

D deminutiva_pracovnilist.pdf K nahravani..

Sem pretdhnéte soubory, které chcete nahrat
nebo prochazejte soubory

B R L LT LTI




Pokud mate souborll nahranych vice, mizete vzdy zakliknout ten, ktery se ma aktudlné
zobrazit, a potvrdit tla¢itkem CONFIRM.

Prezentace Zaviit

As a presenter you have the ability to upload any office document or PDF file. We recommend PDF
file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on the
right hand side.

[ default.pdf

D prezentace_kolmj.pptx
D Isss_prezentace.pptx @
D Harmonogram_FNTS.docx

[) |CET deminutiva_pracovnilist.pdf

Uzivatelé vas nahrany soubor uvidi dole pod videi stejné jako v ptipadé¢ sdilené obrazovky.
Pokud ji nevidite, oteviete si ji pomoci ikony vpravo dole (televize) — OBNOVIT
PREZENTACI.

L Konzultace s kolegy a kolegynémi (® Resum

& 20029670

Obnovit prezentaci

=




Zobrazi se vam dokument, liSta s moznosti pfepindni snimkl/stranek a také panel, diky
kterému muzete do dokumentu psat, kreslit atd. Tuto moznost (malovani) mtzete povolit
i ostatnim uzivatelim pomoci ikony Gplné dole v panelu.

(®) Resume recording

0 20029670

- Analyza moderator TV zpravodajstvi

ortoepie s
» Redovy vzor b
* Nejcastéjsi chyliy T
moderatord 20029670
* Poslechovy test vs. vlastni analyza
~ Hodnoceni

{ Snimek3 v )

Pokud nepottebujete prezentaci dale sledovat a pracovat s ni, muzete si ji skryt pomoci ikony
vpravo nahote. V pfipad€, Ze jste zvolili moznost stahovani, mize si ji uzivatel stahnout
pomoci ikony vlevo dole.

* Analyza moderata

ortoepie
* Reéovy vzor e —

~ Nejéastéjsi chyby v miuvé
moderator(
mLoslechovy test vs. vlastni analyza




TIP NA ZAVER

Program umoznuje ve stejném Case vyucovat/zkouset ve vice virtudlnich mistnostech, miizete
tak v ptipad¢ potieby sledovat i jejich PC plochy a kontrolovat, co v dany ¢as studenti délaji.
Zaroven lze kazdého znich nahravat. Tato varianta je vhodna zejména pro zkouseni.
Ve vasem prohlize¢i mate otevienych napt. 6 oken programu, kazdé pro jednu mistnost.

4) UKONCENI VYUKY/SCHUZE

Na konci vyuky/schiize mate jako predndsejici dv€ moznosti ukonceni. Nabidku najdete pod
ikonou vpravo nahote (tfi tecky). Miizete konverzaci opustit, resp. se odhlasit (tuto moznost
maji i studenti/kolegové), nebo UKONCIT SETKANI. Pokud zvolite tuto moznost, vratite se
na puvodni stranku BigBlueButton, vasi studenti/kolegové budou upozornéni, ze bylo setkani
ukonceno, a rovnéz je to vrati zpét.

muOfogwmvrmx4 LR *¢ @ :

Konzultace s kolegy a kolegynémi (® Zahsijit nahravani
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