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Metodicky pokyn tajemnice FF UP ¢. 2/2018
Pravidla pronajmu prostoru FF UP

1. Vymezeni prostoru k pronajmu

Fakulta ptisobi v téchto budovach a prostorech, ve kte-
rych muze dojit k pronajmam resp. k zapijceni prostoru
(ucebny apod.)

Adresa Zkratka Sdileni s NS
SAP/STAG

Kiizkovského 10 K10/KA 2013
Kiizkovského 12 K12/KB 2912
Ktizkovského 14 K14/KC 2914
Univerzitni 3,5 KN/JK PdF, RUP |2915
(Umélecké centrum/ (restaurace)
Konvikt)

Na Hradé 5 Hs/HR CMFT 2918
Vodarni 6 V6/VO 2916
Tt. Svobody 26 S26/SV 2917
Tt. Svobody 8 S8/S8 FZV,RUP |2928
Zahrady K¥#izkovského | ZK RUP (K8) |2921
(Parkanové zahrady)

2. Specifikace prostoru k pronajjmum
2.1 Umélecké centrum (UC) UP — Konvikt, Univerzitni 3-5

Provozni fad budovy upravuje Rozhodnuti rektora UP
B3-12/8-RR. Zajemci si mohou pronajmout filmovy, diva-
delni a komorni sél, auditorium, lectorium, kapli BoZiho
Téla, atrium, nadvo¥i, parkén, jednotlivé u¢ebny a Satnu
v prostoru vratnice. Mimo jiné si lze objednat sluzby spo-
jené s ndjmem, jako je vyuziti technického vybaveni, asi-
stence technika atd.

Pii stanoveni cen se vychazi z rozliseni subjektt na:

a) Utzivatele Uméleckého centra UP. Jedné se o ka-

tedry Filozofické fakulty a Pedagogické fakulty UP
(tito uzivatelé si mohou vyptijéit prostory na zékla-
dé Zadosti vedouciho katedry ¢i jeho zastupce, a to
beztplatné),

b) Ostatni fakulty a sou¢asti Univerzity Palackého

(RUP, Konferenéni servis, Vydavatelstvi,...),

¢) Externi subjekty.

Cenik pro ostatni fakulty a soucéasti UP se od ceniku
externich subjektt li§i. Interni ndjemci (resp. vypujcitelé)
jsou zvyhodnéni, protoze mohou byt pokryty pouze rezijni
néklady.

Kazdy, kdo ma zajem si pronajmout (vyptjcit) néktery
z prostort Uméleckého centra UP, kontaktuje manazer-
ku Uméleckého centra UP Mgr. Lucii Mésicovou (prona-
jimé prostory obou fakult). Cenik prostort je zvefejnén

na webovych strankach. Manazerka budovy mize pozadat
tajemnici o individualni cenu pronajmu.

2.2 Aula FF UP - Ktizkovského 10

Pfi prondjmech ¢i vypujcékach se rozlisuje, zda jde
o subjekty FF, soucasti UP, dale nekomer¢ni (napt. sko-
ly), hospodarské (vydélecné) aktivity. Lze zde doobjednat
audiovizualni servis s asistenci technikd.
2.3. Ostatni prostory, u¢ebny FF UP
2.4. Zahrada a terasy parkanovych zahrad za budovami

Krizkovského

3. Cenik pronajmu a vypujéek

Cenik FF UP (mimo UC) v K¢ bez DPH
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Sluzby 220
technikt FF
Zahrada, terasy 5000
parkanovych
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Smlouvy a fakturaci zajistuje Ing. A. Wagnerovd, zahrady
Mgr. 1. Janéikova

Slavnostni akty nejsou zpoplatiiovany ndjmem, plati se pouze
rezijni naklady, pokud dékan nerozhodne jinak

Lze uréit i smluvni ceny - po dohodé s tajemnici FF UP
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4. Doplnujici informace
4.1 Obsazovani auly FF UP (mistnost 3.32 na Ktizkovské-
ho 10)

a) Aula FF UP slouzi ke slavnostnim aktim FF UP
(napf. imatrikulace, promoce v¢. student U3V).

b) Vzhledem k potiebé prednasek pro vice jak 100
studentt je vyuZivana i pro vyuku, ktera je do ni
nasazovana dle potieby kateder po schvaleni ta-
jemnici FF UP. Do STAGu miize zadat pouze
Mgr. B. Machéckova.

¢) Zvykovym pravem je stanoveno, Ze ve stiedu zl-
stavé aula volné pro konani nevyukovych akei.
O rezervaci auly zada prevazné vedouci katedry/
ucitel ¢i sekretatrka katedry tajemnici fakulty s do-
stateénym predstihem (e-mailem). ,Mimofakultni“
subjekty se rovnéz obraceji na tajemnici (v pripadé
konferenci i rok dopiedu), ktera zjistuje finanéni
moznosti zajemcd.

d) Irezervace mimovyukovych akei musi byt evidova-
na v IS STAGu, aby nedochazelo ke kolizim akci.
Zajistuje Mgr. B. Machéackova.

e) S ,neuverzitnimi® subjekty je uzavirana smlouva
na prondjem auly (smlouvy a fakturaci zajistuje
Ing. A. Wagnerova).

f) Soucasti UP (studentské organizace apod.), pokud
se na akci nevybira vstupné a je konéna v pracovni
dny zaplati pouze rezijni naklady (energie apod.),
atov cené 1000 K¢ na den. Zde je bud vyhotovena
vnitrofaktura nebo je mozné zaplatit v pokladné FF
(nejpozdéji den pred akei).

g) V pripadé kolize vyuky a prestizni akce ¢i v piipadé
mozného soubéhu 2 akei, rozhoduje dékan fakulty.

h) V aule nejsou povoleny akce politického ¢i nabo-
Yenského charakteru (viz zakon o VS).

2

V Olomouci dne 3. zari 2018

4.2 Vyuziti zahradnich teras/zahrad za budovami Kiiz-
kovského 10 az 14

Zahrady se pronajimaji na zakladé Zadosti, ktera je
uloZena na webu hospodareni a spravy fakulty v sekei tis-
kopisy, pfipadné e-mailem. Povoluje tajemnice fakulty,
ktera muzZe delegovat na manazerku. Smlouvy s exter-
nimi subjekty a vyjednavani zajistuje manazerka zahrad
Mgr. Iva Janéikova, ktera zaznamenavéa rezervace do sdi-
leného kalendare. Pfi téchto akcich mohou byt zahrady
uzavieny pro verejnost (viz navstévni rad).

4.3 Obecné podminky

« Pfi prongjmech a vyptijékach je tfeba respektovat
vnitfni normu FF UP FF-B-18/01 — ReZimova opat-
Feni.

« S vyjimkou prostorti uvedenych v bodech 2.2.-2.4
rozhoduje o moznosti n4jmu uceben vedouci ka-
tedry, kterd mistnosti spravuje.

+ Studentské spolky bez pravni subjektivity musi mit
jako garanta zaméstnance katedry, ktery zodpovi-
da FF UP za bezpecnost a dalsi pravni néalezitosti.
Zastupce katedry, pod kterou studentsky spolek
vétSinove nalezi, mlze vyjednavat o poskytnuti
prostor na jiné katedie. V p¥ipadé prostori vyse
uvedenych s povérenymi pracovniky (Mgr. Mési-
cova, Ing. Mensikova, Mgr. Machackova, Mgr. Jan-
¢ikova)

« Prednost mé vzidy vyukova akce. Je mozné se vSak
domluvit na zméné rozvrhu.

« Prfipronijmech a vypijckach je tieba dbat na hos-
podérnost a na eliminaci ndkladi na energie, tklid,
ostrahu apod. Naklady na provoz budov a techniky
FF UP ¢inily za uplynuly rok 25,5 mil. K¢ (vynosy
z pronajmi 0,6 mil. K¢&).



