Filozoficka
fakulta

Poradate konferenci? Organizujete workshop? Hledate prostory, kam umistit
prednasku zajimavého hosta?

Zrekonstruovana aula Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci je
pro tyto prilezitosti idealni volbou.

Nez si aulu na Kfizkovského 10 (€.m. 3.32) pronajmete, méli byste védét nasledujici:
1. Zakladni informace

Kapacita auly je 200 mist k sezeni. V pfipadé kolize vyuky a prestizni akce &i v pfipadé
mozného soubéhu vice akci rozhoduje dékan fakulty.

2. Kontakty

Rezervace auly se provadi mailem a potvrzuje ji tajemnice fakulty Ing. Jifina MensSikova:
jirina.mensikova@upol.cz; do zadosti je tfeba uvést nazev akce, datum a pfesny Cas
rezervace a odpovédnou osobu. V kopii zadosti musi byt rovnéz uvedena pani Mgr.
Bronislava Machackova, metodicka IS STAG: bronislava.machackova@upol.cz.

Po schvaleni akce tajemnici bude provedena rezervace v IS STAG. Pani Mgr. Machackova
nasledné rezervaci mistnosti potvrdi Zadateli.

Bez této potvrzené rezervace nelze s prostorem pocitat.

Pokud jste neuniverzitnim subjektem a pronajem auly mate zpoplatnén, je s Vami uzaviena
smlouva o prongjmu, kterou zajistuje Ing. Andrea Wagnerova: andrea.wagnerova@upol.cz;
univerzitni subjekty hradi rezijni naklady (s vyjimkou slavnostnich aktu), kdy vnitrofakturu
vyhotovuje rovnéz Ing. A. Wagnerova. Pani Ing. Wagnerova je informovana o rezervaci
auly od pani tajemnice a pani Mgr. Machackoveé.

V pfipadé, Ze potfebujete pomoci s obsluhou techniky, upravit rozmisténi nabytku v aule
nebo mate jakykoliv dalSi dotaz, kontaktujte Mgr. Petra Jancika, vedouciho referatu
technické podpory: p.jancik@upol.cz

3. Organizace pédia

Na pddiu auly jsou Ctyfi stoly, osm zidli a fe€nicky pult, ktery nesmi byt odpojen a technicky
prenastaven. Pocet stolll a zidli se da dle pozadavkl zredukovat. Pro slavnostni pfilezitosti
muzete pouzit i historicka kfesla z roku 1946, ktera navrhoval pro UP ak. arch. Lubomir
Slapeta. Pédium nema bezbariérovy vstup.

Pro zjednodu$eni a urychleni vyfizeni VaSich pozadavku na techniku a organizaci podia
(v€etné upravy pristupu pro hendikepované) vypliite prosim nasledujici dotaznik, ktery
odesSlete na adresu Mgr. P. Jancika (e-mail viz vyS$e).

4. Technika

Projekce je zajisténa pomoci dataprojektoru a notebooku v fe€nickém pultu. Dale je
k dispozici HDMI + audio vstup (JACK 3,5) ve stole technika v zadni ¢asti auly (mozZnost
pfipojeni dalSiho notebooku). Ozvuceni je zajisténo mikrofonem v fe¢nickém pultu. Je
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mozné nainstalovat az 3 mikrofony na stolech (pfipadné stativech). Lze také vyuzit 2
bezdratové mikrofony + 1 bodypack mikrofon. Na koncové stupné neni mozné pfipojovat
jinou techniku.

5. Zaznam akce

Z Vasi akce muzeme pofridit audio ¢i videozaznam (véetné predani sestfihaného materialu).
PFi zajisténi souhlasu uc€astnikl muzeme zafidit i on-line pfenos. MiUzZeme také zajistit
fotograficky zaznam akce. V pfipadé zajmu kontaktujte Mgr. P. Jancika.

6. Satna

Pokud potfebujete prostory pro ulozeni osobnich véci, je Vam k dispozici pfilehla Satna.
Klice od Satny Vam vydaji na vratnici. Obsluhu 3atny si zajiStuje porfadatel akce sam.
Prostor pfed Satnou Ize vyuzit na drobny raut, ktery si organizuje sam zajemce.

V aule plati zakaz konzumace jidel a napoja.

7. Propagace akce

Nabizime moZzZnost propagace Vasi akce na fakultnim facebooku a na informacnich
panelech filozofické fakulty. Mizeme Vam zapujCit ackové stojany (format A1 a A4),
do nichz mizete umistit své propagacni materialy. Nabizime pomoc i pfi samotné tvorbé
propagacnich materiald. V pfipadé zajmu kontaktujte Mgr. P. Jancika.

8. Elektronicka kontrola vstupu

Aula mlze byt zamcena. Oba vstupy do auly funguji pfes ¢teCku karet. Pokud dany
vyuCujici nema na karté nastaven pfislusny profil, na pozadani nechame nastavit.
Pro externi subjekty je k dispozici zapujéni karta na recepci budovy. Mizeme také
na pozadani zajistit elektronické odblokovani dvefi po dobu Vasi akce. V pfipadé zajmu
kontaktujte Mgr. P. JancCika.

9. Cenik

Pfi pronajmu se rozliSuje, zda se jedna o subjekty FF, soucasti UP, i nekomercni
(napt. Skoly) a hospodarské (vydélecné) aktivity. Vice link: metodicky pokyn tajemnice.

10. Vraceni prostor

UZivatel je odpovédny za skuteCnost, Ze prostory budou pfed opusténim uvedeny do
puvodniho stavu (uklizené a usporadané).
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