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Prikaz dékana Filozofické fakulty UP
¢. 01/2019
Provoz sluzebnich motorovych vozidel

CL1I

Uvodni ustanoveni

1. Tento pokyn stanovuje podminky pro pouZivani sil-

ni¢nich motorovych vozidel, zajisténi, organizaci a ad-
ministraci autoprovozu na FF UP a dale stanovuje
souvisejici odpovédnost pracovniki za provozovani
a idrzZbu motorovych vozidel na FF UP, zaji§téni a or-
ganizaci autoprovozu a souvisejici odpovédnost dalsich
pracovnikd.

CLII
Zakladni pojmy

. SluZebni vozidlo je silniéni motorové vozidlo, které
je ve vlastnictvi FF UP a slouZi pro plnéni sluebnich
tkold.

. Ridié referent je zaméstnanec, kterému bylo svéfeno
sluZebnf vozidlo k plnéni uréitého pracovniho tkolu.

. ManaZerem autoprovozu se rozumi pracovnik Od-
délen{ infrastruktury (OIFS) dékanatu FF UP (dale jen
manazer autoprovozu), kterému jsou sluZebni vozidla
svéfena do spravy.

. Sluzebni cestou se rozumi (ze strany fidice referenta)
pracovni povolen4 &innost s vozidlem k zaji$téni stano-
venych tdkolti pro potieby FF UP.

. Sluzebnimi motorovymi vozidly (dale jen vozidly)
ve vlastnictvi FF UP se rozumi silni¢n{ motorové vozi-
dlo Ford Tranzit RZ 5Mo0 0712, silni¢ni motorové
vozidlo Dacia Dokker 1,6 RZ 6M1 9371 a Ford Fo-
kus RZ 6M8 2780 di event, dal$i nakoupena vozidla.

Gl 111
Pouzivani sluZebnich vozidel

. SluZebni vozidlo miZe pouZivat ke sluZzebnim téelim
pouze Fidi€, ktery je zamé&stnancem FF UP, kiery ma
platny fidiésky priikaz skupiny B, spliiuje kvalifikadni
a zdravotni pfedpoklady, byl seznimen s obsluhou vo-
zidla a absolvoval §koleni o bezpeénosti préice a tech-
nickych zafizeni pfi provozu, ddrzbé a opravich vozidel
podle piislu§ného pravniho pfedpisu. Dale je nutné mit
platné pojisténi odpovédnosti z vikonu povoldni vé. po-
jisténi pro fizeni sluZebniho motorového vozidla (toto
pojisténi nelze hradit z prostiedki FF UP).

. SluZebni vozidlo miiZze byt sv&feno do uZivini pouze
tém pracovnikiim, kiefi je potfebuji k ¥4dnému a véas-
nému plnéni pracovnich povinnosti v ramei v8ech &in-
nosti FF UP.

. Vozidla lze pouZit pfi ohroZeni Zivota a zdravi, pfi¢emz

o tomto bude vidy informovin manaZer autoprovozu
a v dalich odiivodnénych piipadech, rozhodne-li o tom
manaZer pfedem.

. V piipadg& vyzkumného vozidla mohou bt nastavena

odli$na pravidla, kterd v8ak musf reflektovat véechny
souvisejici pravni ptedpisy.

CL1v
Pouzivani soukromych osobnich vozidel
pro sluzebni téely

. PouZiti vlastniho osobniho vozidla zamé&stnancem,

ktery je drZitelem Fidi¢ského opravnéni a absolvoval
Skoleni fidic¢i sluzebnich vozidel, pti sluzebni cestd, je
mozné jen na zakladé schvélenf vedouctho pracovnika.
Dal$i podminkou je platné smlouva zdkonného pojis-
t&ni z provozu motorovych vozidel a havarijn{ pojisténi
tohoto vozidla.

. Za pouziti vlastniho osobniho vozidla poskytne organi-

zace pracovnikovi cestovni ndhradu ve vy$i stanovené
préavnimi pfedpisy a na zakladé vnitini normy UP o ces-
tovnich ndhradéch.

CLV
Uéast pii dopravni nehod&

. Dopravni nehodu vzniklou pi#i provozu sluzebniho vozi-

dla bez rozdilu, zda byla zavinéna jim nebo fididem cizi-
ho vozidla, a bez ohledu na vysi $kody, idié neprodleng
hlasi organfim Policie CR a manaZerovi autoprovozu.
Hlaseni musi obsahovat podrobny popis kdy, jak a kde
k nehodé doslo, rozsah $kod vzniklych na sluZebnim vo-
zidle, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a vysledky
getfeni organti Policie CR.

. Ridi¢ zjist{ registraéni znadku ciziho vozidla, které je

ticastnikem nehody, zaznamené &as, kdy se nehoda sta-
la, a v8echny ostatni néleZitosti pro zpfesnéni situace.
Podle mo#nosti tidi¢ dba na to, aby orginy Policie CR
ihned za pfitomnosti aéastniki nehody sepsaly o piipa-
du podrobny protokol. Pokud je mozné, Fidi& nepiipus-
ti, aby se Gi¢astnici nehody vzdalili z mista nehody pied
piichodem organti Policie CR, zjisti totoZnost dr¥itele
ciziho vozidla a jeho fidie, popiipadé spolucestujicich
a zajisti svédky nehody.

. V plipadé nehody nebo §kody vzniklé pii jizdé vozi-

dlem, na néz se vztahuje zdkonné pojisténi odpovéd-
nosti, ohlasi tuto pojistnou udélost na pfedepsaném
formulafi manaZerovi autoprovozu a ten pieda pro-
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stfednictvim RUP pojistovné. Pojidtovné ohlasi ma-
naZer autoprovozu i takové dopravni nehody a $kody,
Kkteré by mohly byt povaZovany za bezv§znamné (napf.
odfeni blatniku).

. Tyto povinnosti mé i pracovnik pii nZivani vlastniho
osobniho vozidla pii pracovni cestg.

. Odpovédnost FF UP za pracovni Graz pracovnika,
k nému% doslo p¥i dopravni nehodg, i za §kodu, kterd
pracovnikovi vznikla na jeho vlastnim osobnim vozidle
pii jeho pouZiti k pracovni cesté, se ¥di prislusnymi
pravnimi piedpisy.

ClL VI
Povinnosti manaZera autoprovozu

. ManaZer autoprovozu kromé povinnosti dle dalsich
ustanoveni této normy odpovida:

a) za provoz a jeho organizaci, zejména: evidence vo-
zidel a jizd, evidence spotfeby pohonnjch hmot,
piihlagovan{ a odhlaovéani vozidel v registru véetng
viech zmén, zajiéténi zikonného i havarijniho pojis-
téni vozidel,

b) za Fadny technicky stav sluZebnich vozidel (zajistuje
opravy v odbornych servisech),

c) za provadéni (zajisténi) predepsanych technickych
kontrol, prohlidek, mé&feni emisi apod. ve stanove-
nych terminech,

d) za vedeni operativni evidence ke kaZdému sluzeb-
nimu vozidlu, do ni% se pritb&Zné zaznamenavaji
vedkeré idaje o inventafi, ostatnim p¥isludenstvi,
o pneumatikich, technickych prohlidkéach, neho-
dach, o mazani, vymeéns olejii, technickém odetieni
a vyméné podstatnych ¢asti vozidla, nap¥. motoru,
karoserie, apod.

e) za instalovani jednotky monitorovacfho systému
GPS

. Sestavuje a pravideln& dle potfeby aktualizuje seznam
fidi¢a referentfi z oddélenti infrastruktury, ptipadné z ji-
njch Gtvardi, kterym miZe byt svéfeno izeni vozidel.
Tento seznam schvaluje vedouci OIFS.

. Vytizuje a organizuje objednavky piepravy realizované
OIFS i #adanky o pfepravu realizované katedrami ¢i
jinymi pracovisti FF UP.

. Pfi pouzivani sluzebnich vozidel je povinen dbat o jeho
tidelné a hospodarné vyuzivani. Zejména je povinen:
a) organizovat uZvani vozidla tak, aby bylo maximalngé

vyuiito pro potieby FF UP

b) povétovat fzenim vozidla zisadn& pracovniky, ktet
p¥i pracovni cest& plni soudasné tikoly, které pati
do jejich pracovnich povinnosti

¢) zajistit Fadné predéni vozidla pii zméné uZivatele
pied zahajenim jizdy a po jizdé (pomoci individudl-
niho ptihlageni do systému GPS), netyki se zaméest-
nancti OIFS.

d) vyhodnocovat spotiebu vozidla ve vztahu k najetym
kilometrim

e) zajistit udrfovani vozidla v éistot&,

f) sepisovat protokol o $kodach na vozidle a o ztratach
jeho vybavent,

g) kontrolovat parkovani na stanoveném mist& (pro-
story FF UP).

. Pfijim4 od #idigd doklady o dopliiovidni pohonnych

hmot (zejména vypisem z karty CCS), zpracoviva mé-

si¢ni uzavérky jejich spotieby, kde uvadi za kaZdé vo-

zidlo:

a) celkovy podet ujetych kilometri,

b) celkovou spotiebu pohonnych hmot,

¢) vypoéet priimé&rné mésiéni spotieby pohonnjch
hmot na 1km a jeho porovnani s primérnou spo-
tfebou uvedenou v technickém pritkazu.

. Doklad o mésiénf uzavéree spolu s doklady za nakup

pohonnych hmot za dany mésic pfed4véa vedouef EO
nejpozdéji 5. pracovni den nasledujictho mésice k za-
vedeni do Gletnictvi,

. Zjisti-li manaZer autoprovozu mimofadné zvySent prii-

mérné spotieby po dobu dvou mésici, je nutné zjistit
pfidinu a p¥ipadn# podrobit vozidlo technické pro-
hlidce.

. Pro vjzkumné vozidlo mohou platit specidlni pravidla

—viz ¢l. IX.

Cl. VII
Povinnosti Fidiée referenta

. Ridi¢ kromé& povinnosti dle dalgich ustanoveni této nor-

my je povinen:

a) tlastnit se koleni zajisfovanych zaméstnavate-
lem zamé¥Fenych na bezpeénost a ochranu zdravi
pii préci,

b) dodrfovat dopravni piedpisy, dodrZovat pravni
a ostatni piedpisy a pokyny zaméstnavatele k zajis-
téni bezpeénosti a ochrany zdravi pii préci,

¢) upozornit na vechny zavady na pfevzatém vozidle
manazera autoprovozu,

d) vyskytne-li se zivada b&hem pracovni cesty a nemii-
Fe-1i ji Fidié odstranit sdm, pieda vozidlo k provede-
ni opravy autoopravné a uvédomi o tom manaZera
autoprovozu,

e) dbat na hospodarnost provozu vozidla,

f) p¥ipfipadné opravé provadéné na komunikaci po-
uZit reflexnf bezpeénostni vestu,

g) seznamit se s protipoZirnimi piedpisy a ovladat ma-
nipulaci s b8#nymi druhy hasicich p¥istroji,

h)y uhradit ze svych prostiedki pfipadnou pokutu ulo-
¥enou organy Policie CR za zavin&né porudeni do-
pravnich pYedpisi,

i) nenechavat doklady od vozidla ve vozidle, pokud
parkuje mimo prostory FF UP.

Cl. V111
Objednavani a vyaétovani jizd

. Objednévky pfepravy vyfizuje manaZer autoprovozu FF

UP, pfitom db4 na dodrZovéan{ téchto pravidel:
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a) SluZebni jizdy mimo Olomouc piedklad4 ke schvile-
ni vedoucimu oddéleni OIFS FF UP, ktery v pifpads
vice poZadavkd na tenty? termin rozhoduje s ohle-
dem na priority provozu fakulty.

. Zadanky o piepravu realizované katedrou (pracovis-

t&m) FF UP jsou pfedklidany manaZerovi autoprovozu

a) v Zadance (viz p¥iloha &. 9 vnitfni normy UP B3-
12/8-SR-UZo3 Ob&h a zpracovani t¥etnich dolda-
dii) je tfeba uvést mimo jiné i nakladové stredisko
nebo prvek SPP a zdroj tihrady,

b) za Zddanku se povaZuje rovnéZ e-mail zamé&stnance,

kde v jeho pfedmétu bude uvedeno ,Zadanka o pre-
pravu vozidlem FF* a bude obsahovat tyto nileZitos-
ti/informace:
Zadatel, e-mail /p¥ip. telefon, katedra, druh jizdy
(sluZebni/soukroma), jména spolucestujicich, tra-
sa — odkud - kam - pfes, den, hodina a misto pti-
staveni, pocet hodin piip. dnf, vyiétovani na vrub:
¢islo NS, SPP, ptip. zdroj a prohladeni, %e s cestou
souhlasi vedouei katedry,

¢) pro vyiétovani nikladd budou pouZity platné sa-
zebniky sluZeb Autoprovozu UP pro sluZebni cesty
v ramei hlavni éinnosti véetné piipadnych dalsich
vynaloZenych nakladii (parkovné, poplatlky za pou-
#iti dalnic, naklady na fidicde atd.).

d) podklady pro vnitini fakturaci pfed4 manaZer auto-
provozu vedouci ekonomického oddélen,

. Pro vyzkumné vozidlo mohou platit specialni pravidla

— viz ¢l IX.

. Z&danky o pfepravu pro cesty zaméstnanct FF UP ze

soukromych diivodii:

a) v#Adance o piepravu musi byt uvedeno, 7e se jedné
o soukromou cestu.
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b) pro vyaétovani nalladii bude pouZit platny sazebnik
sluzeb Autoprovozu UP pro dopliikovou &innost.

¢) podklady pro vyGétovani zaméstnanci pfeda mana-
Zer autoprovozu vedouci EO FF UP nejpozdéji 5 dni
po skonceni cesty.

CL IX
Vozidlo pro vyzkum

. Regitel projektu resp. vedouci katedry, kde probiha vi-

zkumny projekt, ve kterém je provozovéano vozidlo pro
vyzlkumné tcely Ford Fokus 6M8 2780 & jiné, stanovi
pravidla upravena pro potteby vyzkumu, ktera jsou pro
vozidla FF UP popsana zejména v ¢lancich VI. a VIII
této normy. Tato pravidla musf byt v souladu s prav-
nimi pfedpisy, s normami UP a FF, a musi byt p¥edem
odsouhlasena tajemnici/tajemnikem fakulty,

. Vozidlo pro vjzkum bude mit rovné# samostatnou kartu

CCS. Podklady pro vydétovani bude dodavat mana¥e-
rovi autoprovozu povéfeny pracovnik katedry/projektu
k druhému pracovnimu dni v mésici.

ClLx
Zavéredéna ustanoveni

Vydanim této vnit¥ni normy se ru$i Metodicky pokyn

tajemnice &. 2/2012 ,PouZivani a provoz sluZebniho mo-
torového vozidla Ford Tranzit RZ 5MO 0712.“
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Prof. PhDr. Zdené&k Pechal, CSe.,
dékan FF UP



