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Statut Institutu celozivotniho vzdélavani
Filozofické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci
a podminky realizace programi
celozivotniho vzdélavani
na Filozofické fakulté
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Preambule

Tento vnitini predpis upravuje organizaci Institutu celoZivotniho vzdélavani Filozofické fakulty Univer-
zity Palackého v Olomouci (déle jen ,ICV*) a stanovi podminky pro realizaci programi celoZivotniho
vzdélavéani (dale jen ,CZV*) na Filozofické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci (dale jen ,,FF UP*).
Tento vnitini predpis vychazi z § 60 zadkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni
dalich zakond, (dale jen ,zékon®) a je zpracovan v navaznosti na Statut Filozofické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci a Rad celo¥ivotniho vzdélavani na Univerzité Palackého v Olomouci (dale jen
,Rad CZV*).

ICV zajituje rovny piistup k celoZivotnimu vzdélavani pro viechny zajemce bez ohledu na etnicky piivod,
vék, nabozenské vyznani, pohlavi nebo zdravotni znevyhodnéni.

Statut ICV

Clanek 1
Obecna charakteristika a poslani ICV v CZV

1. ICV je rAmcové upraven Statutem Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci jako fakultni
ucelové zarizeni.

2. Vysoké §koly se podle zdkona podili na CZV a realizuji programy CZV. V rdmci své vzdélavaci ¢in-
nosti miize vysoka $kola poskytovat bezplatné nebo za tiplatu programy CZV. Programy CZV mohou
byt orientovany na vykon povolani, zijmové vzdélavani nebo na zvy$eni odbornosti studentt nebo
absolventli zahrani¢ni nebo tuzemské vysoké skoly.

3. CZV se rozumi takové formy vzdélavani, které dopliiuji, prohlubuji, obnovuji nebo rozsituji védomos-
ti, dovednosti a kvalifikaci jeho ti¢astniki ! od ukonéeni jejich povinné gkolni dochazky. Programy
CZV jsou realizovany v ramei nebo nad ramec akreditovanych studijnich programii. Programy CZV
jsou realizovavéany v prezenéni nebo distanéni formé nebo jejich kombinaci, a to v ceském jazyce,
pripadné v cizich jazycich.

4. O absolvovani studia v ramci CZV vydé vysoka §kola jeho ti¢astnikiim osvédéeni. Uspésnym absol-
ventlim celoZivotniho vzdélavani v rdmci akreditovanych studijnich programii nebo v ramci oblasti
vzdélavani, pro kterou méa vysoka $kola institucionalni akreditaci, pokud se stanou studenty podle
§ 48 a7 50 zakona, mUiZe vysoké $kola uznat splnéni studijnich povinnosti odpovidajicich nejvyse
60 % z poctu kredita potfebnych k fadnému ukonceni studia.

15 ohledem na zachovani jasnosti pouziva tento statut generické maskulinum pro oznaceni dotéenych subjektii.
Pod veskerymi generickymi maskuliny je nutno rozumét i jejich zensky rod.
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5. Vzdélavani v programu CZV nezaklada jeho tcastnikiim pravni postaveni studenta.
6. ICV vychazi ve své ¢innosti ze zdsad formulovanych Boloiiskou deklaraci a Ndrodnim programem
rozvoje vzdélavani v Ceské republice konkretizovanych v norméch UP.

Clanek 2
Vymezeni ¢innosti ICV

1. ICV stanovuje koncepci a koordinaci aktivit CZV ve spolupraci s katedrami a dékanem.
2. ICV plni v ramci FF UP zejména tyto tkoly:
a) podili se metodicky, konzulta¢né, organizaéné a administrativné na piipravé programi cZV,
b) zajistuje propagacni éinnost spjatou s ¢innosti ICV,
¢) organizuje programy CZV,
d) zapojuje se do narodnich i mezindrodnich grantovych projektl, které jsou zaméieny
na oblast CZV,
e) spolupracuje a koordinuje své aktivity s Rektoratem Univerzity Palackého v Olomouci (dale
jen ,RUPY).
3. ICV v ramci CZV nabizi:
a) programy vzdélavani v rimci akreditovaného studijniho programu,
b) programy specializaéniho vzdélavani,
¢) programy rozsitujici a dopliujici vzdélani,
d) programy dal$iho vzdélavani,
e) programy rekvalifikaéniho vzdélavani,
f) tematické vzdélavani ve formé zejména seminéte, odborného soustfedéni, pfednaskového
cyklu, prednasky,
g) programy zajmového vzdélavani.
4. Mezi dalsi ¢innosti ICV patfi:
a) organizace kurzi, §koleni a workshopii pro zaméstnance a studenty FF UP,
b) poradani letnich $kol na FF UP (mimo Letni §kolu slovanskych studii).

Clanek 3
Organizaéni struktura a personalni zajisténi ICV

1. ICV je tizen Feditelem, kterého jmenuje a odvolava dékan.
2. Reditel ICV odpovida za jeho éinnost dékanovi a zajistuje jeho organiza¢ni a ekonomické fungovani.
3. Reditel z hlediska organizaéniho a ekonomického zejména:
a) zajistuje fungovani ICV,
b) odpovida za hospodateni s finanénimi prostiedky ICV,
¢) odpovida za personélni slozeni ICV,
d) reprezentuje ICV navenek.
4. Reditel predklada dékanovi zavéreénou zpravu o ¢innosti a hospodatreni ICV v souvislosti
s uzavérkou hospodareni FF UP, a to vZdy do konce tinora nasledujiciho kalendainiho roku.
5. Reditel je ¢lenem Koordina¢ni rady pro celoZivotni vzdélavani na UP.
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Clanek 4
Materialni zajisténi a financovani ICV

1. ICV sidli v budové FF UP na adrese K¥izkovského 10, Olomouc. Pro svou ¢innost miize ICV vyuzivat
v$echny prostory FF UP.
2. Finanéni prostiedky uréené pro zajisténi programil CZV a pro personélni a technicky rozvoj ICV
jsou:
a) prostiedky z mimodotaéni ¢innosti,
b) prosttedky ze smluvné zajisténych aktivit,
¢) prostiedky z grantovych ¢innosti,
d) prosttedky z ostatni hlavni ¢innosti,
e) sponzorské dary.
3. Finanéni prostfedky z externich zdrojt (granty, poplatky za kurzy, dary aj.) jsou evidovany oddélené
na samostatnych strukturovanych planech projekti.
4. Z vimosu ICV lze potizovat hmotny i nehmotny majetek (technické vybaveni a jiné vybaventi) pro po-
tieby ICV.

Podminky realizace programii CZV na FF UP

Clanek 5
Obecné informace o programech CZV

1. Programy CZV jsou definovény a upraveny v Radu CZV.

2. Realizace zejména distanéni nebo kombinované formy programu CZV predpoklada pouziti e-learnin-
gového systému centralné podporovaného UP.

3. Vymezeni a realizace programil CZV na FF UP se ¥di zdkonem, Radem CZV a dal$imi normami UP
tykajicimi se CZV.

Clanek 6
Evidence programii CZV na FF UP

1. V8echny programy CZV musi byt vyhlageny prostiednictvim portalu CZV (czv.upol.cz). Vyhla-
govani programi CZV je vazano na evidenci programt CZV ve studijni agendé UP (zpravidla
IS STAG). Viechny nalezitosti vyhlaSeni programii CZV jsou obsazeny v Radu CZV.

2. Programy CZV na FF UP vyhlasuje dékan prostfednictvim povéfenych zaméstnancii ICV. Koor-
dinato¥i z jednotlivych kateder, na kterych bude program CZV realizovan, zasilaji strukturované
informace podle Radu CZV povéfenému zaméstnanci ICV; povéieny zaméstnanec ICV pak data
zad4 do IS STAG a nésledné& do portalu CZV, zkontroluje a finalné vyhlasi program CZV.

3. Pies portal CZV je administrovana:

a) prihlaska zajemce o program CZV,

b) evidence tiastnikii programu CZV,

¢) platby (zptsob, kontrola),

d) smlouva (automaticky je vygenerovana smlouva mezi ticastnikem programu CZV
a UP),

e) vydani osvédceni nebo potvrzeni o Gcasti,

f) evidence priibéhu a zptisobu ukonceni programu CZV.
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Clanek 7
Organizaéni zabezped&eni programil CZV na FF UP

_CZV na FF UP realizuje ICV. Pfi realizaci programu CZV ve spolupréci s katedrou urci vedouci ka-
tedry kontaktni osobu, se kterou bude zaméstnanec ICV komunikovat.

_ Cinnosti, které ICV zajistuje bez vyjimky a neni moZné je prenést na katedry, jsou kontrola kateder-
nich podklad, které jsou nasledné vloZeny do IS STAG a portalu CZV, finélni vyhldSeni programu
CZV pies portal CZV, formélni zpracovani a podani Zadosti o akreditaci programu CZV, kalkulace
programu CZV a odpovédnost za spravnost vyuétovani realizace programu CZV, evidence do studijni-
ho systému UP (zpravidla IS STAG), kontrola plnéni pozadavki programu CZV a zajisténi propagace
dle domluvy s povéfenym pracovnikem katedry.

. ICV zajistuje veskeré organizacni ¢innosti, zejména piipravu Zadosti o akreditaci, vyhlaseni programu
CZV pies portal CZV, zajisténi propagace programu CZV dle domluvy s povéfenym pracovnikem
katedry, komunikaci s uchazeéi, platby, kalkulaci programu CZV, studijni agendu, vytvoreni orga-
nizaéniho zézemi programu CZV.

_ICV miize realizovat i programy CZV pod vlastni odbornou garanci.

. Garant programu CZV zajisti lektorsky tym, ¢asovy harmonogram, obsahovou néapln programu CZV
(podklady pro akreditaci, podklady pro evidenci do IS STAG a portal CZV) a vyukové materiély.

Clanek 8
Akreditace programii CZV

. Programy CZV mohou byt akreditované a neakreditované.

2. Vegkeré #adosti o akreditaci programt CZV podavéa jménem UP rektor. ZAdosti o akreditaci progra-
mit CZV jsou rektorovi predkladany na zakladé navrhu dékana prostiednictvim Oddéleni dalsiho
vzdélavani a inovaci ve vyuce RUP (dale jen ,0DVaIVV®). Akreditaéni spis pfedava povéreny za-
méstnanec ICV na ODVaIVV spolu s formulaifem zadosti o podpis akredita¢niho spisu, ktery slouzi
jako pruvodni list.

. Administrativn{ naklady souvisejici s ptipravou a podanim Zadosti o akreditaci programu CZV hradi
katedra nebo pracovisté, které o akreditaci zada.

. Evidenci pridélenych akreditaci programii CZV vede ODVaIVV a zvefejiiuje ji na portdlu CZV.

. Vramci FF UP zajistuje piipravu zadosti o akreditaci povéieny zaméstnanec ICV na zékladé podkla-
dit dodanych p¥islu§nou katedrou. Povéfeny zaméstnanec ICV provede kontrolu v$ech nalezitosti
7adosti, konzultuje jeji obsah, predklad4 zadost na ODValIVV a béhem pfipravyiv prubéhu realizace
programu komunikuje s pfislu$nym odborem daného ministerstva.

Clanek 9
Garant programu CZV

. Jmenovani a povinnosti garanta programu CZV akreditovaného mimo FF UP nebo realizovaného
v souladu s pokyny akredita¢niho nebo autorizujiciho organu se ¥idi pokyny ptislusného akreditac-
niho nebo autorizujiciho organu.

. Garant programu CZV odpovida za obsah, rozvoj, hodnoceni a organizaci vyuKy programu.
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Clanek 10
Vydavani dokladii o absolvovani programu CZV

Podle Réadu CZV absolventim programu CZV vyda UP osvédéeni o absolvovani programu CZV. Ob-
sahova a formalni podoba udélovaného osvédéent je stanovena ¢l. 3 odst. 1 a ¢l. 4 vnitini normy UP
¢ R-B-19/22, Vydavani dokladii o absolvovani studia, mezinarodné uznavaného kurzu, programu
celozivotniho vzdélavani, programu celoZivotniho vzdélavani opatieného mikrocertifikdtem a rigo-
rézniho Fizeni na Univerzité Palackého v Olomouci, v platném a é¢inném znéni.

Flektronicka evidence ti¢astnikii programti CZV je vedena prostiednictvim portalu CZV a osvéddeni
o absolvovani programu CZV v elektronické podobé jsou generovéana z portalu CZV. P¥i tisku osveédce-
ni pies portal CZV je ¢islo osvédéeni vygenerovano automaticky. Podle Radu CZV ODValVV pridéluje
soutastem UP realizujicim CZV é&iselné fady osvédéeni o absolvovani programti CZV. Soudasti UP
realizujici CZV jsou povinny poskytovat ODValIVV potiebnou soudinnost a pouzivat jednotnou ¢i-
selnou radu.

. P¥i vydavani osvédeni mimo portél CZV bude p¥idélena ¢iselné Fada po konzultaci s ODValVV, aby
bylo zajisténo odislovani osvédceni o absolvovani programu CZV v souladu se stavajicimi ¢iselnymi
fadami.

. Za kontrolu naplnéni a spravnost proménnych tdajii na dokladu o absolvovéni programu CZV od-
povidé ptislusny referent CZV na FF UP.

_Osvédéeni o absolvovani programu CZV realizovaného na FF UP vydané v listinné podobé pode-
pisuje dékan FF UP nebo garant programu CZV a potom rektor Univerzity Palackého v Olomouci.
Osvéddeni podepsana dékanem nebo garantem predava povéfeny zaméstnanec ICV na ODValvVv
spolu s formuléiem Zadosti o podpis osvédéent, ktery slouzi jako privodni list.

. Osvédéeni mize byt doplnéno dodatkem — napf. vypisem absolvovanych disciplin, zkousek, zpfes-
Hujicim popisem ziskanych kompetenci apod.

Clanek 11
Propagace programii CZV

. Informace o programech CZV jsou zvefejiiovany na webovych strankach p¥islusnych kateder FF
UP, webovych strankéch ICV a na portalu CZV. Dalsi propagace je moznéa po dohodé s povéfenym
pracovnikem katedry, pficemz ICV koordinuje a schvaluje propagaéni vystupy, aby byla zajisténa
jednotnost. Vechny propaga¢ni materialy musi respektovat pravidla jednotného vizuélniho stylu UP.

. Zvetejnéné informace k realizaci programu CZV musi obsahovat:

a) obecny popis programu CZV,

b) obsah programu CZV - z&kladni témata,
¢) organizace programu CZV,

d) misto konani,

e) kontaktni osobu,

f) vysi aplaty za program CZV,

g) odkaz na prihlasku.
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Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento statut nahrazuje vnitini predpis FF UP ¢. ST-04/2015, Statut institutu celoZivotniho vzdélavani
Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci, a piikaz dékana FF UP ¢. PD-1/2016, K realizaci
programii celozivotniho vzdélavéni na Filozofické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci.

2. Tento statut byl schvalen Akademickym senatem FF UP dne 3. 12. 2025 a Akademickym senatem
Univerzity Palackého v Olomouci dne 21. 1. 2026.

/doc. Mgr. Jan Stejskal M.A., Ph.D. Mgr. Ond
/ dékan fakulty predseda AS FF UP




