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KORESPONDENČNÍ ZÁPIS 
do 1. ročníku bakalářského nebo navazujícího magisterského studia 

pro akademický rok 2026/2027 
Dokumenty potřebné k zápisu: 

1) a) úředně ověřená kopie maturitního vysvědčení* (pro bakalářské studium) – v případě, že 
má uchazeč již dosažené vyšší vzdělání, může doložit úředně ověřenou kopii svého nejvyššího 
dosaženého vzdělání; 
b) úředně ověřená kopie bakalářského diplomu* (pro navazující magisterské studium) - 
uchazeči, kteří mají své bakalářské studium již úspěšně ukončené, ale nebudou mít do 16. 8. 
možnost zaslat úředně ověřenou kopii svého diplomu (diplom ještě není vydaný), mohou pro 
účely zápisu zaslat potvrzení o úspěšném ukončení studia, které mohou získat a nechat si potvrdit 
na svém původním studijním oddělení (absolventi FF UP z května/června k zápisu doloží jen 
prostou kopii diplomu). 

* V případě, že dokládáte maturitní vysvědčení či diplom s příjmením, jež se liší od vašeho současného příjmení, doložte také kopii 
dokumentu o změně jména (oddací list, rozhodnutí o změně apod.) 
 
Dokumenty uchazeči zavěšené do e-přihlášky, záložky písemnosti (do 30. června 2026): 

2) zápisový list do studia  
3) formulář o bezpečnosti práce  
4) poučení a souhlas se zpracováním osobních údajů 
5) prohlášení antiplag – všechny dokumenty (2-5) budou zavěšeny v e-přihlášce, záložce 

písemnosti  
 

Všechny výše uvedené dokumenty (1 a 2-5 vytištěné, vyplněné a podepsané) zašle uchazeč o studium 
do 16. srpna 2026 v obálce označené slovem ZÁPIS jako doporučenou zásilku poštou na adresu:  
 

Studijní oddělení FF UP - ZÁPIS 
Křížkovského 10 
771 47 Olomouc 

 
Úspěšné přijetí dokumentů fakultou lze průběžně do 31. 8. 2026 ověřit prostřednictvím e-přihlášky takto: 

1) po přihlášení do e-přihlášky se v záložce informace o řízení změní „Stav přihlášky“ z informace 
„navrženo přijetí na základě vykonání přijímací zkoušky“ na informaci „přijat na základě přijímací 
zkoušky“ 

2) vše tak bude připraveno k zápisu do studia a k 1. 9. bude do záložky písemnosti vloženo 
„Rozhodnutí o přijetí ke studiu“. 

 
Zápis ke studiu k 1. 9. 2026 
(uvedený den je prvním dnem řádného studia na FF UP v Olomouci) 
V případě, že uchazeč nezašle potřebné dokumenty k provedení zápisu do studia ve 
stanoveném termínu (do 16. 8. 2026), pohlíží se na toto jeho chování jako na výraz vůle ke studiu 
nenastoupit.  
 
 
DALŠÍ DŮLEŽITÉ INFORMACE: 



Filozofická fakulta Univerzity Palackého v Olomouci 
www.ff.upol.cz 

 
 
 
Upozornění pro uchazeče, kteří skládají maturitu v září 2026 a pro uchazeče, kteří skládají státní 
závěrečnou zkoušku v srpnu/září 2026 a v termínu korespondenčního zápisu nebudou moci zaslat 
doklad o ukončeném předchozím vzdělání. 

Na základě písemné omluvy zaslané e-mailem na adresu studijni.ff@upol.cz nejpozději do 17. 8. 2025 
bude takový uchazeč zařazen na seznam uchazečů k náhradnímu termínu zápisu.  
Náhradní termín zápisu je stanoven na 10. 9. 2026.  
Uchazeč bakalářského studia, který z důvodu konání maturity v zářijovém termínu nebude moci 
nejpozději v den náhradního zápisu ke studiu odevzdat úředně ověřenou kopii maturitního vysvědčení 
(nebo potvrzení o úspěšném ukončení středoškolského vzdělání s maturitou ze své SŠ), nemůže být ke 
studiu zapsán.  
Uchazeč navazujícího studia, který z důvodu konání státní zkoušky v zářijovém termínu nebude moci 
nejpozději v den náhradního zápisu ke studiu odevzdat úředně ověřenou kopii bakalářského diplomu 
(nebo potvrzení o úspěšném ukončení bakalářského studia státní zkouškou ze své VŠ, absolventi FF UP 
ze srpna k zápisu tyto dokumenty dokládat nemusí), nemůže být ke studiu zapsán. 
Ve výjimečných případech (skládání zkoušek až po 10. 9.) lze uchazeče po domluvě s vedoucí studijního 
oddělení FF zapsat ke studiu nejpozději 21. 9. 2026, tento termín je však s ohledem na zahájení zimního 
semestru ve stejný den konečný.  
 
Zápis do stejného studia 

Studenti, kteří v akademickém roce 2025/26 studovali na FF UP ve stejném studijním programu, na který 
se hodlají zapsat, MUSÍ své původní studium do dne zápisu do studia ukončit. Zápis do studia stejného 
programu není možný. Formulář „Prohlášení o zanechání studia“ (k dispozici zde: 
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/) lze zaslat poštou na adresu Studijní oddělení FF UP, 
Křížkovského 10, 771 47 Olomouc. 
 
Zahájení výuky a zápis předmětů 

Zimní semestr (dále jen ZS) začíná 21. září 2026. 
Zápis předmětů pro ZS: bakalářské studium – 4. 9. - 9:00 / navazující magisterské studium – 8. 9. -
9:00 
Informace k zápisu předmětů viz prezentace: https://www.ff.upol.cz/uchazecum/prijimaci-rizeni-
202526/#c90119 
Studijní plány všech programů: http://www.ff.upol.cz/studenti/studium/st-plany-a-predmety/ 
Harmonogram akademického roku 2026/27:https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/harmonogram-ak-
roku/ 
Studijní a zkušební řád UP viz https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2FA-10-2011-
%C3%9AZ06.pdf 
 
POSTUP PRO VYHLEDÁNÍ PORTAL ID, ZALOGOVÁNÍ A ZÁPIS JEDNOTLIVÝCH PŘEDMĚTŮ 
(VYTVOŘENÍ ROZVRHU) BUDE ZVEŘEJNĚN K 30. ČERVNU 2026 na webu fakulty, současně bude 
zaslán e-mailem všem uchazečům navrženým na přijetí ke studiu. 
 
Potvrzení o studiu 

Elektronické potvrzení o studiu: po přihlášení na Portále (https://portal.upol.cz/) pod dlaždicí ELF 
(Elektronické formuláře), kde pod záložkou Potvrzení o studiu – elektronická verze se po kliknutí na tlačítko 
Tisk vytvoří soubor ve formátu PDF.   
Potvrzení o studiu lze vygenerovat po datu zápisu do studia (tj. po 1. 9. 2026, v případě zápisu v náhradním 
termínu po 10. 9. 2026). 
 
Ubytování na VŠ kolejích 

Postup pro podání žádosti na http://www.skm.upol.cz (po přihlášení klikněte na záložku ubytování, odkaz 
žádosti o ubytování-pořadníky). 
 
Úřední hodiny studijního oddělení 

Úřední hodiny studijního oddělení FF UP o prázdninách (od 1. 7. – 31. 8. 2026 probíhají standardně, jen 
v období od 27. 7. do 7. 8. 2026 bude provoz studijního oddělení omezen (viz: https://www.ff.upol.cz/o-
fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156).  
 
Olomouc, květen 2026  
Za správnost: Ing. Pavlína Grigárková, vedoucí studijního oddělení FF UP 
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