v

Filozoficka
fakulta

VNITRNI NORMA FF UP

FF-B-23/08

Vnitrni norma Filozofické fakulty
Univerzity Palackého v Olomouci k
provedeni Studijniho a zkusSebniho radu
Univerzity Palackého v Olomouci a vnitrni
normy UP R-B-17/08 Zadani tématu,
odevzdavani a evidence udaju o bakalarské,
diplomové, disertacni praci a rigorozni
praci a zpusob jejich zverejnéni

Obsah: Tato vnitfni norma obsahuje pravidla k provedeni Studijniho a
zkuSebniho radu Univerzity Palackého v Olomouci a vnitini normy UP
R-B-17/08 Zadéni tématu, odevzdavani a evidence adajt o bakalarské,
diplomové, diserta¢ni praci a rigordzni praci a zptisob jejich zverejnéni
na Filozofické fakulté Univerzity Palackého v Olomouci.

Garant: prodékan? pro studium FF UP
Platnost: 15. zari 2023
Uéinnost: 15. Zaf 2023

1 Oznaceni jednotlivych aktérii je v souladu s legislativné technickymi pravidly v textu této vnitini normy
formulovano pouze v rodu muzském, aniz by to mélo mit jakykoli diskriminac¢ni charakter ¢i mélo byt
povaZovano za genderove nevyvazené.
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Vnitfrni norma Filozofické fakulty Univerzity
Palackého v Olomouci k provedeni Studijniho a
zkusebniho radu Univerzity Palackého v Olomouci a
vnitrni normy UP R-B-17/08 Zadani tématu,
odevzdavani a evidence udaju o bakalarskeé,
diplomové, disertacni praci a rigordzni praci a zpusob
jejich zverejnéni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato vnitfni norma Filozofické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci slouzi k
provedeni Studijniho a zkusebniho radu Univerzity Palackého v Olomouci a vnitini
normy UP R-B-17/08 Zadani tématu, odevzdavani a evidence tidaji o bakalarské,
diplomové, disertac¢ni praci a rigorézni praci a zptisob jejich zverejnéni a specifikuje
vybrané souvisejici postupy.

Clanek 2
Zapis a odepisovani predmétu

1. Zapis/odepsani predmétu/ti muze povolit dékan na =zakladé zadosti o
zapis/odepsani  predmeétu/t  (https://elf2.upol.cz/). O zapis/odepsani
predmeétu/1 lze zadat nejpozd€ji do 30 dnii po ukonéeni zapisu pro dany semestr.
Pro schvaleni zadosti postacuje schvaleni garantem predmétu. Vedouci katedry
se kzadosti vyjadruje pouze v pripad€, Ze stanovisko garanta predmétu je
zaporné.

2. Zapis/odepsani predmétu/t po lhité 30 dn po ukonceni zapisu pro dany
semestr je mozné pouze v piipadech vyzadujicich mimoradny zietel. Zadost o
mimoradny zapis/odepsani predmétu/i se podava dékanovi fakulty na formulari
https://elf2.upol.cz/. K zadosti se vyjadruje garant predmétu a vedouci katedry.

Clanek 3
Zadavani a schvalovani témat bakalarskych a diplomovych praci v
ramci IS STAG

1. Zadani a schvalovani bakalafskych a diplomovych praci (dale jen VSKP) se Fidi
vnitini normou UP R-B-17/08 Zadani tématu, odevzdavani a evidence udaji o
bakalarské, diplomové, disertacni praci a rigorézni praci a zptsob jejich
zverejnéni (https://files.upol.cz/normy/normy/R-B-17-08.pdf).

2. Vytvareni a schvalovani témat VSKP je mozné pouze v ramci modulu ,, Témata
VSKP*, ktery je dostupny v IS STAG, a to zptisobem a v terminech stanovenych
touto vnitini normou. O vyjimkach v pripadé divodi hodnych zvlastniho zietele
rozhoduje prodékan pro studium FF UP na zakladé pisemné zadosti studenta.
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Clanek 4
Povinnosti studenta

Vytvorit a zadat téma VSKP je povinen kazdy student 2. ro¢niku bakalaiského
studijniho programu a 1. roc¢niku navazujiciho magisterského studijniho
programu, jehoz studijni plan vypracovani VSKP vyzaduje.

Student, ktery studuje v ramci sdruzenych studijnich programi maior a minor, je
povinen zvolit téma VSKP z hlavniho programu maior.

VSKP miize mit také formu tymového projektu. Rozsah VSKP stanovi garant
programu ve spolupraci s vedoucim VSKP (resp. projektu) a vedoucim katedry
dle povahy studijniho programu a tématu VSKP. Zadiani VSKP musi byt
zpracovano samostatné pro kazdého clena projektového tymu s presnym
vymezenim jeho podilu prace a odpovédnosti na spoleéném vystupu prace.
Vedouciho VSKP uréuje (pop¥. méni) garant studijniho programu. Vedoucim
VSKP musi byt akademicky zaméstnanec fakulty. V odivodnénych ptipadech je
mozné po schvaleni garantem programu a soucasné vedoucim katedry jmenovat
vedoucim VSKP i externiho odbornika.

Vedouci VSKP ve studijnim programu s akademickym profilem musi mit alespon
o jeden stupen vyssi akademickou hodnost, nez je typ hodnocené VSKP. Vedouci
VSKP ve studijnim programu s profesnim profilem mtize byt v odivodnénych
pripadech, a to po schvaleni garantem programu a soucasné vedoucim katedry, i
odbornik z praxe minimalné s hodnosti magistra. inZzenyra, ¢i jeho zahrani¢niho
ekvivalentu.

Metodika postupu tvorby, schvalovani a tpravy tématu VSKP studentem
prostirednictvim IS STAG je k dispozici na
https://files.upol.cz/rdp/21/Dokumenty%20%20revize/ FF-B-23-

08/FIF VSKP%20student%20CZ+ENG%2012.8.23.docx?d=waa1775ffodd8435
faaf629458735a7b7&csf=1&e=KCAfAj

V piipadé, Ze studentem navrzené téma VSKP neni v souladu se zaméfenim jeho
studijniho programu, jsou vedouci VSKP, ptipadné garant programu, opravnéni
vratit téma studentovi k dopracovani, nebo navrzené téma zamitnout.

Po schvaleni tématu VSKP ze strany vedouciho VSKP a garanta programu v IS
STAG dojde k automatickému preneseni tématu a vsech jeho povinnych polozek
do formulare ,,Podklad pro zadani bakalarské/diplomové kvalifika¢ni prace“ (dale
jen podklad), ktery obsahuje i automaticky vygenerovany text ,,Garantem oboru2
schvélen studenttiv podklad VSKP*. Takto vygenerovany podklad je povaZovan za
schvaleny a tim je pro studenta zavazny.

Pii zméné tématu VSKP nebo vedouciho VSKP student postupuje zptisobem jako
pti zadani VSKP v souladu s ¢l. 4, odst.6. P¥i zméné vedouciho VSKP je student
povinen informovat o této skute¢nosti ptivodniho vedouciho VSKP e-mailem
zaslanym z univerzitni adresy.

élérgek 5
Povinnosti vedouciho VSKP a garanta programu

Metodika postupu vedouciho VSKP pii schvalovani studentem vytvoieného
tématu  VSKP  prostfednictvim IS STAG je k  dispozici na
https://files.upol.cz/rdp/21/Dokumenty%20%20revize/FF-B-23-

08/FIF VSKP%20vedouci%20prace%20corr%20Nezvalov%C3%A1%203.8.23.
docx?d=w6dd993955d4447e08b2c7fb8ab884e3e&csf=1&e=7ZSfwt2

2 ,Garant oboru“ - ackoli se jedna o garanta studijniho programu, STAG pouziva staré oznaceni ,,obor”, tedy
oznaceni ,garant oboru®“ odpovida novému ,garant programu®
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Vedouci VSKP je povinen se k navrhu zadani VSKP studentem vyjadiit do 7
kalendainich dnti od obdrzeni notifikace v IS STAG. Navrh tématu VSKP v IS
STAG miize pouze schvalit nebo zamitnout. V pfipadé negativniho stanoviska je
povinen do ¢asti formulare ,Poznamka“ uvést, jaké zmény v navrhu zadani ze
strany studenta pozaduje.

Metodika postupu garanta programu pii schvalovani studentem vytvoreného
tématu  VSKP  prostiednictvim IS STAG je k  dispozici na
https://files.upol.cz/rdp/21/Dokumenty%20%20revize/FF-B-23-

08/FIF VSKP%20garant%200boru%20corr%20Nezvalov%C3%A1%203.8.23.d
ocx?d=w217275bc6do5408bacqa8dbcaagqb520&csf=1&e=Tfque1

Garant programu je povinen se k navrhu zadani VSKP studentem vyjadfit do 7
kalend4inich dnti od obdrzeni notifikace v IS STAG. Navrh tématu VSKP v IS
STAG miize pouze schvalit nebo zamitnout. V ptipadé negativniho stanoviska je
povinen do ¢asti formulare ,Poznadmka“ uvést, jaké zmény v navrhu zadani ze
strany studenta pozaduje.

Clanek 6
Postup zadavani tématu VSKP v cizim jazyce

V pripadé, kde se to jevi jako tucelné ve vztahu ke studovanému studijnimu
programu nebo ke zvolenému tématu VSKP, je mozné zadat téma VSKP psané
v cizim jazyce.

VSKP musi byt jako cizojazy¢na studentem zad4na jiz ve formulafi ,,Podklad pro
zadani bakalarské/diplomové prace” studenta.

Vedouci VSKP schvalenim tématu VSKP zadané v cizim jazyce potvrzuje, Ze je
schopen VSKP v daném cizim jazyce konzultovat a studenta jeji tvorbou provazet.
Garant programu se schvalenim tématu VSKP zavazuje, Ze pro téely obhajoby
VSKP sestavi komisi o minimalné t¥ech ¢lenech, ktefi jsou kompetentni s
cizojazy¢nym textem pracovat a zhodnotit jeho kvalitu.

Vedouci katedry zajisti relevantni antiplagovou kontrolu odevzdané VSKP.

Clanek 7
Vysokoskolska kvalifikac¢ni prace

Odevzdani a evidence zavéreénych praci se fidi vnitini normou UP R-B-17/08
Zadani tématu, odevzdavani a evidence adajt o bakalarské, diplomové, disertacni
praci a rigorozni praci a zptsob jejich zverejnéni
(https://files.upol.cz/normy/normy/R-B-17-08.pdf).

Akademicky pracovnik s ivazkem 1,0 v ramci jednoho akademického roku prijme
maximalné 12 novych zadani zavéreénych praci vcetné praci disertacnich. Pro
akademického pracovnika s ivazkem nizsim nez 1,0 plati toto pravidlo alikvotné.
Vyjimky resi formou zadosti prodékan pro studium.

Bakalarska prace ma rozsah minimalné 30 normostran. Diplomova prace ma
rozsah minimalné 60 normostran. Sou¢asti VSKP je titulni strana, prohlaseni
autora o ptivodnosti zpracovani a anotace. Rozsah VSKP se poéita bez piiloh s
daty a texty, které nejsou vysledkem samostatné prace studenta. V odiivodnénych
pripadech je mozné po schvéleni garantem programu a soucasné vedoucim
katedry, aby méla VSKP jinou formu (vystava, projekt, ¢lanek, etc.). Forma a
rozsah takovych VSKP musi byt vymezeny v Podkladu pro zadéani
bakalarské/diplomové kvalifikaéni prace, kdy se predpoklada srovnatelné usili
vynaloZené studentem k dosazeni vysledku jako v ptipadé monografického textu.
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Oponenta VSKP uréuje (popf. méni) vedouci katedry nebo jim povéfeny
akademicky pracovnik, obvykle garant programu. Oponentem VSKP mtiZe byt
pracovnik fakulty nebo jiny odbornik, ktery musi mit minimalné magistersky
stupen vzdélani.

V posudku VSKP se hodnoti zejména piivodnost VSKP, jeji obsahova,
metodologicka, formalni, jazykova, stylisticka a graficka stranka, prace s prameny
a literaturou. Souc¢asti posudku je stanovisko o kontrole piivodnosti VSKP
(antiplagova kontrola), doporuéeni ¢ nedoporuéeni VSKP k obhajobé a navrh na
hodnoceni VSKP.

Hodnoti-li vedouci VSKP nebo oponent VSKP bakalaiskou/diplomovou praci
znamkou F, nesmi ji soucasné doporucit k obhajobé.

Vedouci katedry nebo jim povéreny akademicky pracovnik zabezpeéi v
predepsané lhiité pisemné vypracovani posudkii vedoucim a oponentem VSKP.
Vedoucim VSKP a oponentem podepsané posudky se v jedné kopii zakladaji do
Zapisu o SZZk. Studentovi jsou posudky dostupné prostiednictvim IS STAG, a to
nejméné 7 dni pred stanovenym terminem obhajoby. Tuto lhiitu Ize zkratit pouze
se souhlasem studenta (formular o souhlasu se zkracenim lhiity pro seznameni s
posudky prace https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/).

Clanek 8
Statni zavérecna zkouska (dale jen SZZKk)

SZ7k se sklada z jednotlivé klasifikovanych casti, které se konaji v souladu s
akreditaci studijniho programu.

SZZk se kona pred komisi, kterou jmenuje a odvolava dékan. Komise se sklada z
predsedy a dalSich ¢lent. Pro kazdou klasifikovanou ¢ast SZZk je komise nejméné
triclenna. V magisterském studiu je predsedou zkusebni komise profesor nebo
docent. Cleny zkusebni komise mohou byt profesoii, docenti a dalsi odbornici
schvaleni VR FF UP. Pro jeden studijni program miize byt jmenovano vice
zkuSebnich komisi s podminkou zachovani rovnych podminek SZZk pro vsechny
studenty. Predseda ridi priibéh SZZk a odpovida za ¢innost komise.

Garant studijniho programu odpovida za zverejnéni zkusebnich okruhi pro SZZk
v daném akademickém roce v terminu do 31. fijna. Zkusebni okruhy se zverejni
téz zptisobem umoznujicim dalkovy pristup (oficidlni webové stranky kateder
nebo IS STAG). Vypisovani termini SZZk a obhajob je upraveno
Harmonogramem akademického roku FF UP na dany akademicky rok.

Clanek 9
Prihlaseni k SZZk a odhlaseni ze SZZk

SZZk nebo jeji soucasti je mozné skladat v fadném (leden a kvéten/cerven) nebo

opravném (srpen/zari) terminu dle schvaleného harmonogramu daného

akademického roku (https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/harmonogram-

ak-roku/) a jeho aktualizace na prislusné katedie. Opravny termin SZZk je

vyhrazen pouze jako:

a) opravny termin SZZk pro studenty, ktefi neuspéli v fadném terminu;

b) fadny termin pro studenty, ktefi v ramci studia pobyvali na zahrani¢nim
studijnim pobytu nebo stazi (v evidenci IS STAG) delsi nez 3 mésice;

¢) radny termin pro studenty, ktefi vramci studijniho programu slozili jednu
nebo vice ¢asti SZZk v terminu kvéten/cerven daného akademického roku.
Katedry mohou urcit blizsi podminky v harmonogramu akademického roku
katedry.
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Jednotlivé soucasti SZZk se mohou konat v rtiznych terminech, pokud katedra
nestanovi jinak.

Student je povinen se prihlasit ke SZZk jako celku nebo k jejim castem
prostrednictvim IS STAG v terminech stanovenych harmonogramem
akademického roku fakulty.

Pokud studenti se specifickymi potfebami pozaduji tpravu podminek SZZk, jsou
povinni k datu prihlaseni ke SZZk predlozit na studijni odd€leni FF UP Potvrzeni
a doporuceni pti plnéni SZZ Centra podpory studenti se specifickymi potirebami
UP. Studijni oddéleni neprodlené predava dané doporuceni garantovi programu
nebo jim povérené osobé.

Clanek 10
Prubéh SZZk

Komise stanovi studentiim primétreny ¢as na pripravu odpovédi na zadané otazky
(okruhy). Cas na piipravu se do délky zkousky nezapoéitava. Délka p¥ipravy na
zkousku a délka zkousky jsou srovnatelné pro vSechny studenty daného
studijniho programu s vyjimkou studentti se specifickymi potfebami.
Odstoupi-li student od SZZk jako celku nebo od nékteré z jejich casti po jejim
zahajeni, je klasifikovan stupném F a predseda komise ucini do Zapisu o SZZk
zaznam: ,student odstoupil od této casti SZZk".

Nedostavi-li se student ke SZZk jako celku nebo k nékteré jeji casti bez radné
omluvy, je klasifikovan stupném F a predseda komise ucini do Zapisu o SZZk
zaznam: ,student se nedostavil ke SZZk*®.

Student se miize ze zavaznych diivodi dodateéné omluvit do 2 dnti od uplynuti
terminu zkousky SZZk. Za zavazné divody jsou povazovany zdravotni duvody
dolozené potvrzenim 1ékare a dtivody hodné zvlastniho zfetele. Zadost studenta o
omluvu spolu s vySe uvedenymi dokumenty je prilozena k Zapisu o SZZk. O
uznani omluvy rozhoduje predseda komise. Pokud predseda komise uzna omluvu
studenta, ucini do Zapisu o SZZk zaznam: ,student omluven z této casti SZZk" a
zajisti v IS STAG k zapsanému terminu zménu statusu studenta na ,,omluven®.
V opa¢ném priipadé predseda komise zdivodni zamitnuti omluvy studenta,
zdivodnéni zalozi do Zaznamu o SZZk a vhodnym zptisobem o ném informuje
studenta.

Clanek 11
Obhajoba VSKP

Obhajoba VSKP je veiejna. Kona se pfed minimalné tii¢lennou komisi. Priibéh
obhajoby ridi predseda komise.

Pfi obhajobé VSKP miiZe student pouZivat ti§ténou formu své VSKP, posudky
vedouciho a oponenta své VSKP.

V pripadé, ze student v souladu s ¢él. 26, odst. 8 Studijniho a zkuSebniho radu
Univerzity Palackého v Olomouci vyuzije svého prava vzit svou zavérecnou praci
po jejim odevzdani zpét pred prvnim terminem obhajoby, prihlasuje se k dalsimu
terminu obhajoby v fAdném terminu SZZk.
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Clanek 12
Hodnoceni SZZk

VSKP a jeji astni obhajoba se klasifikuje jednou spole¢nou znamkou, o které
rozhoduji ¢lenové komise. Klasifikacni stupné jsou stejné jako u ostatnich c¢asti
SZZk. Vysledek obhajoby sdéli studentovi predseda komise verejné v den
obhajoby.

2. Je-li student z jedné nebo vice samostatnych Kklasifikovanych casti SZZk
hodnocen stupném F, miize se prihlasit k prvni, popi. druhé opravné zkousce.
Céasti SZZk, z nichZ byl student hodnocen klasifikaénimi stupni A aZ E, se
neopakuji.

3. Ohodnoceni pritbéhu a vysledku SZZk rozhoduje komise na neverejném zasedani
v den konani zkousky. Vysledek SZZk se vyhlasuje téhoz dne verejné.

4. Zapis o pribéhu a hodnoceni jednotlivych klasifikovanych ¢asti SZZk podepisuji

minimalné tti élenové komise. Zapis o celkovém vysledku SZZk podepisuji vSichni

¢lenové komisi vSech samostatnych klasifikovanych ¢asti SZZk.

Clanek 13
Pirechodna, zrusSovaci a zavérecéna ustanoveni

Zrusuje se vnitfni norma FF-B-21/03 Vnitini norma Filozofické fakulty

Univerzity Palackého v Olomouci k provedeni Studijniho a zkusebniho radu

Univerzity Palackého v Olomouci.

2. Zasady a pravidla pro zadavani a schvalovani VSKP se netykaji témat radné
schvalenych a evidovanych pred datem Gc¢innosti této vnitfni normy.

3. Tato vnitini norma FF UP nabyva platnosti dnem jejiho zverejnéni a Géinnosti

dne 16. 09. 2023.

V Olomouci dne 15. 9. 2023

doc. Mgr. Jan Stejskal, M.A., Ph.D.
dékan Filozofické fakulty UP v Olomouci
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