POKYNY KE ZPRACOVANI A ODEVZDAVANI
ZAVERECNYCH KVALIFIKACNICH PRACI V RAMCI
BAKALARSKEHO STUDIA NA SEKCI UKRAJINISTIKY

Zadani tématu bakalarska prace:

Katedra zvetejiiuje navrh témat bakalarskych praci pro studenty 2. ro¢nikti Be. studia obvykle
zacatkem LS. Studenti si po konzultaci s vyucujicim zapisuji téma. Mezni termin pro
odevzdani zadani tématu stanovuje harmonogram katedry slavistiky FF UP pro pfislusny
akademicky rok.

Postup pfti evidenci BP:

Student po odsouhlaseni tématu BP vedoucim prace zada do IS STAG pozadovana data,
formulat Podklad pro zadani bakalarské prace vytiskne 3x a necha podepsat vedoucim préce.
Jeden vytisk si ponechd, dva preda na piislusnou katedru sekretaice katedry. Sekretarka
katedry jeden vytisk zalozi na katedfe a druhy piedd na SO. Pracovnice SO na zaklad¢ tohoto
dokumentu piekopiruji zadani z portalu do systému. Podklad pro zadani bakaldrské prace Si
student pecliveé uschova, protoze jej bude vkladat do vazané podoby BP.

Bakalai'ské seminare:

KSU/DSBC1, KSU/DSBC2

(v nové akreditaci pod kody KSU/7DSB1, KSU/7DSB2)

Student, ktery si zapsal téma BP na sekci ukrajinistiky, si zapisuje bakalatské diplomové
seminare také na sekci ukrajinistiky. Obvykle si seminafte studenti zapisuji v ZS 3. ro¢niku a
LS 3. ro¢niku. Vedeni katedry studentiim doporucuje, aby Si seminafe zapisovali az ve chvili,
kdy na préci skute¢né pracuji, vzhledem k tomu, Ze zapocet 1ze udélit pouze na zakladé
skute¢né odvedené prace. Zapocet udeluje studentovi vedouci prace.

Bakalarska prace

Je psana Cesky nebo ukrajinsky dle volby studenta s opaénym pétistrankovym resumé a musi
mit 54 000 — 72 000 znakd (tj. 30 - 40 stran normovaného textu). Pokud se jedna o praci
zalozenou na vyzkumu jazykového materidlu, pozaduje se 300 excerp¢nich listki.

Formalni iiprava praci:
Titulni strana (viz vzor ¢.1).
Prohléaseni autora o plivodnosti (viz vzor €. 2).
Obsah prace (desetinné tfidéni podkapitol).
Text prace (oddélovani kapitol a podkapitol).
Zaver, v némz jsou shrnuty vysledky vyzkumu.
Ukrajinské/Ceské resumé.
Seznam pouzité odborné literatury v abecednim potadi (viz vzor €. 4).
Seznam excerpované literatury v abecednim potadi.
Ptipadné seznam zkratek a seznam pfiloh.
10. Podklad pro zadani BP.
11. Anotace (Anotaci je nutné vlozit jako posledni list do svazané podoby bakalaiské prace).
12. Zakladni text
- Okraje: Nahote 2,5, Dole 2,5, zprava 2,5, zleva 3,3 (z divodu vazby).
- Font pisma: Times New Roman, Arial, velikost 12.
- Ptiklady kurzivou, diilezité vyrazy tucné. Citace v uvozovkach, ne kurzivou.
- Hlavni nadpisy: velké pismo, tu¢né¢, vel. 14.
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- Dil¢i nadpisy: velké pismo, tu¢né, vel. 12.

- Nadpis nesmi byt na konci stranky bez dalSiho textu.
- Nepouzivat déleni slov.

- Odkazy na zdroje:

2 mozné zpusoby: je tfeba vybrat jeden z nich (nelze je vzajemné kombinovat)

a dasledné v celé praci jednotné€ uplatiiovat.

1. Poznamky pod carou.

2. Citace v textu: v kulatych zavorkach, napft.:

(Novak 2002: Academia, 64). Pii uvadéni pramenti V textu pouzivat poznamky pod
Carou pouze pro dopliujici informace, nikoli jako odkaz na prameny. Pokud je odkaz
dlouhy (zvlaste pfi citaci z internetového zdroje), doporucujeme odkaz v bibliografii
oznacit zkratkou, resp. ¢islem a to uvadét v textu v kulaté zavorce.

- Parafraze (pievzata myslenka vyjadiena slovy diplomanta: musi byt vhodnymi
uvozujicimi slovy vyznacen zacatek a konec parafraze.

- Bibliografické odkazy a citace dokumentti uvadét v souladu s CSN ISO 690.

- Dalsi grafické apravy textu (dulezité vyrazy tuéné, desetinné ¢lenéni textu, clenéni textu
a, b, ¢ atd.): jsou na zvazeni diplomanta po domluvé s vedoucim prace. Veskeré odkazy
musi byt vztazeny ke konkrétnimu autorovi. Anonymni citace je neptipustna. U Bc. prace
by nemél klesnout pocet odbornych zdroji pod 10 polozek — fidi se povahou zadaného
tématu BP.

13. Soucasti tvodnich nalezitosti mize byt také podékovani vedoucimu prace (viz vzor €. 3).

Odevzdani a evidence bakalarské prace:

1.

€)

BP je odevzdana v okamzZiku, kdy ji student Gspé€$né vlozi do IS STAG. Student je
povinen vlozit kone¢né znéni BP do tohoto systému ve 1hité stanovené harmonogramem
katedry slavistiky FF UP pro ptisluSny akademicky rok. Student si vytiskne potvrzeni
dokladajici ispésnost vlozeni.

Soucasné student odevzdava BP ve dvojim tiSteném vyhotoveni v pevné vazbé a na
elektronickém nosic¢i ve formatu Pdf (CD ROM, DVD — vlozené v kazdém vytisku

Vv kapse na posledni pevné stran€), a to ve stejné podobé a znéni, jak je BP vloZena do IS
STAG.

BP musi byt zaecvidovana na Studijnim oddé¢leni FF v souladu s harmonogramem katedry
slavistiky FF UP pro piislusny akademicky rok. Se zaevidovanim BP jsou spojeny tyto
povinnosti studenta:

vyplnit anotaci BP a vlozit ji jako posledni list do vyti§téné prace spole¢né s formularem
Podklad pra zadani bakalarské prace studenta;

doplnit tidaje o své bakalaiské praci v systému IS STAG ve formuléii Doplnéni udajii o
kvalifikacni praci (déale jen formular) a vytisknout;

vytiStény formulaf student podepise a odevzda spolecné s vytisky BP na studijnim
oddéleni FF UP k zavére¢né evidenci; po zavérecné evidenci jiZ nelze provadét zmény
udaju, lze pouze prohlizet;

po zaevidovani BP student ihned odevzda dva vytisky BP véetné elektronickych nosicli na
sekretariat katedry;

student pln¢ zodpovida za spravnost veSkerych dat odevzdanych k zaevidovani.

Zverejnéni posudku:

Na bakalatskou praci budou vypracovany dva posudky, pficemz jeden bude vypracovan
vedoucim prace a jeden oponentem prace. Posudky budou zverejnény nejméné jeden tyden
pfed konanim jeji obhajoby v systému IS STAG.



PiihldSeni na termin obhajoby:

1. Student musi mit v akademickém roce, v kterém chce konat obhajobu BP, zapsan pfedmét
KSU/BCDP. V pripad¢, ze si tento predmét nezapise, nezobrazi se mu termin obhajoby.

2. Student se zapiSe na vypsany termin obhajoby ve lhaté stanovené harmonogramem
katedry slavistiky FF UP pro ptislusny akademicky rok.
POZOR - v ptipadg, ze se student nezapise na termin, nebude moci konat obhajobu BP
ani v pripad¢, ze praci fadné odevzdal.




VZOR ¢. 1

FILOZOFICKA FAKULTA UNIVERZITY PALACKEHO
v OLOMOUCI

KATEDRA SLAVISTIKY

NAZEV bakalarské prace - v ceském jazyce
NAZEV bakalarské prace - v anglickém jazyce
NAZEV bakalarské prace - v jazyce, v kterém je prace

psana

VYPRACOVAL: Jan Novak

VEDOUCI PRACE: prof. Alla Arkhanhelska, DrSc.

2012



VZOR ¢. 2

Prohlasuji, Ze jsem praci vypracoval/a samostatné a uvedl/a vsechny pouzité

prameny.

V Olomouci, 30.11.2012

podpis



VZOR ¢. 3

Deékuji prof. Alle Akrhanhelské, DrSc., za konzultace, rady a pfipominky, které
mi béhem psani bakalafské prace poskytla.

podpis



VZOR ¢. 4
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