Filozoficka
fakulta

1. ZAPIS DO STUDIA

Pfi zapisu se uchazeci formalné registruji jako studenti svého zvoleného programu. Od data
zapisu se stavaji studenty FF UP a jako takovi jsou registrovani Matrikou ministerstva
Skolstvi CR, tj. pocita se jim doba studia, kterd neni neomezené bezplatna! Pokud po zépise
zméni nazor a studovat nechtéji, je nutné, aby provedli formalni ukonceni studia na FF UP
pomoci formulafe - Prohldseni o zanechdni studia — formuldr je ke staZeni na webu:
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/ (bez formalniho ukonceni studia je student
dale veden v Matrice MSMT CR a mohou mu byt vyméteny poplatky za del$i studium).

Status studenta je pojem, ktery zahrnuje vSechny studentské vyhody. Zdravotni pojiSténi
hrazené statem (do 26. roku véku), tlevy na danich, studentské slevy na dopravu a dalsi.

Student je povinen bez prodleni studijnimu oddéleni oznamovat zmény tykajici se mista
pobytu (zména adresy trvalého bydlisté ¢i adresy pro dorucovani), dalSich udajl potfebnych
pro vedeni evidence jeho studia (napf. zména soukromé emailové adresy a telefonniho
Cisla, zména pfijmeni, ukonéeni studia na jiné fakulté, vysoké skole apod.).

2. HARMONOGRAM AKADEMICKEHO ROKU

https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/harmonogram-ak-roku/

VSechny terminy stanovené harmonogramem jsou zdvazné a jejich nesplnéni vainé
narusuje prlbéh studia — napf. nedodrZeni termind u kontroly studijnich povinnosti vede
k zahdjeni uUkonl spjatych sukonéenim studia, a proto je nutné, aby se studenti
s harmonogramem platnym pro dany akademicky rok vidy vcas sezndmili a data si obcas
prabéziné ovérili. DlleZité je také sledovat pfipadné modifikace harmonogramu na
prislusné katedre.

3. STUDIJNi ODDELENI

http://www.ff.upol.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156

Na této webové strance najdou studenti kontakty na Studijni oddéleni FF, kde ma kazda
studijni referentka uvedenu svou e-mailovou adresu a telefonni Cislo. Jméno své studijni
referentky student najde pro prihlaseni do Portalu v zadloZce ,Moje studium“>,Pribéh
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studia“>,Zakladni Udaje". Na strance studijniho oddéleni jsou také zverejnény uredni
hodiny.

4. IS STAG

Je zakladni informacni systém, ve kterém se zaznamendvaji veskeré Udaje o studentech
a o prdbéhu jejich studia na Univerzité Palackého. Postup pro prihlaseni do Portalu a
IS/STAG je na webové strance https://portal.upol.cz - link: Ndpovéda / Helpdesk — Manual
portalu. Zde jsou uvedeny informace k pfihlaseni do Portdlu, skolni e-mail, postup pfi

zapomenuti hesla apod. Pfi jakémkoli dotazu se obracejte na link: HelpDesk — Anonymni
pozadavek.

4.1 STUDENTSKA UNIVERZITNi EMAILOVA ADRESA

Student je povinen pouZivat emailovou adresu UP uréenou pro ufedni komunikaci.
Nesledovanim informaci zasilanych skolnim emailem se student na vlastni zodpovédnost
vystavuje riziku, Ze nebude vcas a radné zpraven o vSech dulezitych udalostech souvisejicich
se studiem a plnénim svych studijnich povinnosti. Pokud student tuto adresu nepouZziva,
nema k témto informacim pfistup a porusuje SZR.

4.2 ZAPIS PREDMETU NA KAZDY SEMESTR

Pro zapis na predméty pred zahajenim vyuky v kazdém akademickém roce (semestru) dle
harmonogramu je po pfihlaseni do IS/STAG (na Portale dlazdice - link IS/STAG) na horni listé
k dispozici odkaz Info ke STAGu, ktery obsahuje mj. prezentaci k roli ,Student”. Odkaz Moje
studium (rovnéz na horni listé) slouzi nejen k zapisu predméti (Predzdpis), ale i pro zapis na
zkouskové terminy (Zdpis na terminy), kontrolu plnéni studijnich povinnosti (Vizualizace
studia) atd.

Studium na FF UP probihad v ramci kreditového systému. Sv(j vlastni rozvrh si studenti
vytvareji sami na za¢atku kazdého semestru a to tak, Ze si v ramci zdpisu vyberou predméty
v takovych rozvrhovych akcich, které jim vyhovuji, aby mohli predmét fddné absolvovat.
Vramci bakaldfského studia je student povinen ziskat minimalné 180 kredit(
v ramci navazujiciho studia 120 kredit(, a to v predepsané skladbé predmétl A (povinné), B
(povinné volitelné) a C (volitelné). Pokud v rdmci standardniho obdobi uréeného pro zapis si
student nezvladne vybrany predmét radné zapsat anebo véas odepsat, muizZe tak
suvedenim Ffadného divodu uginit vyjimeéné i pozd&ji na zékladé Zddosti o
odepsdni/zapsdni _ predmétd - formular je ke staZeni na webu:
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/. Této zadosti mlze byt prodékanem pro

studijni zaleZitosti vyhovéno, pokud ji doporuci garant predmétu, a to nejpozdéji do 30 dnti
od ukonceni zapisu predmétl pro dany semestr. Mimo toto obdobi bude Zadost zamitnuta.

Kreditova banka — v ramci C pfedmétd si student miZe na jinych fakultach UP zapsat vidy
jen 2 kredity za kazdy rok studia ve standardni dobé, tj. max. 6 v bakalaiském a 4 v
navazujicim magisterském studiu (V praxi to funguje tak, Ze v Informacénim systému STAG
(IS STAG) se kreditova banka zobrazuje jako tzv. zapisové propustky. Na strance s
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prehledem splnénych predmét(l vidi kazdy uZivatel dany limit. Pokud si bude chtit student
zapsat pfedmét, na ktery uz nema dostatek kreditd, systém mu to nedovoli. Pokud si ale uZ
zapsany predmét typu C terminu zapisu odepise, kreditova banka mu limit zpét navysi.)

4.3 KONTROLA STUDIA

Vyucujici zaznamenavaji dosazené vysledky/atestace do IS STAG a pomoci tohoto systému
probiha evidence pribéhu studia a kontrola studia po stanoveném meznim terminu pro
splnéni studijnich povinnosti za dany akademicky rok, kterou provadi Studijni oddéleni FF.
Je povinnosti studenta sledovat pribézné zaznam svého studia v IS STAG. Pro kontrolu
studia a kontrolu prlibéZzného plnéni studijnich povinnosti slouzi na Portale vyhradné
zalozky Vizualizace studia, Zbyvajici povinnosti, pfipadné Pribéh studia - Zdpisovy list A,
nikoli zalozka Predzapis!!!

Student je povinen ziskat v kazdém akademickém roce svého studia alespor 40 kredita (za
predméty typu A + B + C celkem) anebo takovy pocet kredit(i, aby jejich soucet s poctem
kreditl ziskanych v pfedchozim akademickém roce dosahovat alespon 80; to neplati pro
posledni akademicky rok standardni doby studia. Student je v kazdém roce studia povinen
absolvovat podruhé zapsany predmeét a to bez ohledu na typ (A, B nebo C).

Pro postup do dalSiho rocniku studia je povinnosti studenta si k meznimu datu dle
harmonogramu zkontrolovat plnéni svych studijnich povinnosti (poZzadovany pocet kredit(
a splnéni podruhé zapsaného predmétu) a také, zda jsou vyucujicim vysledky do IS STAG
fadné zapsany.

5. PRERUSENI STUDIA, INDIVIDUALNI STUDUNI PLAN

V pribéhu studia mlze student své studium prerusit a to na dobu maximalné jednoho roku
v jednom typu studia. PreruSuje se na zakladé Zadosti, kterou student poda na studijni
oddéleni, na dobu jednoho semestru anebo na cely akademicky rok. Po ukonceni preruseni
student opét pisemné oznami studijnimu oddéleni svij nastup do studia. Zadost je vidy
nutno podat pfedem - preruSovat tedy nelze zpétné. V dobé, kdy ma student prerusené
studium, nemuizZe navstévovat vyuku ani skladat zkousky nebo konzultovat svou ZP
s vedoucim prace na UP. Studium nelze prerusit v prvnim rocniku a na dobu delsi dvou

vsooes

studijni povinnosti a zbyva jim pouze vykonat statni zavérecnou zkousku a obhajobu ZP.

Dle ¢lanku 16 odst. 3 fadu je mozné pozadat dékana FF UP o individudlni studijni plan.
DlGvodem pro povoleni individuadlniho studijniho planu muize byt zejména: zdravotni stav
studenta; rodinnd ¢i socidlni situace studenta; zahrani¢ni studijni pobyt studenta; ucast
studenta na stazi, praxi, ktera souvisi s jeho studiem. Studium na jiné vysoké skole nebo
pracovni divody nejsou divodem pro stanoveni individuainiho studijniho planu.

6. STUDIUM V ZAHRANICI
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Filozoficka fakulta UP podporuje spolupraci s jinymi univerzitami a povaZzuje za samoziejmé,
Ze studium v zahranic¢i mdZe tvofit nedilnou ¢ast studijnich programi. Kazdy student, ktery
ma o studium v zahrani¢i zdjem, ma moznost Ucastnit se nékterého z organizovanych
program( typu ERASMUS, CEEPUS apod. Podrobné informace o moznosti studia v zahranici
nalezne na webovych strankach FF UP https://iro.upol.cz/studium-v-zahranici/ nebo u
referentky pro zahraniéni zéleZitosti  http://www.ff.upol.cz/o-fakulte/organizacni-
struktura/dekanat/#c2156

7. UZNAVANIi PREDMETU

Pfedméty absolvované na jiné univerzité v CR véetné viech fakult UP Ize uznat jako souéast
studijniho programu, ktery student studuje na FF UP. Obecné mohou byt uznany pouze
predméty vykonané v dobé do tfi let pfed podanim Zadosti o uznani.

8. ZAVERECNE PRACE (ZP)

Terminy spojené se zadavanim témat a s odevzdavanim vypracovanych zavérecnych praci
jsou stanoveny Harmonogramem akademického roku FF a vnitfnimi harmonogramy
prislusnych kateder. Pro vloZeni zadani tématu BP/DP slouzi link Moje studium — Kvalifika¢ni
prace (v levém menu). Ndpovéda je k dispozici v linku Info ke STAGu (na horni listé) v
prezentaci k roli ,Student”. Pfed odevzddnim zavérecné prace na prislusnou katedru musi
student doplnit poZadované udaje a uloZit ZP na Portal. Po pfihlaseni do Portalu
(IS/STAG) student rozklikne vlevo odkaz Kvalifika¢ni prace a vybere odkaz Doplnit Gdaje o
diplomové préci. Po zadani vSech povinnych Udaji a uloZeni ZP na Portal, student vyplnény
formular zasle v podobé naskenované PDF pfilohy z univerzitni e-mailové adresy na e-
mailovou adresu své studijni referentky (jméno své studijni referentky najdete po prihlaseni
do portalu). Studijni referentka zasle odpovédni e-mail s potvrzenim o obdrzeni formulare a
uzavieni nahraného souboru v IS STAG — ZP je povazovana za odevzdanou. Poté jiz neni
mozné provadét Zadné zmény udajl. Studen ZP musi pfinést na pfislusnou katedru
nejpozdéji v den konani obhajoby (fidi se pozadavky prislusné katedry).

9. STATNi ZKOUSKY

Statni zkouska je zavérecnou zkouskou, kterou student skldda po ukonceni svého studia, tj.
po splnéni vSech predepsanych studijnich povinnosti a ziska prislusny pocet kreditl — u
bakalarského studia minimalné 180 a u navazujiciho studia minimalné 120 kreditd. SZZK se
sklada z obhajoby zavérecné prace a jednotlivych pfedmétl dstni/pisemné zkousky, kdy
struktura zkousek je stanovena studijnim programem. Jejich podoba je stanovena v popisu
konkrétniho akreditovaného programu, kde je urceno, kolik ma zkouska soucasti a z jakych
predmétl se sklada.

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
K¥izkovského 511/10 | 771 47 Olomouc

www.ff.upol.cz


http://www.ff.upol.cz/menu/zahranicni-vztahy/stipendijni-programy/
https://iro.upol.cz/studium-v-zahranici/
http://www.ff.upol.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156
http://www.ff.upol.cz/o-fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156

Studenti absolventskych roénikll (tj. 3. rocniku bakaldfského a 2. rocniku navazujiciho
studia) si vSechny soucasti SZZk a obhajoby ZP zapisuji spole¢né s ostatnimi predméty
v zimnim nebo letnim semestru absolventského ro¢niku. Pokud student nebude nékterou
souédst SZZK v absolventském rocniku konat, zapiSe si ji znovu v zimnim nebo letnim
semestru akademického roku, kdy hodla zbyvajici ¢ast SZZk vykonat.

Ke statni zkousce se student pfihlasuje/odhlasuje stejnym zplsobem jako na béZnou
zkousku v ramci IS STAG. Mezni terminy zapisu ke statni zkousce a doby jejich konani jsou
stanoveny Harmonogramem akademického roku FF.

Statni zavérecné zkousky probihaji v cervnovém, zafijovém a lednovém terminu. Zafijové
terminy statnich zavérecnych zkousek slouzi primarné jako opravné terminy pro studenty,
ktefi neuspéli v radném terminu v daném akademickém roce (leden, kvéten/Cerven). Jako
fadné terminy plati pouze v téchto pfipadech:

- prvni fadny termin pro studenty, ktefi v rdmci studia pobyvali na zahrani¢nim studijnim
pobytu;

- fadny termin pro studenty, ktefi na hlavnim (maior) programu slozili jednu anebo vice
¢asti SZZK v terminu kvéten/Cerven daného akademického roku (tzn., Ze v zafi mohou
dokonc it zbyvajici ¢ast maior programu).

Student musi statni zavérec¢nou zkousku sloZit nejpozdéji do dvou kalendarnich rokd ode
dne, kdy splnil posledni studijni povinnost (absolvoval posledni predmét), a to pfi
soucasném dodrZzeni maximalni doby studia.

10. Zobrazeni vysledki obhajoby BP/DP na portale

Po vykonani obhajoby BP/DP je vysledek sdélen studentovi, zapsan do statnicového
protokolu a zadan do IS STAG. JelikoZ pfedmét s kédem BCDP nebo MADP slouZi pouze k
VYPSANI TERMINU, na néji se student registruje k obhajobé na urcité konkrétni datum,
NEN[ kone¢na ATESTACE na portale v priobéhu studia ZOBRAZENA. Pokud si student
potfebuje potvrdit, Ze prdci skutecné obhajil, podivd se pres odkaz Prohlizeni — Kvalifika¢ni
prace, kde nalezne po zadani svého jména a pfijmeni svou kvalifika¢ni praci véetné stavu
obhajoby.

https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/studium/pruvodce/obhajoba VSKP na port
ale.pdf

11. NORMY A PREDPISY

Organizace studia na FF UP se fidi predpisy a pokyny, které jsou pro ¢leny akademické obce
(tj. i pro studenty) zdvazné. Prostudovani téchto dokumentl je tedy duleZité, protoZze na
jejich zakladé je organizovano celé studium.

https://www.ff.upol.cz/studenti/pruvodce-studiem/predpisy-a-normy/

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
K¥izkovského 511/10 | 771 47 Olomouc

www.ff.upol.cz


https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/studium/pruvodce/obhajoba_VSKP_na_portale.pdf
https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/studium/pruvodce/obhajoba_VSKP_na_portale.pdf
https://www.ff.upol.cz/studenti/pruvodce-studiem/predpisy-a-normy/

Filozoficka fakulta Univerzity Palackého v Olomouci
K¥izkovského 511/10 | 771 47 Olomouc
www.ff.upol.cz



