ZAPIS do STUDIA
NA FF UP - 1. rocnik

2021/22




Zakladni informace —
http://www.ff.upol.cz/
zalozka ,,studentum®

Doporucujeme si prostudovat:

1.Studium

1.1. Harmonogram akademického roku
1.2. Studijni plany a predmety
1.3. Studijni oddéleni (kontakty a GFedni hodiny)

2. Pruvodce studiem

2.1. Privodce studiem

2.2. Predpisy a normy (Studijni a zkudebni fad UP,
Disciplinarni rad UP, Vnitrni norma FF UP ke studijnimu a
zkusebnimu radu UP, Vnitfni norma — Stipendijni rad)

3. Formulare



http://www.ff.upol.cz/

Dalsi informace

- ZADOSTI O STIPENDIA viz
https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/stipendia/

- KOLEJE A MENZA viz
http://www.skm.upol.cz/

- STUDIJNI AGENDA IS STAGY viz
https://stag.upol.cz/portal/studium/index.html

- AKTUALNI INFORMACE viz

https://www.ff.upol.cz/aktualni-epidemiologicka-situace-
na-fakulte/



https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/stipendia/
http://www.skm.upol.cz/
https://stag.upol.cz/portal/studium/index.html

Kreditni systém

Kazdy studijni program ma sv(j studijni plan, ktery tvori:

*A-povinné predmeéty (je tfeba splnit vSechny)
*B—povinné volitelné predméty (je tfeba splnit minimalni volbu)
*C-volitelné predméty (slouzi k doplnéni kreditll do potfebného poctu)

Pfredmét je oznacen zkratkou katedry/zkratkou nazvu predmétu, napt. KPCH/VPM znamena
katedra psychologie, predmét Vojenska psychologie. Zplsoby ukoncéeni predmét:

eZp-zapocet
eKo-kolokvium
eZk—zkouska

Student je povinen v pribéhu celého studia ziskat minimalni pocet kredit(:

ebakalarskeé studium: 180 kredit(
enavazujici magisterské studium: 120 kredit(

V jednom akademickém roce si student zapisuje optimalné 60 kredit(. Studenti
sdruzeného studia dvou programu si zapisuji predméty maior i minor. Pro postup do
vysSiho ro€niku je nutné ziskat minimum 40 kreditl. Zapsany nesplnény povinny predmét
je student povinen si zapsat v nasledujicim akademickém roce. Podruhé zapsany predmét
je nutno splnit. Vyjimku tvofi predmeéty s povolenim jednoho zapisu.




ZAPIS PREDMETU
DO IS STAG

2021/22




ZAPIS PREDMETU - POSTUP

1.Vyhledani Portal ID

2.Navod pro prihlaseni do portalu
3.Zapis predmeétu

4.Reseni kolizi v rozvrhu
5.Terminy zapisu

6.Kontakty




VYHLEDANI PORTAL ID

- uchazedi prijde do soukromé e-mailové schranky, kterou uved|
na prihlasce, z adresy prihlaska@upol.cz popis kroku, jak
vyhledat své Portal ID

- podrobné informace uchazec nalezne v e-prihlasce na strance
"Osobni udaje" cast Obecné hned pod univerzitnim cislem -
Prihlasovaci jméno studenta do IS UPOL (Prvotni pristup
studenta do IS) — viz nasledujici stranky prezentace

- uchazeci je po datu zapisu do IS STAG (bakalarum po 30. 8.
magistrim po 31. 8., doktorandiim po 1. 9.) béhem 2-3 dnu
vygenerovan (aktualizovan) pristup do IS

- uchazedi, kteri maji novy pristup do IS STAG, jsou vyzvani k
nastaveni hesla, ostatni uchazeci vidi své konkrétni prihlasovaci
jméno (Portal ID) s odkazem na portal.upol.cz

- v pripadé problému piste na helpdesk.upol.cz— Anonymni
pozadavek



mailto:prihlaska@upol.cz

VYHLEDANI PORTAL ID

Univerzita Palackého v Olomouci Studenti ~ Zaméstnanci  Absolventi | Kontakty Q  EN

Filozoficka O fakulté Katedry a zafizen yeéda Pro vefejnost
fakulta

UP > FF > Uchazetim > Pfihlaska

P‘r'|h la§ka Termin podani pihlasky
Piihlasku lze podat pouze elektronickou formou prostfednictvim tzv. e-prihlasky. Administrativni poplatek

Hlasi-li se uchazec na vice studijnich obord, je nutné podat na kazdy studijni obor nebo . v
o ) — Pozadavky k pfijimacim
kombinaci dvou obord samostatnou pfihlasku a uhradit poplatek. S RB TRk

g Doktorské studium -

povinné pfilohy k pfihlasce
Termin podani prihlasky
= Bakalaiské a navazujici magisterské obory v €¢estiné od 1. listopadu nejpozdéji do 28. tGnora,

" cizojazycné obory do 30. dubna,
= doktorské studium do 30. dubna.




VYHLEDANI PORTAL ID

(e Y EN)

w Elektronicka prihlaska

ke studiu na Univerzité Palackého o
v Olomouci G odhlasit

nformecs Informace k elektronickym prihlaskam
s bo zalogvanl

Ressrgonuencnl acess + Korespondenéni adresa do e- ) rihlas ky
+ Predchozi studium

+ Zadavani pfihlasek

+ Znamky ze stfedni §koly

+ Prehled prihlasek

Elektronickou prihlasku ke studiu na UP zaloZite {ak

Pfedchozi studium
Zadavani prihlasek

Znamky
V&g uzivatelsky ucet je vazany na rodné €islo, které zadate ve formulafi Osobni tidaje.

Viybér karty Kazdé rodné cislo miiZe byt v systému zadano pouze jednou, proto si dobfe zapamatujte Vase ID uZivatele
a heslo do systému.

Prehled prihlasek Pred samotnym podanim pfihlasky si aktualizujte osobni tidaje, korespondenéni adresu a predchozi studium.

Na jeden uzivatelsky Ucet muZete zaloZit neomezeny pocet piihlasek ke studiu na riizné fakulty a obory.

Elektronické prilohy




VYHLEDANI PORTAL ID

Informace
Osobni data

Korespondencni
adresa

Pfedchozi
studium

Zadavani
prihlagek

Znamky
Vybér karty

Fiehled
prinlasek

Elektronické
prilohy

Dokumenty

Osobni udaje

@ Méktera z Vasich pfihlasek jiZ byla prevedena do pfijimaciho fizeni, nelze tedy ménit osobni Gdaje.

.

Udaje oznadené hvézdiékou jsou povinné. Pfi psani pouzivejte diakriticka znaménka, tj. haéky a éarky.

Napovédu ziskate ukazanim na symbol otazniku.

Mate-li problémy s pfihlaSkou, pfectéte si nejdfive informace v Easti Napovéda -» FAQ. Pokud nenajdete odpovéd nebo potfebujete zménit rodné
tislo, napite na www helpdesk upol cz (anonymni poZadavek - e-pfinla&ka - zména (daji). Ve zpravé uvedte Gdaje, které chcete zménit nebo
problem, ktery potfebujete vyfesit. Dale uvedte své rodné Eislo bez lomitka nebo pseudorodné Eislo pro cizince, e-mailovou adresu Vasi
registrace, pfipadné zdali studujete nebo jste studovali na UP.

Systém zahrani¢nim uchazetim, ktefi nemaiji ceské, ani éeskoslovenské rodné Eislo vygeneruje PSEUDO rodné Eislo, které studenta provazi po
celou dobu studial JiZ uloZené rodné Eislo (1. takové, které je po odhlaSeni a opétovném pfinlaseni viditelngé) neméritel

Cast formuldfe Uchazedi se specifickymi potfebami je uréen uchazedim se specilnimi potfebami, pro zajidteni potfebnéno zazemi & podminek
pfi konani pfijimaci zkouSky (napf. pfistup pro vozickafe).

Pokud se adresa Vaseho trvalého bydli$té neshoduje s korespondenéni adresou, vypliite prosim také formular na strance
Korespondenéni adresa.

.

.

.

.

.

Nepiehlédnéte:

Otazka: Mam problém se zadanim pfihlasky ke studiu. Zobrazuje se, Ze rodné &islo je jiZ obsazeno pod jinym emailem, Zel k tomu plvodnimu neznam
uZ heslo. Jak postupovat?

Odpovéd: U rodného &isla mate informaci, ke kterému mailu je rodné islo pfifazeno v e-piihlasce, pak mate 2 moZnosti:

1. Pfihlasite se do e-pfihlaiky pomoci tohoto e-mailu a zde si podate pfinlasku. Pokud byste neznal heslo, tak pouZijete odkaz Zapomenuté heslo.
2. Pokud jiZ tento e-mail nepouZivate, poZadate o zménu Gdaji v e-prihla3ce - napisete Zadost 0 zménu (viz info vy3e), ve které bude phvodni mail,
novy aktualni mail, rodné Eislo a zda studujete &i jste studoval na UP. Spravce Vam pfifadi novy mail k rodnému gislu.

‘ Obecné

Univerzitni éislo : 143387

Prvotni pFistup
tudenta do IS:

@ Odkaz pro prvotni pfistup studenta do informaéniho systému UF (portal.upol.cz,

stag.upol.cz, aj)
q [ nastavit heslo ’

PrihlaSovaci jméno (Portal ID) - bozebo0d




VYHLEDANI PORTAL ID

179925

Univerzitni ¢islo :

Prvotni pristup

i e @ Odkaz pro pryotni pfistup studenta do informacniho systemu UP (partal upaol .z,

stag.upol.cz, &)
[ nastavit heslo ’

Pfinlagovact jmeno (Portal ID)

179925

Univerzitnhi ¢islo :

Pfihlasovaci

[ — @ Pfihladovac jmeno studenta (PORTAL 1D do informatniho systemu UP

(portal upol.cz, stag .upol ..z, aj.)

Prihlasovaci jmeno (Portal 1D zatkor@




NAVOD PRO PRIHLASENI DO PORTALU

Portal oot ok et e ) Prihlasit
Univerzity Palackého ([ English

Prehled novinek

Servisni tyden 21.05.2018
Informace pro studenty Filozofické fakulty 02.05.2018
Univerzity Palackého v Olomouci

Upozornéni - podvodné e-maily 01.03.2018

YouTube
X weather

image

20 °C
Novinky Pocasi v Olomolei Heipuesk

bez zalogovani




NAVOD PRO PRIHLASENI DO PORTALU

=) Prihlasit
English

Portal
Univerzity Palackého

Hledat kont:

ty nebo aplikaci

Manual portalu Zde najdete mnoho uZite¢nych navodi Zde miZete pozadat o fe3eni konkrétniho

UPWiki pro portal

;oo usISuna  Cinnascin

Stranka Diskuse Cist Zobrazit zdroj Zobrazit historii VHK*«O'HT Q

Portal

V nasledujicim textu vam predstavime funkcionality nového Portalu Univerzity Palackého. Portal ma za cil slouzit jako rozcestnik, ktery vas

Hlavni strana nasméruje na vami poZzadovanou aplikaci. Pokud budete mit problémy se zobrazenim Portalu v Internet Exploreru, ujistéte se, Ze mate
Posledni zmény vypnuty rezim kompatibility. Novy Portal méa responzivni design, je tedy optimalizovan i pro mobilni zafizeni. Click here for English version
Nahodna stranka
Napovéda
Nastroje Obsah [skryi]

Odkazuje sem

1 Bez prihlaseni

Souvisejici zmény e e o

Nacist soubor -
2.1 Zapomenuté heslo

Specialni stranky n a, pOVé d a

2.2 Vyhledavani piihladovacich (daja - student

Verze k tisku
Trvaly odkaz 3 Po pfihladeni
Informace o strance 3.1 Profil uzivatele

3.1.1 Jak prejit na vlastni profil?
3.1.2 Profil studenta
3.1.3 Profil zaméstnance
3.1.3.1 Editace detailu zaméstnance
3.2 Zména hesla




NAVOD PRO PRIHLASENI DO PORTALU

Jak sepi‘ihlésit do _Porté{lu?

Pro prihlaseni do Portalu klepnéte na tlacitko Prihlasit se v pravém hornim rohu Gvodni stranky portalu, nebo v tabulce Prihlasit

se [1] na hlavni strance Portalu.

Portal
Univerzity Palackého v Olomouci

« Zaméstnanec UP: Zaméstnanec Udaje pro pfihlaseni do Portalu UP ziska od svého spravce pocitacove sité.

« Student UP: ID uZivatele maji studenti zobrazeno ve své e-prihlasce. Po prihlaseni jej také vidi ve svém uZivatelském
profilu. V pfipadé, Ze jste své Portal ID zapomnéli, prosim, kontaktujte Helpdesk & - zvolte Anonymni poZadavek - a vyberte
kategorii Zapomenuté pfihlasovaci tdaje.

Heslo - inicialni heslo si nové nastupuijici studenti od akademického roku 2018/2019 nastavuji sami, viz ¢lanek Nastaveni hesla,
v pfipadé zapomenutého hesla prosim Helpdesk & - zvolte Anonymni poZadavek - a vyberte kategorii Zapomenuté heslo.



ZAPIS PREDMETU

Studijni agenda

Prinlaseny uzivatel: KONAPAOO LS EILTTLED

Kontakt na uZivatelskou podporu::

Informadni systém Univerzity Palackého

Prlibéh studia
Vizualizace studia
Zbyvajici povinnosti
Zapis na terminy
Moje udaje
Semestralni prace
Graficky predzapis
Krouzkovy predzapis
Témata VSKP
Kvalifikacni prace
Kontrola plagiatorstvi
ECTS vyjezdy
Hodnoceni kvality
Studentské Zadosti
Automatické zpravy

Upominky

Kvalita vyuky Uchazeé¢ Info ke STAGu Portal UP:

Vitejte RIEEIGINNE rohlizeni

Informace o uzivateli

Standardni pfedzapis - zapis akci  04.06.19 (08:00) - 30.06.19 (23:59)
Standardni pfedzapis - odzapis akci 04.06.19 (08:00) - 28.06.19 (23:59)
Krouzkovy predzapis Nenalezen Zadny termin

Viybér predmétu k zapisu a odzapisu (S030) - 2019/2020

Riglaleeauin ey iEL TN Vyhledat predmét |~ Certif. programy (Napovéda

Obor/Aprobace | RFmi - bakalarské dvouprogramové studium IA18 ¥

[z] Pavol KONARJK, Role / uzivatel | Student: F181277 - FIF & Info

2 Pro aktualizaci stavu obsazeni predmétd kliknéte zde.., a

bRF-19 - 1A18-Bc Ruska filologie cofma/mi - povinny zéklad  Min. Zisk. Zaps. Zaps pgpqe Obs [(¥Pfedmét [#|Nazev - kiknutizobrazisylabus .,  Hodnoc.

Rok / Sem. o capar Obs. / Max predm.
R T R R
= - [A18-Bc Ruska filologie sa/ma/mi - povinny zaklad Min. Zisk. Zaps. 1 |z KSR/7CI1  Ceskjjazyk 15 o "
A 14040 n () "
A Povinny zaklad 2 2 0 203 - KSR/7DEIR = Dé&jiny vjchodoslovanskych zemiF - o
bRFszk-19 - 1A18-Bc Ruska filologie ma/mi - povinny zaklad Min. Zisk. Zaps. L0 Ko @ ' ‘
(A) SZZK q | = @ Jazykovd cviceni gramatickd 1 7 o -
A Predméty statni zavérecné zkousky 30 38 1+140 o 2
KSR/7PNF icky ndcvi icky
bRFma1-19 - 1A18-Bc Ruskd filologie ma/mi - pavinné Min. Zisk. Zaps. 115 o kt'iﬁi\iicv'k funenczk;{ o /- iy
volitelné (B) KSR/7RRE1 ké J’\ = h
V segmentu je nutné splnit 9 kreditd z B blokd. 118 % Z W 0/- =fF
B Modul: konverzace 29 0 9 & o z :
1|z KSR/7U] Uvod do studia jazyka 0 -
bRFma2-19 - 1A18-Bc Ruska filologie ma/mi - povinné Min. Zisk. Zaps. 1+0+1 Ko ) ! !
volitelné (B) KSR/7UL  Uvod do studia literatury 5
V segmentu je nutné splnit 9 kreditd z B blokd. 1 5 14041 7% @ 0 -k
B Modul: ostatni 29 0 9 R KSR/SPZ Komplexni zkouska 7 ruské
1 LS ] gramatiky, kon - - v
Zapsano: Rozvrh studenta | Zimni semestr ¥ || 2019/2020 ¥ | Tabulka Grafické ®

8
Kreditii 0



ZAPIS PREDMETU

St d . Priniaseny uzivarel: RUNAFAUU RUnE g a Lt el

Kontakt na uZivatelskou podporu::

Rozvrhové akce: KSRITJCG1

Sem. Typ Mist. Zbyvd Den Grupa Obs./Max  Tyd.

A ryl Y ry A &)
¥ ¥l ¥ 3 ¥ vl

25 o KAd1e 2CP0 D) Mrwedis s

Souédst spoleéné vyucovane akce [/

Vizualizace stuc 1:30(6) | 1300(7) | 0F/20
Z8 Cv KA419 20 Po Machalova Milena, PhDr.

Zhyvajici povinr Soutist spoletné vyutované akce

S . 03120 J(3850)
Priibéh studia

tel | Student: F181277 - FIF Y | §nfo

Zapis na termin

Yo et hei stavu obsazeni predmétd kliknéte zde... B
7 v 7
Semestralni pra Vy b er rozvr h ove bs [z|Pfedmét |[%|Nazev- Kiiknutizobrazisylabus ... Hodnoc
N S predm.
i Kliknutim Hodinovy rozsah S Obs. / Max
I PTECIZEDIS a kce k (od)zdpisu  Pr, + Cv. + Sem. kccen: (fcey) 75 15 stt(Jé!_e;m
/)
Graficky predza KSR/7CI  Ceskj jazyk 1 it |
14040 Ip (2)
Krouzkovy pred KSR/7DEIR  Déjiny vychodoslovanskych zemi - -
1400 Ko (2)
Témata VSKP ( KSR/71C61 >azvkavé cviten gramatickd 1) T
14140 I ()
KvalifikaCnf pra KSR/7PNE  prakicky nacvk fonetick) & i
id 0401 n 0 / !
Kontrola plagiat KSR/7RREL  Rusks redlie 17 o | =
ECTS wWiezd 1+0+0 n {1)
Wi KSR/7U]1  Uvod do studia jazyka & ok |
[ i 140+1 Ko (2)
Hodnoceni kvall , -
KSR/7UL  Uvod do studia literatury o -
Studentské Zad 14041 ri S )
KSR/SPZ Komplexni zkouska 7 ruské .
Automaticke zp qramatiky, kon - |-
Upominky Zyolene akCe oznadte (odznacte) zaskrtnutim (odSkrtnutim) vpravo

a zapis (odepsani) provedte Kiiknutim na tiacitko ULOZIT ZMENY.




RESENI KOLIZi V ROZVRHU
- plna kapacita predmetu
- predmét nema rozvrh

- Casova kolize zvolenych rozvrhovych akci

RESi pOouzE KATEDRA
TEDY SE STUDENT OBRACI VYHRADNE NA

SEKRETARKU KATEDRY STUDOVANEHO
PROGRAMU




TERMINY ZAPISU

- po 3-4 dnech od data zapisu do studia si student vyhleda své portal ID

- pozorneé si precte napovéedu, zaloguje se a zapise si doporucené
predmety

- nazimni semestr vSechny doporucené A predméty doplni predmeéty
typu B, pripadné C tak, aby celkovy soucet kreditt Cinil cca 30

- informace k jazykovému modulu viz
https://www.ff.upol.cz/pl/studenti/studium/studijni-plany-a-predmety/#c44883

- kreditova banka — v ramci C predmétu si student muiZe na jinych
fakultach UP zapsat vzdy jen 2 kredity za kazdy rok studia ve
standardni dobé, tj. max. 6 v bakalarském a 4 v navazujicim

magisterském studiu (v praxi to funguije tak, e v Informaénim systému STAG (IS STAG)

se kreditova banka zobrazuje jako tzv. zapisové propustky. Na strance s prehledem splnénych
predmétu vidi kazdy uzivatel dany limit. Pokud si bude chtit student zapsat pfedmét, na ktery
uz nema dostatek kreditd, systém mu to nedovoli. Pokud si ale uz zapsany predmét typu

C terminu zapisu odepise, kreditova banka mu limit zpét navysi.)

- vyuka v zimnim semestru je zahajena 20. 9. 2021
- zapis predmétu na zimni semestr zacina 3. 9. pro bakalarské studium,
7. 9. pro navazujici studium a pro oba typy studia konci 27. 9. 2021

(odzépis pFedmétG uz 25. 9. 2021!), tedy prvni tyden vyuky si student mize sviij
rozvrh upravovat
- na konci semestru si student zkontroluje, Ze ma ve STAGu zapsané vSechny splnéné atestace



https://www.ff.upol.cz/pl/studenti/studium/studijni-plany-a-predmety/#c44883

fakulta

KONTAKTY @

SEKRETARKY KATEDER

- reSi kolize v rozvrhu

STUDILINI ODDELENI

- feSi organizaci studia

- jméno své studijni referentky najdete po prihlaseni do Portalu touto
cestou: moje studium — pribéh studia — zakladni udaje — studijni
referentka

METODICKA STAGU

- zalezitosti, pFip. problémy IS STAG, které student nevyresi dle navodu
na webu nebo s katedrou

Veskeré informace a podrobné navody nejen k zadpisu predmétt do IS
STAG, ale i k celkové organizaci studia v¢. kontakt(i naleznete na
webovych strankach FF UPOL http://www.ff.upol.cz/ .



http://www.ff.upol.cz/

Filozoficka

IDENTIFIKACNI KARTY, SKOLNi E-MAIL, CiSLO UCTU @
fakulta

Vydej karet studentlim prvnich rocnikd

Vydejni misto a datum zahajeni vydeje je od zari zverejnéno na Portalu UP. Zda ma kartu
student pripravenu k vyzvednuti, zjisti po prihlaseni na https://portal.upol.cz - Kontakty - u
jména studenta. Studenti prvnich ro¢nikl si karty vyzvedavaiji cca 10 dnl po zdpisu do
zimniho semestru - nejdrive vSak v zari 1 tyden pred zahdjenim akademického roku,
anebo v pribéhu zacatku zimniho semestru. Studentlim prvnich roc¢nikd se tisknou karty
po Uhradé kauce, po odeslani Zadosti o vystaveni IK a po zapisu do ro¢niku.

Skolni e-mail

Pouzivani Skolniho e-mailu je povinné. Studenta k jeho uzivani zavazuje Studijni a zkusebni
rad UP (¢l. 5, odst. 2).

Cislo uétu
Pro bezhotovostni platby mezi studentem a fakultou (stipendia, poplatky apod.) je tfeba,
aby si studenti doplnili své Cislo uctu do zalozky ,,Moje udaje” na portale.



https://portal.upol.cz/

Dokumenty potrebné k zapisu

1) uaredné ovérena kopie maturitniho vysvédceni (pro
bakalarské studium) / bakalarského diplomu (pro
navazujici studium — absolventi z FF UP nemusi mit
Uredné ovéreno)

2) zapisovy list do studia — ke stazeni v e-prihlasce
uchazece, zalozce dokumenty (uchazec vybira
zapisovy list pro program, na ktery se chce zapsat do
studia) — vyplnény a podepsany

3) podepsany formular o bezpecnosti prace — ke stazeni viz
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3996 —
vyplnény a podepsany

Uchaze¢ zadle uvedené dokumenty v obdlce oznaéené slovem ZAPIS
doporucené na adresu:

Studijni oddéleni FF UP - ZAPIS

Krizkovského 10

771 47 Olomouc


https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3996

Dékujeme za pozornost a tésime se na vas©
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