POKYNY KE ZPRACOVANI A ODEVZDANI
ZAVERECNYCH KVALIFIKACNICH PRACI
V RAMCI BAKALARSKEHO STUDIA
NA SEKCI POLONISTIKY

Zadani tématu bakalarské prace

e Studenti a studentky sekce polonistiky si vybiraji téma své bakalatske
prace individualné ve spolupraci s konkrétni vyucujici ¢i vyucujicim.

e Vybéru piedchazi ucast na predmétu Uvod do védecké prace
(KSO/7UVPB) v zimnim semestru 2. ro¢niku Be. studia.

e Zacatkem letniho semestru Si V ramci predzapisu predméti do IS
STAG zapisuji predmét KSO/7ZBP.

e Mezni termin pro odevzdani zadani tématu stanovuje harmonogram
katedry slavistiky FF UP pro pfislusny akademicky rok.

Postup pri zadani bakalarské prace

e Student/ka po odsouhlaseni tématu BP vedouci/m prace zada do IS
STAG pozadovana data;

e vygenerovany formuldt Podklad pro zadani bakalarske prace
vytiskne 3x a necha podepsat vedouci/m prace;

e jeden vytisk si ponecha, dva pieda asistentce katedry;

e asistentka katedry jeden vytisk zalozi na katedie a druhy pieda na
studijni odd¢lent;

e pracovnice studijniho oddéleni na zakladé tohoto dokumentu
piekopiruji zadani z IS STAG do systému;

e timto je studentovi/studentce zapocten zapsany piedmét KSO/7ZBP.

Podoba bakalarské prace

Je psana ¢esky nebo polsky dle volby studenta/studentky, s ¢eskym nebo
polskym resumé (streszczenie v piipadé prace psané Cesky), a musi mit 54
000 — 72 000 znak (tj. 30—40 stran normovaného textu). Pokud se jedna o
praci zaloZzenou na vyzkumu jazykového materidlu, pozaduje se 300
excerpovanych hesel/vyrazi. Pokud se jedna o ptekladovou praci, je
pozadovano alespon 15 normostran piekladu.



Z4vazna struktura prace:

1. Titulni strana (viz vzor ¢.1);

2. Prohlaseni autora/autorky o ptivodnosti (viz vzor ¢. 2);

3. Obsah prace (desetinné tiidéni podkapitol);

4. Text prace (oddélovani kapitol a podkapitol);

5. Zavér, v némz jsou shrnuty vysledky vyzkumu;

6. Prilohy — pokud data a texty v prilohach nejsou vysledkem ptivodniho
vyzkumu, nepocitaji se do rozsahu (poctu znaki) prace.

7. Polské streszczenie nebo ¢eské resumé v rozsahu ptiblizné¢ 1 NS;

8. Bibliografie (¢islovany seznam pouzité odborné literatury v abecednim
poradi, ¢islovany Seznam excerpované literatury v abecednim poradi);

9. Ptipadné seznam zkratek a seznam pfiloh.

Zavazna formalni podoba prace:

Zékladni text:

- Okraje: Nahote 2,5, Dole 2,5, zprava 2,5, zleva 2,5.

- Font pisma: Times New Roman, Garamond nebo jin¢ patkové pismo,
velikost 12.

- Radkovani 1,5 fadku, zarovnani textu do bloku, odsazeni prvniho fadku
odstavce.

- Piiklady kurzivou, dulezité vyrazy tucne.

- Citace v uvozovkach, ne kurzivou.

- Rozsahle¢ citace viditelné graficky oddélené od téla textu.

- Hlavni nadpisy: velké pismo, tucné, velikost 14.

- Dil¢i nadpisy: velké pismo, tucné, velikost 12.

- Nadpis nesmi byt na konci stranky bez dalSiho textu.

- Nepouzivat déleni slov.

Odkazy na zdroje:

Ptipustné jsou dva zplsoby, je tfeba vybrat jeden z nich (nelze je vzajemné
kombinovat) a disledné v celé praci jednotné uplatiovat:

1. Prab&zné poznamky pod ¢arou podle normy CSN ISO 690, napi.’;
2. Citace v textu — tzv. harvardsky styl podle normy CSN ISO 690, napt-:
(Novak 2002, s. 64).

Odkaz na cita¢ni normu CSN ISO 690: https://citace.zcu.cz/

1SAINT-EXUPERY, Antoine de. Citadela. Praha 2011, s. 98.


https://citace.zcu.cz/

Dalsi pozadavky:

e Parafraze (pfevzatd myslenka vyjadiena vlastnimi slovy): zacatek a
konec parafraze musi byt vyznacen vhodnymi uvozujicimi slovy.

e U bakalafské prace by nemél klesnout pocet odbornych zdroji pod 10
poloZek — tidi se vSak povahou zadané¢ho tématu prace.

e Soucasti uvodnich nalezitosti mize byt také podékovani vedouci/mu
prace a dalSim osobam, které ptispély ke vzniku prace (viz vzor ¢. 3).

Odevzdani a evidence bakalaiské prace:

Bakalarska prace se odevzdava pouze elektronicky. Prosime vsak studenty,
aby vyhotovili jeden tistény vytisk, ktery po odevzdani elektronické verze
piedaji na sekretariat katedry slavistiky (osobn¢ nebo postou). Tisténa verze
bakalarské prace je odevzdavana v krouzkové vazbé s oboustrannym tiskem
stranek.

Postup odevzdani prace se fidi vnitfnimi normami UP:

a) ,, Vnitini norma FF UP k provedeni Studijniho a zkuSebniho fadu UP*
FF-B-17/01

https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/uredni deska/vnitrni normy/
FFE-B-17 01 wvnitrni norma ke studijnimu a zkusebnimu radu.docx.pdf

b) ,,Zadani tématu, odevzdavani a evidence udaji o bakalarské, diplomové,
disertacni praci a rigordzni praci a zpusob jejich zvefejnéni‘

B3-09/3-PR
https://www.upol.cz/studenti/studium/prava-a-povinnosti-studenta/#c51

Zverejnéni posudkii:

Na bakalafskou praci budou vypracovany dva posudky, pficemz jeden bude
vypracovan vedouci/m prace a jeden oponentem/oponentkou prace.
Posudky budou zvefejnény nejméné jeden tyden pfed konanim jeji obhajoby
v systému IS STAG.

PrihlaSeni na termin obhajoby:

1. Student/ka musi mit v akademickém roce, v kterém chce konat obhajobu
BP, zapsan ptedmét KSO/BCDP. V ptipadé, Ze si tento pfedmét nezapise,
nezobrazi se mu/ji termin obhajoby.


https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/uredni_deska/vnitrni_normy/FF-B-17_01_vnitrni_norma_ke_studijnimu_a_zkusebnimu_radu.docx.pdf
https://www.ff.upol.cz/fileadmin/userdata/FF/uredni_deska/vnitrni_normy/FF-B-17_01_vnitrni_norma_ke_studijnimu_a_zkusebnimu_radu.docx.pdf
https://www.upol.cz/studenti/studium/prava-a-povinnosti-studenta/#c51

2. Student/ka se zapiSe na vypsany termin obhajoby ve lhité stanovené
harmonogramem Kkatedry slavistiky FF UP pro pfislusny akademicky rok.

POZOR - v pripadé, Ze se student/ka nezapiSe na termin, nebude moci
konat obhajobu své prace ani v pripadé, Ze praci fadné odevzdal/a.



VZOR . 1

FILOZOFICKA FAKULTA
UNIVERZITY PALACKEHO V OLOMOUCI
KATEDRA SLAVISTIKY

NAZEV BAKALARSKE PRACE -V CESKEM JAZYCE

NAZEV BAKALARSKE PRACE — V ANGLICKEM JAZYCE

(NAZEV BAKALARSKE PRACE — V JAZYCE, VE KTEREM JE PRACE
PSANA)

BAKALARSKA PRACE

VYPRACOVAL/A: Jan Novak
VEDOUCI PRACE: doc. PhDr. Ivana Dobrotova, Ph.D.

OLOMOUC 2023



VZOR ¢. 2

Prohlasuji, Ze jsem tuto bakalafskou praci vypracoval/a samostatné¢ a uvedla/a v ni veskerou
literaturu a ostatni informac¢ni zdroje, které jsem pouzil/a. Dale prohlasuji, ze tato bakalarska

prace nebyla vyuzita Kk ziskani jiného nebo stejného titulu.

V Olomouci 30. 11. 2023

podpis



VZORE. 3

Dé&kuji doc. PhDr. Ivané Dobrotové, Ph.D., za konzultace, rady a pfipominky, které mi béhem

psani bakalatské prace poskytla.



