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fakulta

Dulezité informace ke KORESPONDENCNIMU zapisu
do 1. roéniku bakalarského nebo navazujiciho magisterského studia
v akademickém roce 2024/2025

Vazeni uchazedi o studium,

sdéluji vam, Ze fadny zapis studentd navrzenych k pfijeti do 1. ro¢niku prezenéniho i kombinovaného
studia v akademickém roce 2024/2025 bakalarskych a navazujicich magisterskych studijnich programi
probéhne na FF UP korespondencné.

Dokumenty potfebné k zapisu:

1) a) uredné ovérena kopie maturitniho vysvédceni (pro bakalafské studium) — v pfipadé, ze ma

uchaze¢ jiz dosazené vyssi vzdélani, maze dolozit ufedné ovéfenou kopii svého nejvyssiho
dosazeného vzdélani;
b) uredné ovérena kopie bakalarského diplomu (pro navazujici magisterské studium) -
uchazedi, ktefi maji své bakalarské studium jiz ispésné ukoncéené, ale nebudou mit do 20. 8.
moznost zaslat Ufedné ovéfenou kopii svého diplomu (diplom je$té neni vydany), mohou pro
Ucely zapisu zaslat potvrzeni o UspéSném ukonceni studia, které mohou ziskat a nechat si potvrdit
na svém plvodnim studijnim oddéleni (absolventi FF UP z kvétna/Cervna k zapisu doloZi jen kopii
diplomu, absolventi FF UP ze srpna k zapisu tyto dokumenty dokladat nemusi).

Nasledujici dokumenty (potiebné k zapisu do studia) budou uchazeé¢im zavéseny do e-pfihlasky,
zalozky ,,dokumenty“ v pribéhu mésice ¢ervna 2024.

2) zapisovy list do studia - ke stazeni ve vasi e-pfihlasce, v zalozce dokumenty (v pfipadé, zZe jste
navrzeni k pfijeti na vice studijnich programu, vybirate zapisovy list pro ten program, na ktery se
chcete zapsat do studia) — vyplnény a podepsany;

3) formular o bezpeénosti prace + pouéeni a souhlas se zpracovanim osobnich udaja +
prohlaSeni antiplag— vSechny 3 dokumenty ke stazeni ve vasi e-pfihlasce, v zaloZzce dokumenty
(k vybranému zéapisovému listu — viz informace vySe — pfikladate vzdy jeden formulaf o
bezpecénosti prace, jeden formulaf o pouceni a souhlasu a jedno prohlaSeni antiplag) — vSe
vyplnéné a podepsané

Uvedené dokumenty zaSlete do 18. srpna 2024 v obdlce oznacené slovem ZAPIS doporuéené na
adresu:

Studijni oddéleni FF UP - ZAPIS
KFizkovského 10
771 47 Olomouc

Pfijeti VaSich dokumentl fakultou si mizete prlibézné do 31. 8. 2024 ovéfit prostfednictvim vasi
elektronické pfihlasky, a to takto:

1) po prihlaseni do e-prihlasky, se vam v prehledu pfihlasek, u studijniho programu, na ktery jste si
zaslali zapisovy list, objevi informace ,VSe pripraveno k zapisu do studia“ (dorucen zapisovy list
na tento program);

2) ve vysledcich, se vdam pak do uvedeného data objevi v kolonce rozhodnuti informace: Pfijat na
zakladé prijimaci zkousky (u v8ech studijnich program(, u kterych jste byli navrZzeni na pfijeti) a
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nasledné (po 31. 8.) vam bude do e-pfihlasky, zaloZzky dokumenty vioZeno Rozhodnuti o prijeti
ke studiu (vSe viz https://prihlaska.upol.cz/prihlaska/info.xhtml);

KE STUDIU BUDETE ZAPSANI k 1. 9. 2024 (uvedeny den se tak stane prvnim dnem vaseho fadného
studia na FF UP v Olomouci):

V pfipadé, Ze wuchaze¢ nezaSle potfebné dokumenty kprovedeni zapisu do studia ve

stanoveném terminu (do 18. 8. 2024), pohlizi se na toto jeho chovani jako na vyraz vile ke studiu
nenastoupit.

Dalsi dulezité informace:

Upozornéni pro uchazece, kteri skladaji maturitu v zafi 2024 a pro uchazece, ktefi skladaji statni
zdvérec¢nou zkousku v srpnu/zafi 2024 a v terminu korespondencniho zapisu nebudou moci zaslat
doklad o ukonéeném predchozim vzdélani.

Na zakladé pisemné omluvy zaslané e-mailem na adresu studijni.ff@upol.cz nejpozdéji do 18. 8. 2024
bude takovy uchaze¢ zafazen na seznam k ndhradnimu terminu zapisu.

Nahradni termin zapisu je stanoven na 12. 9. 2024.

Uchaze¢ bakalafského studia, ktery z ddvodu konani maturity v zafijovém terminu nebude moci
nejpozdeji v den nahradniho zapisu ke studiu odevzdat ufedné ovéfenou kopii maturitniho vysvédcéeni
(nebo potvrzeni o Uspé&sném ukondeni stfedoskolského vzdé&lani s maturitou ze své SS), nemlize byt ke
studiu zapsan. Uchaze¢ navazujiciho studia, ktery z divodu konani statni zkousky v zarijovém terminu
nebude moci nejpozdéji v den nahradniho zapisu ke studiu odevzdat Ufedné ovérenou kopii bakalarského
diplomu (nebo potvrzeni o Usp&$ném ukondeni bakalafského studia statni zkouskou ze své VS), nemuze
byt ke studiu zapsan.

Ve vyjimeénych pfipadech (skladani zkousek az po 12. 9.) Ize uchazece po domluvé s vedouci studijniho
oddéleni FF zapsat ke studia nejpozdéji 23. 9. 2024, tento termin je vSak s ohledem na zahajeni zimniho
semestru ve stejny den konecny.

Zéapis do stejného studia

Studenti, ktefi v akademickém roce 2023/24 studovali na FF UP ve stejném studijnim programu, na ktery
se hodlaji zapsat, MUSI své plivodni studium do dne zapisu do studia ukongéit. Zapis do studia stejného
programu neni mozny. Formulaf ,ProhlaSeni o zanechani studia“ (k dispozici zde:
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/) zaslete podepsany poStou na adresu Studijni oddéleni FF UP,
KFizkovského 10, 771 47 Olomouc.

Zahajeni vyuky

Vyuka v zimnim semestru bude zahajena 23. zafi 2024. Student si zapisuje pfedméty do elektronického
informacéniho systému STAG (Studijni agenda). Informace k zapisu predméti jsou k dispozici
v prezentaci viz https://www.ff.upol.cz/uchazecum/prijimaci-rizeni-202324/#c74958. Elektronicky zapis
pfedmétd na zimni semestr akademického roku 2024/2025 pro bakalafské studium bude zahajen
4. zafi 2024 v 9:00 hodin, pro navazujici magisterské studium 10. zafi 2024 v 9.00 hodin.

Studijni  plany vSech  programd jsou zvefejnény na  webové  strance  fakulty:
http://www.ff.upol.cz/studenti/studium/st-plany-a-predmety/

Harmonogram akademického roku 2024/25 je pro vas k dispozici zde:
https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/harmonogram-ak-roku/

Studijni a zkusebni fad UP viz https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2FA-10-2011-UZ05.pdf

Potvrzeni o studiu

Elektronické potvrzeni o studiu najdete po pfihlaSeni na Portale (https://portal.upol.cz/) pod dlazdici ELF
(Elektronické formulare), kde pod zalozkou Potvrzeni o studiu — elektronicka verze se po kliknuti na tlagitko
Tisk vytvofi soubor ve formatu PDF. Potvrzeni o studiu si mizete vygenerovat po datu zapisu do studia
(tj. po 1. 9. 2024, v pfipadé zapisu v nahradnim terminu po 12. 9. 2024).

Prikaz studenta

Prukaz studenta je doklad vydavany vysokou Skolou, ktery student obdrzi po zapisu do studia; uvedeny
doklad potvrzuje pravni postaveni studenta, které ho opravfiuje vyuzivat prav a vyhod studenta
vyplyvajicich z pravnich pfedpisd nebo z vnitfnich pfedpist vysoké Skoly.

Na Univerzité Palackého v Olomouci se Zadost o vystaveni prikazu studenta podava elektronicky.

Po obdrzeni Oznameni o navrZeni pfijeti ke studiu na Filozofické fakulté UP v Olomouci pro akademicky
rok 2024/2025 si uchaze€ otevie na adrese https://prihlaska.upol.cz svou elektronickou pfihladku pod
stejnymi pfihlaSovacimi udaji, které pouzil pfi prvnim pfihlaseni.

V menu Vybér karty se zobrazi studentovi formular s vybérem moznych prikazu studenta (identifikacnich
karet - dale IK) a student si zvoli z nabidky jednu z variant. Po zvoleni typu IK a nahrani fotografie zadost
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o IK odesle potvrzenim ve stejném formulafi. Pro vydani IK je nutné zaplatit uvedené poplatky spolu
s odeslanim elektronické zadosti. Po zaplaceni poplatk( spojenych s vybérem IK jiz nelze zménit typ IK.
Platebni Udaje se zobrazi studentovi rovnéz v menu Vybér karty — &ast Platby. Podrobné instrukce
k zaplaceni, k vypInéni Zadosti a veSkeré informace o terminu vyzvednuti prikazu budou zvefejnény na
adrese https://cvt.upol.cz/identifikacni-karty-ik/.

Upozorfiujeme, Ze podle § 57 odst. 1a) a odst. 2 Zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych $kolach), je dokladem o studiu ve studijnim programu
prukaz studenta.

Uchazedi, ktefi pokracuji ve studiu na UP si porizuji jen validaéni znamku.

Ubytovani na VS kolejich

Studenti, ktefi maji zajem o ubytovani na VS koleji, naleznou potfebné informace k podani Z&dosti na
http://www.skm.upol.cz (po pfihlaSeni kliknéte na zalozku ubytovani, odkaz Zadosti o ubytovani-
poradniky).

Uredni hodiny studijniho oddéleni

Utedni hodiny studijniho oddéleni FF UP o prazdninach (od 1. 7. — 31. 8. 2024) budou probihat standardné,
v obdobi od 29. 7. do 9. 8. 2024 bude provoz studijniho oddéleni omezen (viz: https://www.ff.upol.cz/o-
fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156).

Pfeji vam mnoho Uspéchl ve studiu.
PhDr. Eva Klimentova, Ph.D., v.r.
prodékanka pro studium FF UP

Olomouc, duben 2024
Za spravnost: Ing. Pavlina Grigarkova, vedouci studijniho oddéleni FF UP
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