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KORESPONDENCNI ZAPIS
do 1. roéniku bakalarského nebo navazujiciho magisterského studia
pro akademicky rok 2025/2026

Dokumenty potifebné k zapisu:

1) a) arfedné ovérena kopie maturitniho vysvédéeni* (pro bakalarské studium) — v pfipadé, ze
ma uchazec jiz dosazené vyssi vzdélani, muze dolozit ufedné ovéfenou kopii svého nejvyssiho
dosazeného vzdélani;

b) uredné ovérena kopie bakalarského diplomu* (pro navazujici magisterské studium) -
uchazedi, ktefi maji své bakalaiské studium jiz uspé&sné& ukoncené, ale nebudou mit do 17. 8.
moznost zaslat ufedné& ovéfenou kopii svého diplomu (diplom jesté neni vydany), mohou pro
ucely zapisu zaslat potvrzeni o uspéSném ukonceni studia, které mohou ziskat a nechat si potvrdit
na svém plvodnim studijnim oddéleni (absolventi FF UP z kvétna/Cervna k zapisu doloZi jen
prostou kopii diplomu).

* V pFipade, Ze dokladdte maturitni vysvédceni ¢i diplom s prijmenim, jez se lisi od vaSeho soucasného pfijment, dolozte také kopii

dokumentu o zmeéné jména (oddaci list, rozhodnuti o zméné apod.)

Dokumenty uchazeci zavésené do e-prihlasky, zalozky ,,dokumenty“ (koncem mésice ¢ervna):

2) zapisovy list do studia - ke stazeni v e-pfihlasce, v zalozce dokumenty (v pfipadé navrzeni k
pfijeti na vice studijnich program(, vybira uchaze¢ zapisovy list pro ten program, na ktery se
hodla zapsat do studia);

3) formulaFr o bezpecnosti prace + pouceni a souhlas se zpracovanim osobnich udaji +
prohlaseni antiplag— v8echny 3 dokumenty ke staZeni v e-pfihladSce, v zéloZzce dokumenty (k
vybranému zapisovému listu — viz informace vySe — pfiklada uchaze¢ vzdy jeden formulaf o
bezpecnosti prace, jeden formulafr o pou€eni a souhlasu a jedno prohlaseni antiplag).

Vsechny uvedené dokumenty (vyplnéné a podepsané) zasle uchaze¢ o studium do 17. srpna 2025 v
obalce oznacené slovem ZAPIS jako doporué¢enou zasilku postou na adresu:

Studijni oddéleni FF UP - ZAPIS
KFizkovského 10
771 47 Olomouc

Prijeti dokument( fakultou Ize prabézné do 31. 8. 2025 ovéfit prostfednictvim e-pfihlasky takto:
1) po pfihlaseni do e-pfihlasky, v pfehledu prihlasek, u studijniho programu, na ktery byl zaslan
zapisovy list, se objevi informace ,VSe pfipraveno k zapisu do studia“
2) po pfihlaseni zde: https://prihlaska.upol.cz/prihlaska/info.xhtml se do uvedeného data objevi
v kolonce rozhodnuti informace: Prijat na zakladé pfijimaci zkousky (u vSech studijnich programd,
u kterych bylo navrzeni na pfijeti) a nasledné (po 31. 8.) bude do e-pfihlasky, zalozky dokumenty
vloZzeno Rozhodnuti o pfijeti ke studiu

Zapis ke studiu k 1. 9. 2025
(uvedeny den je prvnim dnem fadného studia na FF UP v Olomouci)

V pfipadé, Ze uchaze€¢ nezaSle potiebné dokumenty Kk provedeni zapisu do studia ve
stanoveném terminu (do 17. 8. 2025), pohliZi se na toto jeho chovani jako na vyraz vile ke studiu
nenastoupit.
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DALSi DULEZITE INFORMACE:

Upozornéni pro uchazece, ktefi skladaji maturitu v zafi 2025 a pro uchazece, ktefi skladaji statni
zavérecnou zkousku v srpnu/zafi 2025 a v terminu korespondenc¢niho zapisu nebudou moci zaslat
doklad o ukonéeném predchozim vzdélani.

Na zakladé pisemné omluvy zaslané e-mailem na adresu studijni.ff@upol.cz nejpozdéji do 17. 8. 2025
bude takovy uchaze€ zafazen na seznam k nahradnimu terminu zapisu.

Nahradni termin zapisu je stanoven na 11. 9. 2025.

Uchaze¢ bakalafského studia, ktery z dlvodu konani maturity v zafijovém terminu nebude moci
nejpozdeji v den nahradniho zapisu ke studiu odevzdat Uufedné ovéfenou kopii maturitniho vysvédceni
(nebo potvrzeni o Gspé&sném ukonéeni stfedoskolského vzdélani s maturitou ze své SS), nemuze byt ke
studiu zapsan. Uchaze¢ navazujiciho studia, ktery z dlivodu konani statni zkousky v zarijovém terminu
nebude moci nejpozdé&ji v den nahradniho zapisu ke studiu odevzdat ufedné ovéfenou kopii bakalarského
diplomu (nebo potvrzeni o Gspé&sném ukondeni bakalaFského studia statni zkouskou ze své VS, absolventi
FF UP ze srpna k zapisu tyto dokumenty dokladat nemusi), nemU(ze byt ke studiu zapsan.

Ve vyjime&nych pfipadech (sklddani zkousek az po 12. 9.) Ize uchazele po domluvé s vedouci studijniho
oddéleni FF zapsat ke studiu nejpozdéji 22. 9. 2025, tento termin je vSak s ohledem na zahajeni zimniho
semestru ve stejny den konecny.

Zapis do stejného studia

Studenti, ktefi v akademickém roce 2024/25 studovali na FF UP ve stejném studijnim programu, na ktery
se hodlaji zapsat, MUSI své ptivodni studium do dne zapisu do studia ukongit. Zapis do studia stejného
programu neni mozny. Formulaf ,ProhldaSeni o zanechani studia“ (k dispozici zde:
https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/) lze zaslat poStou na adresu Studijni oddéleni FF UP,
KFizkovského 10, 771 47 Olomouc.

Zahdjeni vyuky a zdpis pfedmétu

Zimni semestr (dale jen ZS) za€ina 22. zari 2025.

Zapis predméth pro ZS: bakalaiské studium — 3. 9. - 9:00 / navazujici magisterské studium - 9. 9. -
9:00

Informace k zapisu predmétt viz prezentace: https://www.ff.upol.cz/uchazecum/prijimaci-rizeni-
202324/#c74958.

Studijni plany vSech programu: http://www.ff.upol.cz/studenti/studium/st-plany-a-predmety/
Harmonogram akademického roku 2025/26:https://www.ff.upol.cz/studenti/studium/harmonogram-ak-
roku/

Studijni a zkuSebni fad UP viz https:/files.upol.cz/sites%2F pub%2FPubNormy%2FA-10-2011-UZ05.pdf

Potvrzeni o studiu

Elektronické potvrzeni o studiu: po pfihlaseni na Portale (https://portal.upol.cz/) pod dlazdici ELF
(Elektronické formulare), kde pod zalozkou Potvrzeni o studiu — elektronicka verze se po kliknuti na tlacitko
Tisk vytvori soubor ve formatu PDF.

Potvrzeni o studiu Ize vygenerovat po datu zapisu do studia (tj. po 1. 9. 2025, v pfipadé zapisu v nahradnim
terminu po 11. 9. 2025).

Prikaz studenta

Postup pro vydani karty studenta: https://cvt.upol.cz/informace-pro-zamestnance-a-
studenty/identifikacni-karty-ik/#c47555
Uchazeéi, ktefi pokraéuji ve studiu na UP si pofizuji jen validaéni znamku.

Ubytovani na VS kolejich

Postup pro podani zadosti na http://www.skm.upol.cz (po pfihlaseni kliknéte na zalozku ubytovani, odkaz
Zadosti o ubytovani-poradniky).

Uredni hodiny studijniho oddéleni

Utedni hodiny studijniho oddé&leni FF UP o prazdninach (od 1. 7. — 31. 8. 2025 probihaji standardné,
v obdobi od 28. 7. do 8. 8. 2025 bude provoz studijniho oddéleni omezen (viz: https://www.ff.upol.cz/o-
fakulte/organizacni-struktura/dekanat/#c2156).

Olomouc, duben 2025
Za spravnost: Ing. Pavlina Grigarkova, vedouci studijniho oddéleni FF UP
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